


ระบบการควบคุมพัสดุ 
ของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

(ตัวอยางการบันทึกรายการพัสดุ) 

หนวยตรวจสอบภายใน 
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
โทร. 0 2280 2950 
http://iau.vec.go.th 
ปงบประมาณ 2556 



	 หนังสือคู่มือ 	 “ระบบการควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา”

	 จำ�นวนหน้า	 237 หน้า

	 จำ�นวนพิมพ์ 	 1,800 เล่ม

	 พิมพ์เมื่อ 	 พ.ศ. 2556

	 จัดทำ�และเผยแพร่โดย	 หน่วยตรวจสอบภายใน  สำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  กระทรวงศึกษาธิการ

		  เลขที่ 319 ถนนราชดำ�เนินนอก แขวงวังจันทรเกษม เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300

		  โทรศัพท์และโทรสาร  0 2280 2950,  0 2281 5555 ต่อ 1251

		  www.vec.go.th      

		  http://iau.vec.go.th/

	 จัดพิมพ์ที่	 แผนกวิชาการพิมพ์  วิทยาลัยเทคนิคมีนบุรี

		  เลขที่ 57 ถนนสีหบุรานุกิจ แขวงมีนบุรี เขตมีนบุรี กรุงเทพฯ 10510

		  โทรศัพท์ 0 2517 2041  โทรสาร 0 2517 2046

		  www.minburi.ac.th 



คํานํา 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน  สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  ได้จัดอบรมโครงการ
พัฒนาคุณภาพการบริหารจัดการระบบการเงิน  การบัญชี  การพัสดุ  ของสถานศึกษาขึ้น  เพ่ือพัฒนา
บุคลากรของสถานศึกษา  ให้ได้รับความรู้  มีความเข้าใจ  เป็นการระดมความรู้  แลกเปลี่ยนประสบการณ์  
และถ่ายทอดความรู้ความเข้าใจร่วมกัน  เสริมสร้างคุณภาพ  และความเข้มแข็งด้านการบริหารจัดการ
ระบบการเงิน  การบัญชี  การพัสดุ  และการควบคุมภายใน  ให้ผู้เข้ารับการอบรมสามารถนําความรู้ที่ได้รับ
ไปประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ  เป็นมาตรฐานเดียวกัน  และลดความเสี่ยงใน
สถานศึกษา  ซึ่งในการปฏิบัติหน้าที่ด้านการเงิน  บัญชี  และพัสดุ  จําเป็นอย่างยิ่งที่ผู้ปฏิบัติงานต้องมี
ความรู้เกี่ยวกับกฎหมาย  ระเบียบ  หนังสือเวียน  หรือมติคณะรัฐมนตรีที่เกี่ยวข้อง  เพื่อนําไปใช้ในการ
ปฏิบัติงานจริง 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน  สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  จึงได้จัดทําคู่มือระบบ
การควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  ซึ่งเป็นตัวอย่างการบันทึกรายการพัสดุ  ในหน้าที่
ของหน่วยจ่าย – พัสดุกลาง  และหน่วยเบิก – แผนกวิชาและหน่วยงานทั้งหมดที่เกี่ยวข้องและจําเป็นต่อ
การปฏิบัติงาน  ด้วยหวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือเล่มนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ปฏิบัติงาน  เสริมสร้างความเข้าใจ
ในระเบียบและวิธีปฏิบัติ  ช่วยลดปัญหาและข้อผิดพลาดที่เกิดจากการปฏิบัติงานได้ส่วนหนึ่ง  รวมท้ัง  
เป็นแนวทางในการปฏิบัติงานที่ถูกต้อง ของสถานศึกษาต่อไป   

 
 

หน่วยตรวจสอบภายใน 
สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

มกราคม  2556 
 
 



สารบัญ 
  หน้า 
 
ระเบยีบสํานักนายกรัฐมนตรว่ีาด้วยพัสด ุพ.ศ.2535 แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่2) พ.ศ.2538  
(ฉบับที ่3) พ.ศ.2539 (ฉบบัที ่4) พ.ศ.2541 (ฉบับที ่5) พ.ศ.2542  
ส่วนที่ 2 การควบคุม ข้อ 151 – ข้อ 154…………………………………………………………………………..  1 
 

หนังสือสาํนักเลขาธิการคณะรัฐมนตรีที่ สร 0203/16392 ลงวันที่ 7 กันยายน 2522............... 2 
 

โจทย์ตัวอย่างการบันทึกรายการควบคุมพสัดุของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
ในหน้าที่หน่วยจ่าย-พัสดุกลาง และ หน่วยเบิก............................................................................ 3 
 

1. การควบคมุครุภัณฑ์................................................................................................................... 5  
1.1  การจัดหาครุภัณฑ์.............................................................................................................. 5 

-  เงินงบประมาณ รายการที่  1 - 2…………………………………… 5 
-  เงินรายได้สถานศึกษา  รายการที่  3.........……………………………….. 5 
   รายการที่  4……………………………………….. 6 
-  เงินบริจาค  รายการที่  5 - 6…………………………………… 6 
-  รับโอนมาจากสถานศึกษาอื่น  รายการที่  7.............................................. 6 
-  ผลิตผลหรือวัสดุสําเร็จรูปการฝึก  รายการที่  8……………………………………….. 7 
 

 1.2  การเบิก-จ่ายครุภัณฑ์.......................................................................................................... 8 
-  เงินงบประมาณ รายการที่  9 - 10………………………………. 8 
-  เงินรายได้สถานศึกษา  รายการที่  11 - 12……………………………….. 8 
-  เงินบริจาค  รายการที่  13……..……………………………….. 8 
   รายการที่  14………………………..…………….. 9 
-  รับโอนมาจากสถานศึกษาอื่น  รายการที่  15………………………………………. 9 
-  ผลิตผลหรือวัสดุสําเร็จรูปการฝึก  รายการที่  16………………………………………. 9 
 

 1.3  การรับ-ส่งคืนครุภัณฑ์......................................................................................................... 10 
-  รอจําหน่ายประจําปี รายการที่  17............................................. 10 
 

 1.4  การโอนครุภัณฑ์ไปให้สถานศกึษาอื่น รายการที่ 18............................................. 11 
 

 1.5  การซ่อมแซมครุภัณฑ์ รายการที่ 19............................................. 12 
 

 1.6  การจําหน่ายครุภัณฑ์ออกจากบัญชี รายการที่ 20............................................. 13 
 

2. การควบคมุวัสดุ และครภัุณฑ์มูลค่าต่าํกว่าเกณฑ์..................................................................... 14  
2.1  การจัดหาวัสดุ และครุภัณฑม์ูลค่าตํ่ากว่าเกณฑ์.................................................................. 14 

-  เงินงบประมาณ รายการที่  21 - 22……………………………….. 14 
-  เงินรายได้สถานศึกษา  รายการที่  23 - 24……………………………….. 14 



- 2 - 
 
-  เงินรายได้สถานศึกษา  รายการที่  25 - 28……………………………….. 15 
   รายการที่  29 - 30……………………………….. 16 
-  จากส่วนการคลังและพัสดุ 
 สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา รายการที่  31.............................................. 16 
 

2.2  การเบิก-จ่ายวัสดุ และครุภัณฑ์มูลค่าตํ่ากว่าเกณฑ์.............................................................. 18 
-  เงินงบประมาณ รายการที่  32 - 33…………….…………………. 18 
-  เงินรายได้สถานศึกษา  รายการที่  34 - 35…………………….…………. 18 
   รายการที่  36 - 38……………………………….. 19 
   รายการที่  39........……………………………….. 20 
-  จากส่วนการคลังและพัสดุ 
 สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา รายการที่  40............................................. 20  

2.3  การรับ-ส่งคืนครุภัณฑ์มูลค่าตํ่ากว่าเกณฑ์........................................................................... 21 
-  รอจําหน่ายประจําปี รายการที่  41………………………………………. 21 
 

2.4  การจําหน่ายครุภัณฑ์มูลค่าตํ่ากว่าเกณฑ์  
ออกจากบัญชี รายการที่  42………………………………………. 22 

 

3. การเบิก-จ่ายพัสดุภายในหน่วยเบิก รายการที่ 43 - 47..................................... 23
   รายการที่  48 - 50.………………….………….. 24 

  
สรุปหลักฐาน ทะเบียน และสมุดบัญชคีุมต่าง ๆ ตามระบบการควบคมุพัสด ุ
ของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา................................................................................ 25  

1.  หลักฐานการรบัพัสดุ…………………………………………………………………………………………. 25 
2.  หลักฐานการเบิก-จ่ายพัสดุ………………………………………………………………………………… 25 
3.  ทะเบียน และสมุดบัญชีคุมต่าง ๆ ในหน้าทีข่องหน่วยจ่าย (พัสดุกลาง)…………………… 25 
4.  ทะเบียน และสมุดบัญชีคุมต่าง ๆ ในหน้าทีข่องหน่วยเบิก…………………………………….. 25 

  
หลักฐานการเบิก-จ่ายพัสดุ............................................................................................................. 26  
 -  ใบเบิก / ส่งคนื (แบบ พ.3101) – ครุภัณฑ์…………………………………………………………. 27 
 -  ใบเบิก / ส่งคนื (แบบ พ.3101) – วัสดุ และครุภัณฑ์มูลค่าตํ่ากว่าเกณฑ์………………… 36 
 -  ใบเบิกภายใน  (แบบ พ.3101-1)………………………………………………………………………. 46 

  
หน่วยจ่าย (พสัดุกลาง).................................................................................................................. 54  
 การควบคุมพัสดุของหน่วยจ่าย (พัสดุกลาง)…………………………………………………………………….. 55 
 -  ขั้นตอนการบันทึกรายการรับพัสดุของหน่วยจ่าย (พัสดุกลาง)……………………………….. 55 
 -  ขั้นตอนการบันทึกรายการจ่ายพัสดุของหน่วยจ่าย (พัสดุกลาง)……………………….……… 57 



- 3 - 
 
 -  การแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบ…………………………………………………………………………… 58 
 -  รายละเอียดเพิ่มเติม………………………………………………………………………………………….. 60 
  1. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ์ (แบบ พ.3107).............................................................. 60 
  2. ใบเบิกหรือใบส่งคืน (แบบ พ.3101)......................................................................... 61 
  3. การทําตรายางประทับที่หลักฐานการรับพัสดุ.......................................................... 61 

  
แผนภูมิการบนัทึกรายการตามระบบควบคุมพัสดขุองสาํนักงานคณะกรรมการ 
การอาชีวศึกษา  หน้าทีห่น่วยจ่าย (พัสดุกลาง)................................................................................ 62  
  1. การจัดหาพัสดุ................................................................................................................ 62 
  2. การจ่ายพัสดุให้หน่วยเบิก............................................................................................... 63
  3. การรับคืนพัสดุจากหน่วยเบิก.......................................................................................... 64 

 
ทะเบียนและบญัชีคุมต่าง ๆ ของหน่วยจา่ย (ครุภัณฑ์).................................................................. 65  
  - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ์ (แบบ พ.3105)...................................................................... 66
  - บัญชีคุมต่าง ๆ (แบบ พ.3102-8, แบบ พ.3107, แบบ พ.3108, แบบ พ.3109)............ 68 
 

ทะเบียนและบญัชีคุมต่าง ๆ ของหน่วยจา่ย (วัสดุ และครุภัณฑ์มูลคา่ต่าํกว่าเกณฑ์)................... 119  
  - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105)............................................................................ 120
  - บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) (แบบ พ.3102-7)............................................................................ 123 
  - ทะเบียนคุมทรัพย์สิน (ครุภัณฑ์มูลค่าตํ่ากว่าเกณฑ์)........................................................ 139 
 

หน่วยเบิก........................................................................................................................................... 149  
 การควบคุมพัสดุของหน่วยเบิก…………………………………………………………………………..……………. 150 
  - ขั้นตอนการบันทึกรายการรับพัสดุของหน่วยเบิก........................................................... 150
  - เอกสารและบญัชีที่ใช้ควบคมุพัสดุของหน่วยเบิก............................................................ 152 
  - ขั้นตอนการบันทึกรายการการจ่ายพัสดุของหน่วยเบิก.................................................... 152 
  - การแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบ…………………………………………………………………………..… 153 
 
แผนภูมิการบนัทึกรายการตามระบบควบคุมพัสดขุองสาํนักงานคณะกรรมการ 
การอาชีวศึกษา  หน้าทีห่น่วยเบิก..................................................................................................... 154  
  1. การเบิกพัสดุจากหน่วยจ่าย (พัสดุกลาง).......................................................................... 154 
  2. การส่งคืนพัสดุให้หน่วยจ่าย............................................................................................. 155
  3. การจ่ายพัสดุภายในหน่วยเบิก......................................................................................... 156



- 4 - 
 
 
ทะเบียนใบเบกิและบัญชคีุมต่าง ๆ ของหน่วยเบิก.......................................................................... 157 
 

  - ฝ่ายบริหารทรพัยากร...................................................................................................... 158
  - คณะบริหารธุรกิจ………………………………………………………………………………………………. 172 
  - คณะพืชศาสตร์………………………………………………………………………………………………..... 186 
  - แผนกวิชาช่างก่อสร้าง……………………………………………………………………………………..…. 196 
  - แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ………………………………………………………………………..... 206 
  - งานอาคารและสถานที่.................................................................................................... 220
    

    

173

176
197
207

221



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
1
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หมวด  3 

การควบคุมและการจําหนายพัสดุ 
 

สวนท่ี  2  การควบคุม 
 

การเก็บรักษาพัสดุ 
 

 ขอ  151  พัสดุของสวนราชการไมวาจะไดมาดวยประการใด ใหอยูในความควบคุมตามระเบียบน้ี  
เวนแตมีระเบียบของทางราชการหรือกฎหมายกําหนดไวเปนอยางอื่น 
 ขอ 152 เมื่อเจาหนาที่พัสดุไดรับมอบแลว  ใหดําเนินการดังตอไปน้ี 
 (1) ลงบัญชีหรือทะเบียนเพื่อควบคุมพัสดุ แลวแตกรณี แยกเปนชนิด และ       
แสดงรายการตามตัวอยางที่ กวพ.กําหนด โดยใหมีหลักฐานการรับเขาบัญชีหรือทะเบียนไวประกอบ
รายการดวย สําหรับพัสดุประเภทอาหารสด จะลงรายการอาหารสดทุกชนิดในบัญชีเดียวกันก็ได 
 (2) เก็บรักษาพัสดุใหเปนระเบียบเรียบรอย ปลอดภัย และใหครบถวนถูกตอง       
ตรงตามบัญชีหรือทะเบียน 
 

การเบิก – จายพัสดุ 
 

 ขอ  153 หนวยงานระดับกอง หนวยงานซึ่งแยกตางหากจากสวนราชการระดับกรม หรือ
หนวยงานในสวนภูมิภาค ประสงคจะเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุระดับกรม ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูเบิก 
 การเบิกพัสดุจากหนวยพัสดุของหนวยงานในสวนภูมิภาค หรือของหนวยงานซึ่งแยก
ตางหากจากสวนราชการระดับกรม ใหหัวหนางานที่ตองใชพัสดุน้ันเปนผูเบิก 
 ใหหัวหนาหนวยพัสดุ ซึ่งเปนหัวหนาหนวยงานระดับแผนก หรือตํ่ากวาระดับแผนก     
ที่มีหนาที่เกี่ยวกับการควบคุมพัสดุ หรือขาราชการอื่นซึ่งไดรับการแตงตั้งจากหัวหนาสวนราชการ      
เปนหัวหนาหนวยพัสดุเปนผูสั่งจายพัสดุ แลวแตกรณี 
 สวนราชการใดมีความจําเปน หัวหนาสวนราชการจะกําหนดวิธีการเบิกจายพัสดุ   
เปนอยางอื่นก็ได และใหแจงสํานักงานตรวจเงินแผนดินหรือสํานักงานตรวจเงินแผนดินภูมิภาค 
แลวแตกรณี ทราบดวย 
 ขอ  154 ผูจายพัสดุตองตรวจสอบความถูกตองของใบเบิกและเอกสารประกอบ (ถามี )         
แลวลงบัญชีหรือทะเบียนทุกครั้งที่มีการจาย และเก็บใบเบิกจายไวเปนหลักฐานดวย 
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โจทยตัวอยางการบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 

ในหนาท่ี หนวยจาย-พัสดุกลาง และ หนวยเบิก 
 
 สถานศึกษาแหงหน่ึง ในสังกัดสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษาไดแตงต้ัง
เจาหนาที่พัสดุ หนวยจาย-พัสดุกลาง และ หนวยเบิก ดังน้ี 
 

หนวยจาย-พัสดุกลาง 

 หัวหนาหนวยจาย (พัสดุกลาง) - นางสาวยุพดี  กือเจริญ 

 เจาหนาที่ธุรการ - นางอรพิน พูนทวี 

 เจาหนาที่บญัชีคุมพัสดุ (วัสดุ)  - นางสาวรวิวรรณ วัฒนไกรสทิธ์ิ 

 เจาหนาที่บญัชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) - นางอุไร ขัตติยะสุวงศ 

 เจาหนาที่เก็บรักษาพัสดุ - นางสาวสุนีรัตน โกมุท ี

 

หนวยเบิก 

1. ฝายบริหารทรพัยากร 

 หัวหนาหนวยเบิก - นายปญญา สุพรรณพิทกัษ 

 เจาหนาที่ธุรการ - นางสาวภารณี พรประพันธ 
 

2. คณะบริหารธุรกจิ 

 หัวหนาหนวยเบิก - นายปราโมทย สินสุขสกุล 

 เจาหนาที่ธุรการ - นางสาวสมฤทัย ทรงสิทธิโชค 
 

3. คณะพืชศาสตร 

 หัวหนาหนวยเบิก - นางวรรณเพ็ญ ย้ิมถนอม 

 เจาหนาที่ธุรการ - นางสาวสมจติร เทพกุณหนิมิตต 
 

4. แผนกวิชาชางกอสราง 

 หัวหนาหนวยเบิก - นางสาวนงเยาว พงศพันธุ 

 เจาหนาที่ธุรการ - นางสาวพิมประไพ กําลังเกื้อ 
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5. แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ 

 หัวหนาหนวยเบิก - นางบุปผา สุขลิ้ม 

 เจาหนาที่ธุรการ - นางนิภาพร ต้ังติดธรรม 
 

6. งานอาคารและสถานที ่

 หัวหนาหนวยเบิก - นายชาติชาย สมะวรรธนะ 

 เจาหนาที่ธุรการ - นายสุพจน จรรยา 

หัวหนาสถานศึกษา  - นางสุมาลย จันทรงาม 

รองผูอํานวยการ ฝายบรหิารทรพัยากร - นายปญญา สุพรรณพิทกัษ 
 

หมายเหตุ ตัวอยางเลมน้ีจะแสดงการบันทึกรายการในทะเบียนและบัญชีคุม ตามระบบการควบคุม
พัสดุของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา เฉพาะหนวยเบิกที่มีการเบิกจายพัสดุและรายการ      
ที่เกิดข้ึนในระหวางเดือนกุมภาพันธ 2556 – มีนาคม 2556 เทาน้ัน 
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1. การควบคุมครุภัณฑ 

1.1 การจัดหาครุภัณฑ 

 
วันอังคารท่ี 5 กุมภาพันธ 2556 
 หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับครุภัณฑจากการจัดหาดวยเงินงบประมาณ โดยวิธีสอบราคา   
ตามหลักฐานการรับครุภัณฑ  ดังน้ี 
 

รายการท่ี 1 รถยนตโดยสารตู 15 ที่น่ัง (เบนซิน) จํานวน 1 คัน ราคาซื้อหรือไดมา 480,000 บาท    
บิลสงของเงินเช่ือ บริษัทโตโยตา จํากัด เลมที่ 1 เลขที่ 2525 ลงวันที่ 30 มกราคม2556   
มีรายละเอียดดังน้ี 

 - ย่ีหอ “โตโยตา” ลักษณะตูน่ัง 5 ตอน แบบ RZH 112 R-RBMRS รุนที่ ค.ศ. 2012 สีขาว 
เลขตัวรถ RZH 112 -0031218 เลขเครื่องยนต 1 RZ-0724610  จํานวน 4 สูบ 1998 
ซีซี 111 แรงมา 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7031-56 หมายเลขพัสดุ 2310-004-
0002 เลขลําดับครุภัณฑ 561-001 (เปนครุภัณฑของฝายบริหารทรพัยากร)  

 

รายการท่ี 2 เครื่องพิมพสําเนาดวยระบบไมโครโปรเซสเซอร พรอมตูรองและผาคลุมเครื่อง จํานวน      
1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 150,000 บาท ตามใบสงของ บริษัทเก็สเต็ตเนอร (ประเทศไทย) 
จํากัด เลขที่ 322923 ลงวันที่ 30 มกราคม 2556 ซึ่งมีรายละเอียด  คือ 

 - ย่ีหอ “เกส็เต็ตเนอร” แบบ 5323 สีขาว หมายเลขเครื่อง 96550418 
 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7032-56 หมายเลขพัสดุ  7430-008-

0001 เลขลําดับครุภัณฑ 561-001 (เปนครุภัณฑของคณะบริหารธุรกิจ)  
 

วันพฤหัสบดีท่ี 7 กุมภาพันธ 2556 
 หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับครุภัณฑจากการจัดหาดวยเงินรายไดสถานศึกษา โดยวิธี
สอบราคา ตามหลักฐานการรับครุภัณฑ  ดังน้ี 
 

รายการท่ี 3 เครื ่องถายเอกสาร ความเร็ว 20 แผน/นาที พรอมตูรองและผาคลุมเครื่อง จํานวน     
1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 72,000 บาท โดยวิธีตกลงราคา ตามใบสงของหางหุนสวน
จํากัด แอลพี ไฮเทคเซ็นเตอร เลมที่ 038 เลขที่ 1885 ลงวันที่ 1 กุมภาพันธ 2556 ซึ่งมี
รายละเอียด คือ 

 - ย่ีหอ “มินอลตา” รุน 4211  หมายเลขเครื่อง  25010651  สีขาว 
 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7033-56 หมายเลขพัสดุ 7430-

003-0003 เลขลําดับครุภัณฑ 562-003 (เปนครุภัณฑของฝายบริหารทรัพยากร) 
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รายการท่ี 4 เครื่องเลื่อยรัศมี ขนาด 12 น้ิว จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 110,000 บาท 
 โดยวิธีสอบราคา ตามใบสงของ บริษัท ยูไนเต็ดแมชชินเนอรี่ จํากัด เลขที่ 

13905  ลงวันที่ 30 มกราคม 2556 ซึ่งมีรายละเอียด คือ 
 - ย่ีหอ “โอเมกา” รุน 900  หมายเลขเครื่อง  483456  ผลิตจากประเทศอิตาล ี

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที ่ 7034-56 หมายเลข
พัสดุ  3210-002-0005 เลขลําดับครุภัณฑ 562-003 (เปนครุภัณฑของ
แผนกวิชาชางกอสราง) 

 

วันศุกรท่ี 8 กุมภาพันธ 2556 
 หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับครุภัณฑจากการบริจาค ตามหลักฐานการรับ
ครุภัณฑ ดังน้ี 
 

รายการท่ี 5 เตาอบไมโครเวฟ จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 20,000 บาท โดยวิธี    
ตกลงราคา ตามใบสงของ หางหุนสวนจํากัด สุชินพานิช เลมที่ 20 เลขที่ 0965 
ลงวันที่ 5 กุมภาพันธ 2556 ซึ่งมีรายละเอียด คือ ย่ีหอ “ชารป” รุน 8550  

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที ่ 7035-56 หมายเลข
พัสดุ 7310-001-0011 เลขลําดับครุภัณฑ 563-002 (เปนครุภัณฑของ
แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ) 

 

รายการท่ี 6 โตะพับอเนกประสงค จํานวน 20 ตัว ราคาซื้อหรือไดมาตัวละ 5,500 บาท   
รวมเปนเงินทั้งสิ้น 110,000 บาท ตามหนังสือบริจาคจากสมาคมศิษยเกา
อาชีวศึกษา เลขที่ 35/2556 ลงวันที่ 7 กุมภาพันธ 2556 ซึ่งมีรายละเอียด คือ  

 - ย่ีหอ “คิงคอง” แบบ 2472 ขนาด 70X30X29 น้ิว โครงขาเหล็ก           
ชุบโครเมี่ยม พื้นโตะบุโฟไมกา 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที ่ 7036-56 หมายเลข
พัสดุ 7110-007-0015 เลขลําดับคร ุภัณฑ 563-001 ถึง 563-020      
(เปนครุภัณฑของงานอาคารสถานที่) 

 

วันอังคารท่ี 12 กุมภาพันธ 2556 
รายการท่ี 7 หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับครุภัณฑมาจากการโอน ตามใบโอนของวิทยาลัย

เกษตรกรรมแหงหน่ึง เลขที่ 3/2556 ลงวันที่ 24 มกราคม 2556 ซึ่งสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษาไดอนุมัติการโอน เมื่อวันที่ 29 มกราคม 2556       
ซึ่งมีรายละเอียด คือ  

 - รถไถเดินตามขนาด 8 แรงมา จํานวน 1 คัน ราคาซื้อหรือไดมา 42,000 บาท 
ย่ีหอ “คูโบตา”รุน เอฟที 70 สีแดง หมายเลขเครื่อง 456910 เครื่องยนต
สูบเดียว พรอมอปุกรณ 

  1. ไถหัวหม ู 1  ตัว 
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  2. คราด 1 ตัว 
  3. สก ี 1 ตัว 
 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที ่ 7037-56 หมายเลข

พัสดุ  3750-013-0001 เลขลําดับครุภัณฑ 563-002 (เปนครุภัณฑของ    
คณะพืชศาสตร) 

 

วันพฤหัสบดีท่ี 14 กุมภาพันธ 2556 
รายการท่ี 8 หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับอนุมัติตัดโอนผลิตผลหรือวัสดุสําเร็จรูปการฝกมาเปน

ครุภัณฑของสถานศึกษา ตามบันทึกขอความของงานผลิตผลการคาและสงเสริม
กิจกรรมสหกรณ ลงวันที่ 13 กุมภาพันธ 2556 ซึ่งมีรายละเอียด คือ 

 - เคานเตอร ขนาด 50X20X60 ซม. 4 ลิ้นชัก บานเลื่อน 4 บาน บุโฟไมกา 
จํานวน 10 ตัว ราคาซื้อหรือไดมาตัวละ 5,100 บาท รวมเปนเงิน 51,000 บาท 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7038-56 หมายเลขพัสดุ 
7195-004-0001 เลขลําดับครุภัณฑ 394-001 ถึง 394-010 (เปนครุภัณฑ   
ของแผนกวิชาอาหารและโภชนาการ จํานวน 6 ตัว , ฝายบริหารทรัพยากร 
จํานวน 4 ตัว) 

 

 จากรายการที่ 1-8 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการ    
การอาชีวศึกษา ในการจัดหาครุภัณฑ ดังน้ี 

หนวยจาย บันทึกรายการรับครุภัณฑตามหลักฐานรับใน 
 1. ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) (แบบ พ.3102-8) 
 3. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 4. บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
 5. บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109) สําหรับครุภัณฑที่มีการซอม 

หนวยเบิก ไมตองบันทึกรายการครุภัณฑ 
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1.2 การเบิก-จายครุภัณฑ 
 
 หนวยเบิกตาง ๆ ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) และหนวยจาย-
พัสดุกลาง ไดจายครุภัณฑใหแลว  ดังน้ี 
 

วันศุกรท่ี 15 กุมภาพันธ 2556 
รายการท่ี 9  หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) 

เลขที่ 706-56 จัดซื้อดวยเงินงบประมาณ คือ 
  - รถยนตโดยสารตู 15 ที่น่ัง (เบนซิน) จํานวน 1 คัน ราคาซื้อหรือไดมา 

480,000 บาท เลขทะเบียน 4ฝ-9146 
 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7039-56 (รายละเอียด

ครุภัณฑอยูในรายการที่ 1) 
 

รายการท่ี 10  หนวยเบิก-คณะบริหารธุรกิจ ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) 
เลขที่ 701-56 จัดซื้อดวยเงินงบประมาณ คือ 

 - เครื่องพิมพสําเนาดวยระบบไมโครโปรเซสเซอร จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อ
หรือไดมา 150,000 บาท 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7040-56 (รายละเอียด
ครุภัณฑอยูในรายการที่ 2) 

 

รายการท่ี 11  หนวยเบิก-แผนกวิชาชางกอสราง ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) 
เลขที่ 706-56 จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา คือ 

 - เครื่องเลื่อยรัศมี จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 110,000 บาท 
 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7041-56 (รายละเอียด

ครุภัณฑอยูในรายการที่ 4) 
 

วันอังคารท่ี 19 กุมภาพันธ 2556 
รายการท่ี 12  หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) 

เลขที่ 707-56 จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา คือ 
 - เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อหรือ

ไดมา 72,000 บาท 
 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7042-56 (รายละเอียด

ครุภัณฑอยูในรายการที่ 3) 
 

รายการท่ี 13  หนวยเบิก-แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก   
(แบบ พ.3101) เลขที่ 701-56 จัดซื้อดวยเงินบริจาค คือ 

 - เตาอบไมโครเวฟ จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 20,000 บาท 
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 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7043-56 (รายละเอียด
ครุภัณฑอยูในรายการที่ 5) 

 

รายการท่ี 14  หนวยเบิก-งานอาคารสถานที่ ขอเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) 
เลขที่ 701-56 คือ 

 - โตะพับอเนกประสงค จํานวน 20 ตัว ราคาซื้อหรือไดมา 45,000 บาท 
ไดรับบริจาคมาจากสมาคมศิษยเกาอาชีวศึกษา 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7044-56 (รายละเอียด
ครุภัณฑอยูในรายการที่ 6) 

 

รายการท่ี 15  หนวยเบิก-คณะพืชศาสตร ขอเบิกครุภัณฑ ตามใบเบิก (แบบ พ.3101)    
เลขที่ 706-56 คือ 

 - รถไถเดินตามขนาด 8 แรงมา จํานวน 1 คัน ราคาซื้อหรือไดมา 42,000  บาท 
ไดรับโอนมาจากวิทยาลัยเกษตรกรรมแหงหน่ึง 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7045-56 (รายละเอียด
ครุภัณฑอยูในรายการที่ 7) 

 

รายการท่ี 16  หนวยเบิก-แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ขอเบิกครุภัณฑ ตามใบเบิก    
(แบบ พ.3101) เลขที่ 702-56 คือ 

 - เคานเตอรขนาด 50X20X60 ซม. จํานวน 6 ตัว ราคาซื้อหรือไดมา  
ตัวละ 5,100 บาท รวมเปนเงิน 30,600 บาท ไดรับอนุมัติตัดโอนผลิตผล
หรือวัสดุสําเร็จรูปการฝกมาเปนครุภัณฑของสถานศึกษา 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7046-56 (รายละเอียด
ครุภัณฑอยูในรายการที่ 8) 

 

 จากรายการที่ 9-16 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการ    
การอาชีวศึกษา ในการเบิก-จายครุภัณฑ ดังน้ี 

หนวยจาย บันทึกรายการจายครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) สีชมพู ใน 
 1. ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) (แบบ พ.3102-8) 
 3. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 4. บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
 

หนวยเบิก บันทึกรายการเบิกครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) สีฟา ใน 
 1. ทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
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1.3 การรับ-สงคืนครุภัณฑ 
 
วันพฤหัสบดีท่ี 21 กุมภาพันธ 2556 
รายการท่ี 17  หน วยเบ ิก -ฝ ายบร ิหารทร ัพยากร ขอส งค ืนคร ุภ ัณฑ ที ่ขอจําหน าย             

ให หนวยจาย-พัสดุกลาง หลังจากคณะกรรมการสอบหาขอเท็จจร ิง      
กรณีพัสดุชํารุดประจําป 2555 ไดสอบหาขอเท็จจริงแลว ตามใบสงคืน     
(แบบ พ.3101) เลขที่ 708-56 ซึ่งไดซื้อดวยเงินงบประมาณ คือ 

  - เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อ    
หรือไดมา 65,000 บาท ย่ีหอ “มินอลตา” รุน 2050 สีขาว หมายเลขเครื่อง 
25010651 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7047-56 หมายเลขพัสดุ 
7430-003-0003 เลขลําดับครุภัณฑ 501-001 

 

 จากรายการที่  17 จะตองบันทึก รายการควบคุมพัส ดุของสํ า นักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ในการรับ-สงคืนครุภัณฑ ดังน้ี     

หนวยจาย บันทึกรายการรับคืนครุภัณฑตามใบสงคืน (แบบ พ.3101) สีชมพู ใน 
 1. ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) (แบบ พ.3102-8) 
 3. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 4. บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 

หนวยเบิก บันทึกรายการสงคืนครุภัณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) สีฟา ใน 
 1. ทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
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1.4 การโอนครุภัณฑไปใหสถานศึกษาอ่ืน 
 
วันศุกรท่ี 22 กุมภาพันธ 2556 
 

รายการท่ี 18  หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดโอนครุภัณฑไปใหวิทยาลัยการอาชีพแหงหน่ึง      
ตามใบโอนของวิทยาลัยอาชีวศึกษาที่ 1/2556 ซึ่งสํานักงานคณะกรรมการ    
การอาชีวศึกษาไดอนุมัติการโอนเมื่อวันที่ 19 กุมภาพันธ 2556 ซึ่งมี
รายละเอียด คือ  

  - เครื่องเลื่อยรัศมี จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา 110,000 บาท 
จัดซื้อดวยเงินงบประมาณ ย่ีหอ “โอเมกา” รุน 900 หมายเลขเครื่อง 
480450 

 - ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เลขที่ 7048-56 หมายเลขพัสดุ 
3210-002-0005 เลขลําดับครุภัณฑ 551-001 

 

 จากรายการที่  18 จะตองบันทึก รายการควบคุมพัส ดุของสํ า นักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ดังน้ี     

หนวยจาย บันทึกรายการโอนครุภัณฑตามใบโอน ใน 
 1. ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) (แบบ พ.3102-8) 
 3. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 4. บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
 5. บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109) สําหรับครุภัณฑที่มีการซอม 

หนวยเบิก ไมตองบันทึกรายการโอนครุภัณฑ 
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1.5 การซอมแซมครุภัณฑ 
 
วันอังคารท่ี 26 กุมภาพันธ 2556 
 

รายการท่ี 19  หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดซอมแซมเครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที 
หมาย เลขพ ัสด ุ 7 430 -003 -0003 เ ลขลํ าด ับ คร ุภ ัณฑ  501 -002            
ตามใบเสร็จรับเงินของรานนันทนาเซอรวิส เลมที่ 101 เลขที่ 024 ลงวันที่ 22 
กุมภาพันธ 2556 จํานวนเงิน 5,564 บาท มีรายละเอียด คือ 

  - แผนยางทําความสะอาด 1 แผน เปนเงิน 1,300 บาท 
  - ผงแมเหล็ก 1 ขวด เปนเงิน 1,400 บาท 
  - ชุดครัสสแกน 1 ชุด เปนเงิน 1,000 บาท 
  - คาปรับลางเครื่อง 1 เครื่อง เปนเงิน 1,500 บาท 
      5,200 บาท 
     ภาษี 7%   364 บาท 
      5,564 บาท 
  (ครุภัณฑของคณะบริหารธุรกจิ) 
 

 จากรายการที่  19 จะตองบันทึก รายการควบคุมพัส ดุของสํ า นักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ดังน้ี     

หนวยจาย บันทึกรายการซอมแซมครุภัณฑตามหลักฐาน ใน 
 - บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109)  

หนวยเบิก ไมตองบันทึกรายการซอมแซมครุภัณฑ 
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1.6 การจําหนายครุภัณฑออกจากบัญช ี
 
วันพุธท่ี 28 กุมภาพันธ 2556 
 

รายการท่ี 20  หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับแจงจากสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
ใหจําหนายพัสดุชํารุดประจําป 2555 ออกจากบัญชีตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ .ศ. 2535 ขอ  160 ซึ่ งสํ านักงาน
คณะกรรมการการอา ชีว ศึกษาไดอ นุมั ติตามบันทึ กขอความของ            
หนวยตรวจสอบภายในที่ 231 ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ 2556  คือ 

  - เครื่องถายเอกสาร ความเร็ว 20 แผน/นาที จํานวน 1 เครื่อง ราคาซื้อ    
หรือไดมา 65,000 บาท หมายเลขพัสดุ 7430-003-0003 เลขลําดับ
ครุภัณฑ 501-001 

  - ทะ เบ ียน เอกส าร -คร ุภ ัณฑ  ( แบบ  พ .3105 )  เ ลขที ่ 7 049 -56 
(รายละเอียดครุภัณฑอยูในรายการที่ 17) 

 

 จากรายการที่  20 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัส ดุของสํ า นักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ดังน้ี     
 

หนวยจาย บันทึกรายการจําหนายครุภัณฑออกจากบัญชีตามบันทึกอนุมัติของสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ใน 

 1. ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) (แบบ พ.3102-8) 
 3. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 4. บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
 5. บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109)  

หนวยเบิก ไมตองบันทึกรายการจําหนายครุภัณฑ 
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2. การควบคุมวัสดุ และครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 

2.1 การจัดหาวัสดุ และครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 
 

   หนวยจ าย-พัส ดุกลาง ได รับวัส ดุจากการจัดหาดวยเงินงบประมาณ           
ตามหลักฐานการรับวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ  ดังน้ี 
 

วันพุธท่ี 6 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 21 กระดาษอัดสําเนา (วัสดุ) ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 จํานวน 300 รีม   

ราคาซื้อหรือไดมารีมละ 95 บาท รวมเปนเงิน 28,500 บาท โดยวิธีกรณีพิเศษ 
ตามใบสงของ บริษัทโรงงานอุตสาหกรรมกระดาษบางประอินจํากัด เลมที่ 
1223 เลขที่ 6113   ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ 2556 รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0151-56 หมายเลขพัสดุ 
7530-011-0003 (ฝายบริหารทรัพยากรขอเบิก 50 รีม, คณะบริหารธุรกิจ 
ขอเบิก 200 รีม, เก็บคงคลัง จํานวน 50 รีม)  

 

รายการท่ี 22 ผงหมึกถายเอกสารสีดํา (วัสดุ)  ยี ่ห อ “มินอลตา” รุ น 2050 จํานวน        
10 หลอด ราคาซื้อหรือไดมาหลอดละ 720 บาท รวมเปนเงิน 7,200 บาท    
โดยวิธีตกลงราคา  ตามใบสงของ บริษัทกรุงเทพธุรภัณฑ กรุป จํากัด เลมที่ 
100 เลขที่ 5109 ลงวันที่ 28 กุมภาพันธ 2556 รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0152-56 หมายเลขพัสดุ 
7510-021-0009 (คณะบริหารธุรกิจ ขอเบิก 6 หลอด)  

 

   หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ จากการ
จัดหาดวยเงินรายไดสถานศึกษา โดยวิธีตกลงราคา ตามหลักฐานการรับวัสดุ และครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ  ดังน้ี 
 

วันศุกรท่ี 8 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 23 เครื่องช่ัง (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 15-20 กิโลกรัม จํานวน        

10 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมา เครื่องละ 400 บาท รวมเปนเงิน 4,000 บาท 
ตามใบสงของบริษัทสยามเครื่องช่ังจํากัด เลมที่ 102 เลขที่ 5110 ลงวันที่ 5 
มีนาคม 2556 รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0153-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 6670-002-0005 (คณะพืชศาสตร ขอเบิก 6 เครื่อง)  

 

รายการท่ี 24 เครื่องเจาะกระดาษ (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) แบบ 2 รู (ความหนา 4 มม.
จํานวน 50 แผน) จํานวน 10 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 450 บาท      
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รวมเปนเงิน 4,500 บาท ตามใบสงขององคการคาคุรุสภา เลขที่ 1-2009251     
ลงวันที่ 5 มีนาคม 2556  รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0154-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 7520-002-0005 (ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิก        
4 เครื่อง  คณะบริหารธุรกิจขอเบิก 3 เครื่อง)  

 

รายการท่ี 25 เครื่องบดอาหาร (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ย่ีหอ “มูลิเนค” มีโถปน จํานวน   
20 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 1,600 บาท รวมเปนเงิน 32,000 บาท   
ตามใบสงของ บริษัทเอ็น พี กรุป จํากัด เลขที่ 3-103456 ลงวันที่ 5 มีนาคม 
2556 รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0155-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 7330-005-0001 (แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ   
ขอเบิก จํานวน 20 เครื่อง) 

 

วันจันทรท่ี 11 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 26 แมแรงอัดไม (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 4 ฟุต จํานวน 40 ตัว ราคาซื้อ

หรือไดมาตัวละ 350 บาท รวมเปนเงิน 14,000 บาท ตามใบสงของหางหุนสวน
จํากัด แสงธานี เลขที่ 5-105010 ลงวันที่ 6 มีนาคม 2556 รายละเอียด
เพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0156-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 5120-008-0009 (แผนกวิชาชางกอสราง ขอเบิก
จํานวน 40 ตัว)  

 

 

รายการท่ี 27 เครื่องดับเพลิงเคมี (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 10 ปอนด ย่ีหอ       
“อิมพีเรียล” จํานวน 20 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 890 บาท        
รวมเปนเงิน 17,800 บาท ตามใบสงของบริ ษัทอิมพีเรียล จํากัด เลขที่          
2-126000 ลงวันที่ 6 มีนาคม 2556 รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0157-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 4210-007-0001 (งานอาคารสถานที่ ขอเบิก 15 เครื่อง)  

 

รายการท่ี 28 ใบเสร็จรับเงิน รานสหกรณกรุงเทพฯ จํากัด เลมที่ 1439 เลขที่ 45 ลงวันที่ 6 
มีนาคม 2556 จํานวนเงิน 6,500 บาท (ไดยืมเงินรายไดสถานศึกษาไปทดรองจาย) 
มีรายการ ดังน้ี  

 - คอน (วัสดุ) ขนาด 8 ปอนด จํานวน 40 เตา ราคาซื้อหรือไดมาเตาละ        
100 บาท รวมเปนเงิน 4,000 บาท หมายเลขพัสดุ 5120-007-0006     
(แผนกวิชาชางกอสราง ขอเบิก 40 เตา) 
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  - ไขควง (วัสดุ) ปากแบน ขนาด 4 น้ิว จํานวน 10 อัน ราคาซื้อหรือไดมาอันละ
30 บาท รวมเปนเงิน 300 บาท หมายเลขพัสดุ  5120-009-0007         
(งานอาคารสถานที่ขอเบิก 5 อัน) 

 - เขียงพลาสติก (วัสดุ) จํานวน 20 อัน ราคาซื้อหรือไดมาอันละ 110 บาท      
รวมเปนเงิน 2,200 บาท หมายเลขพัสดุ 7330-010-0004 (แผนกวิชา
อาหารและโภชนาการ ขอเบิก 20 อัน) 

 -  ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0158-56  
 

วันพุธท่ี 13 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 29 กระถางลายมังกร (วัสดุ) ขนาด 12 น้ิว จํานวน 50 ใบ ราคาซื้อหรือไดมาใบละ  

95 บาท รวมเปนเงิน 4,750 บาท ตามใบสําคัญรับเงิน แบบ 4230 รานดอกไม    
ที่ 18 เลขที่ 35/2556 ลงวันที่ 6 มีนาคม 2556 (ไดยืมเงินรายไดสถานศึกษา
ไปทดรองจาย) รายละเอียดเพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0159-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 3710-003-0010 (คณะพืชศาสตร ขอเบิก 40 ใบ)  

 

รายการท่ี 30 อาหารสด (วัสดุ) สําหรับการฝกปฏิบัติทําอาหารในวันที่ 6 มีนาคม 2539 
จํานวน 10 รายการ ราคาซื้อหรือไดมา 2,850 บาท ตามใบรับรองแทน
ใบเสร็จรับเงิน  แบบ 4231 (แบบ บก.111) ของนางสมศรี ทองดี ลงวันที่ 6 
มีนาคม 2556 (ไดยืมเงินรายไดสถานศึกษาไปทดรองจาย) รายละเอียด
เพิ่มเติม คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0160-56 หมายเลขพัสดุ 
8905-010-0001 (แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ)  

 

รายการท่ี 31 ใบเสร็จรับเงินของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา (วัสดุ) จํานวน       
200 เลม ราคาซื ้อหรือไดมาเลมละ 35 บาท รวมเปนเงิน 7,000 บาท     
(เลมที่ ณ 77601-77800) เลขที่ 0152-56 เบิกมาจากสวนการคลังและพัสดุ          
สํานักอํานวยการ สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา รายละเอียดเพิ่มเติม 
คือ 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0161-56 หมายเลขพัสดุ 
7540-001-0001 (ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิก 100 เลม)  

 
  จากรายการที่ 21-31 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ในการจัดหาวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ดังน้ี 
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หนวยจาย บันทึกรายการรับวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ตามหลักฐานการรับ ใน 

 1. ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) (แบบ พ.3102-7) หรือ 
 3. ทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ)  

หนวยเบิก ไมตองบันทึกรายการวัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

17



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
18

2.2 การเบิก-จายวัสดุ และครุภัณฑมูลคาต่าํกวาเกณฑ 
 

   หนวยเบิกตาง ๆ ขอเบิกวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑตามใบเบิก    
(แบบ พ.3101) และหนวยจาย-พัสดุกลาง ไดจายวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑใหแลว  
ดังน้ี 
 

วันศุกรท่ี 15 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 32 หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิกวัสดุตามใบเบิก (แบบ พ.3101) เลขที่

016-56 จัดซื้อดวยเงินงบประมาณ  คือ 
 - กระดาษอัดสําเนา (วัสดุ) ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 จํานวน 50 รีม ราคา

ซื้อหรือไดมารีมละ 95 บาท รวมเปนเงิน 4,750 บาท  
 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0162-56 หมายเลขพัสดุ 

7530-011-0003 (จากในรายการที่ 21) 
 

รายการท่ี 33 หนวยเบิก-คณะบริหารธุรกิจ ขอเบิกวัสดุตามใบเบิก (แบบ พ.3101) เลขที่ 011-
56 จัดซื้อดวยเงินงบประมาณ คือ 

 - กระดาษอัดสําเนา (วัสดุ) ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 จํานวน 200 รีม 
ราคาซื้อหรือไดมารีมละ 95 บาท รวมเปนเงิน 19,000 บาท  

 - หมายเลขพสัดุ 7530-011-0003 (จากรายการที่ 21) 
 - ผงหมึกถายเอกสาร (วัสดุ) สีดํา ย่ีหอ “มินอลตา” รุน 2050 จํานวน        

6 หลอด ราคาซื้อหรือไดมาหลอดละ 720 บาท รวมเปนเงิน 4,320 บาท 
 - หมายเลขพสัดุ 7510-021-0009 
 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0163-56 (จากในรายการที่ 22) 

 

รายการท่ี 34 หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิกครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑตามใบเบกิ 
(แบบ พ.3101) เลขที่ 017-56 จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา คือ 

 - เครื่องเจาะกระดาษ (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) แบบ 2 รู จํานวน        
4 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 450 บาท รวมเปนเงิน 1,800 บาท 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0164-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 7520-002-0005 (จากในรายการที่ 24) 

 

วันจันทรท่ี 18 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 35 หนวยเบิก-คณะบริหารธุรกิจ ขอเบิกครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑตามใบเบิก 

(แบบ พ.3101) เลขที่ 012-56 จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา  คือ 
 - เครื่องเจาะกระดาษ (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) แบบ 2 รู จํานวน         

3 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 450 บาท รวมเปนเงิน 1,350 บาท 
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 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0165-56 หมายเลขครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ 7520-002-0005 (จากในรายการที่ 24) 

 

รายการท่ี 36 หนวยเบิก-คณะพืชศาสตร ขอเบิกวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑตามใบ
เบิก (แบบ พ.3101) เลขที่ 016-56 จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา  คือ 

 - กระถางลายมังกร (วัสดุ) ขนาด 12 นิ้ว จํานวน 40 ใบ ราคาซื ้อหรือ
ไดมา   ใบละ 95 บาท รวมเปนเงิน 3,800 บาท หมายเลขพัสดุ 3710-
003-0010          (จากรายการที่ 29) 

 - เครื่องช่ัง (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 15-20 กิโลกรัม จํานวน 6 
เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 400 บาท รวมเปนเงิน 2,400 บาท 
หมายเลขครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 6670-002-0005 (จากรายการที่ 23) 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0166-56  
 

รายการท่ี 37 หนวยเบิก-แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ขอเบิกวัสดุ และครุภัณฑมูลคา       
ตํ่ากวาเกณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101) เลขที่ 016-56 จัดซื้อดวยเงินรายได
สถานศึกษา  คือ 

 - เครื่องบดอาหาร (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) มีโถปน จํานวน 20 เครื่อง 
ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 1,600 บาท รวมเปนเงิน 32,000 บาท 
หมายเลขครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 7330-005-0001 (จากรายการที่ 25) 

 - เขียงพลาสติก (วัสดุ) จํานวน 20 อัน ราคาซื้อหรือไดมาอันละ 110 บาท     
รวมเปนเงิน 2,200 บาท หมายเลขพัสดุ 7330-010-0004 (จากรายการที่ 28) 

 - อาหารสด (วัสดุ) ประจําวันที่ 6 มีนาคม 2556 จํานวน 10 รายการ ราคาซื้อ
หรือไดมา 2,850 บาท หมายเลขพัสดุ 8905-010-0001 (จากรายการที่ 30) 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0167-56  
 

วันพุธท่ี 18 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 38 หนวยเบิก-แผนกวิชาชางกอสราง ขอเบิกวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 

ตามใบเบิก (แบบ พ.3101) เลขที่ 011-56 จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา  
คือ 

 - คอน (วัสดุ) ขนาด 8 ปอนด จํานวน 40 เตา ราคาซื้อหรือไดมาเตาละ       
100 บาท รวมเปนเงิน 4,000 บาท หมายเลขพัสดุ 5120.-007-0006       
(จากรายการที่ 28) 

 - แมแรงอัดไม (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 4 ฟุต จํานวน 40 ตัว    
ราคาซื้อหรือไดมาตัวละ 350 บาท รวมเปนเงิน 14,000 บาท หมายเลข
ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 5120-008-0009 (จากรายการที่ 26) 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0168-56  
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รายการท่ี 39 หนวยเบิก-งานอาคารสถานที่ ขอเบิกวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ       
ตามใบเบิก (แบบ พ.3101) เลขที่ 011-56  จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา  
คือ 

 - เครื่องดับเพลิงเคมี (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 10 ปอนด จํานวน   
15 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 890 บาท รวมเปนเงิน 13,350 บาท 
หมายเลขครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 4210-007-0001 (จากรายการที่ 27) 

 - ไขควงปากแบน (วัสดุ) ขนาด 4 น้ิว จํานวน 5 อัน ราคาซื้อหรือไดมาอันละ   
30 บาท รวมเปนเงิน 150 บาท หมายเลขพัสดุ 5120-009-0007        
(จากรายการที่ 28) 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0169-56  
 

รายการท่ี 40 หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ขอเบิกวัสดุตามใบเบิก (แบบ พ.3101) เลขที่ 
018-56  จัดซื้อดวยเงินงบประมาณ โดยรับมาจากสวนการคลังและพัสดุ      
สํานักอํานวยการ สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา  คือ 

 - ใบเสร็จรับเงินของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา (วัสดุ) จํานวน    
100 เลม ราคาซื้อหรือไดมาเลมละ 35 บาท รวมเปนเงิน 3,500 บาท      
เลขที่เลม ณ 77601-77700 หมายเลขพัสดุ 7540-001-0001 

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3101) เลขที่ 0170-56 (จากรายการที่ 31) 
 

  จากรายการที่ 32-40 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ในการเบิก-จายวัสดุ ดังน้ี 
 

หนวยจาย บันทึกรายการจายวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ตามใบเบิก (แบบ พ.3101)    
สีชมพู ใน 

 1. ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) (แบบ พ.3102-7) หรือ 
 3. ทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ)  
หนวยเบิก บันทึกรายการเบิกวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑตามใบเบิก (แบบ พ.3101)      

สีฟา ใน 

 1. ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) หรือ 
 3. บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) 
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2.3 การรับ-สงคืนครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ 
 

วันศุกรท่ี 22 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 41 หนวยเบิก-งานอาคารสถานที่ ขอสงคืนครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑที่จะขอ

จําหนาย ใหหนวยจาย-พัสดุกลาง หลังจากคณะกรรมการสอบหาขัอเท็จจริง
กรณีพัสดุชํารุดประจําป 2555 ไดสอบหาขอเท็จจริงแลว ตามใบสงคืน     
(แบบ พ.3101) เลขที่ 012-56 ที่จัดซื้อดวยเงินรายไดสถานศึกษา คือ 

 - เครื่องดับเพลิงเคมี (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 10 ปอนด จํานวน    
20 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 800 บาท รวมเปนเงิน 16,000 บาท 
หมายเลขพัสดุ 4210-007-0001  

 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0171-56 
 

  จากรายการที่  41 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํา นักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ในการรับ-สงคืนครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ดังน้ี 
 

หนวยจาย บันทึกรายการรับคืนครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ตามใบสงคืน (แบบ พ.3101)       
สีชมพู ใน 

 1. ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
 2. ทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ)  
หนวยเบิก บันทึกรายการสงคืนครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ตามใบสงคืน (แบบ พ.3101)        

สีฟา ใน 

 1. ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
 2. บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) 
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2.4 การจําหนายครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑออกจากบัญชี 

 
วันจันทรท่ี 25 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 42 หนวยจาย-พัสดุกลาง ไดรับแจงจากสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา      

ใหจําหนายพัสดุชํารุด ประจําป 2555 ออกจากบัญชี ตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีว าดวยการพัส ดุ พ .ศ.  2535 ขอ  160 ซึ่ ง  สํ า นักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ไดอนุมัติตามบันทึกขอความของหนวย
ตรวจสอบภายในที่ 231   ลงวันที่ 21 กุมภาพันธ 2556 (อยูในเรื่องเดียวกัน
กับรายการที่ 20) คือ 

 - เครื่องดับเพลิงเคมี (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ขนาด 10 ปอนด จํานวน    
20 เครื่อง ราคาซื้อหรือไดมาเครื่องละ 800 บาท รวมเปนเงิน 16,000 บาท 

 - หมายเลขพัสดุ 4210-007-0001  
 - ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) เลขที่ 0172-56 (จากรายการที่ 41) 

 

  จากรายการที่ 42 จะตองบันทกึรายการควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษา ดังน้ี 
 

หนวยจาย บันทึกรายการจําหนายครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑออกจากบัญชี ตามบันทึกอนุมัติ
ของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา ใน 

 1. ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
 2. ทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ)  

หนวยเบิก ไมตองบันทึกรายการจําหนายครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 
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3. การเบิก-จายพัสดุภายในหนวยเบกิ 
 
   ผูเบิกพัสดุ ขอเบิกพัสดุตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) และหนวยเบิกได
จายพัสดุใหแลว ดังน้ี 
 

วันพุธท่ี 27 มีนาคม 2556 
รายการท่ี 43 หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ไดจายครุภัณฑใหงานธุรการ (หองสมุด)        

ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) เลมที่ 11 เลขที่ 08 คือ 
 - เครื่องถายเอกสาร ความเร็ว 20 แผน/นาที พรอมตูรองเครื่อง ยี่หอ   

“มินอลตา” จํานวน 1 เครื่อง 
 - หมายเลขพสัดุ 7430-003-0003 
 - เลขลําดับครุภัณฑ 562-002  

 

รายการท่ี 44 หนวยเบิก-แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ไดจายครุภัณฑใหนางสมจิต คิดดี 
(อาจารยประจําหอง 108) ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) เลมที่ 51      
เลขที่ 29  คือ 

 - เตาอบไมโครเวฟ จํานวน 1 เครื่อง 
 - หมายเลขพสัดุ 7310-001-0011 
 - เลขลําดับครุภัณฑ 563-002 

 

รายการท่ี 45 หนวยเบิก-ฝายบริหารทรัพยากร ไดจายวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ     
ใหงานการเงิน (หอง 203) ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) เลมที่ 12     
เลขที่ 10 คือ  

 - กระดาษอัดสําเนาชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 จํานวน 10 รีม (วัสดุ) 
 - ใบเสร็จรับเงินของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา จํานวน 50 เลม 

เลมที่ ณ 77601-77650 (วัสดุ) 
 - เครื่องเจาะกระดาษ 2 รู จํานวน 1 เครื่อง (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) 

 

รายการท่ี 46 หนวยเบิก-คณะบริหารธุรกิจ ไดจายวัสดุใหแผนกวิชาพณิชยการ (หอง 204)     
ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) เลมที่ 21 เลขที่ 15 คือ  

 - ผงหมึกถายเอกสาร ย่ีหอ “มินอลตา” รุน 2050 จํานวน 2 หลอด (วัสดุ) 
 - กระดาษอัดสําเนาชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 จํานวน 100 รีม (วัสดุ) 

 

รายการท่ี 47 หนวยเบิก-คณะพืชศาสตร ไดจายวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ            
ใหแผนกวิชาพืชไร -นา (หอง 107) ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1)      
เลมที่ 31 เลขที่ 20 คือ  

 - กระถางลายมังกร ขนาด 12 น้ิว จํานวน 20 ใบ (วัสดุ) 
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 - เครื ่องชั่ง ขนาด 15-20 กิโลกรัม จํานวน 2 เครื ่อง (ครุภัณฑม ูลคา       
ตํ่ากวาเกณฑ)  

 

รายการท่ี 48 หนวยเบิก-แผนกวิชาชางกอสราง ไดจายวัสดุ และครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ
ใหนายคมสัน บุญบรรจง (หอง 109) ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1)    
เลมที่ 41 เลขที่ 25 คือ  

 - คอนขนาด 8 ปอนด จํานวน 20 เตา (วัสดุ) 
 - แมแรงอัดไมขนาด 4 ฟุต จํานวน 20 ตัว (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ)  

 

รายการท่ี 49 หนวยเบิก-แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ไดจายวัสดุ และครุภัณฑมูลคา     
ตํ่ากวาเกณฑให นางสมศรี ทองดี (หอง 205) ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) 
เลมที่ 51 เลขที่ 30 คือ  

 - เขียงพลาสติก จํานวน 10 อัน (วัสดุ) 
 - อาหารสด ประจําวันที่ 6 มีนาคม 2556 จํานวน 1 วัน (วัสดุ) 
 - เครื่องบดอาหาร (มีโถปน) จํานวน 10 เครื่อง (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ)  

 

รายการท่ี 50 หนวยเบิก-งานอาคารและสถานที่ ไดจายวัสดุให นายอดุลย กิจสุวรรณ 
(หอง 102) ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ. 3101-1) เลมที่ 61 เลขที่ 35 คือ  

 - ไขควงปากแบน ขนาด 4 น้ิว จํานวน 1 อัน (วัสดุ) 
  

  จากรายการที่ 43-50 จะตองบันทึกรายการควบคุมพัสดุของสํานักงาน
คณะกรรมการการอาชีวศึกษา ในการเบิก-จายพัสดุภายในหนวยเบิก ดังน้ี 
 

หนวยเบิก บันทึกรายการจายพัสดุ ตามใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) ตนฉบับ ใน 

 1. บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) หรือ 
 2. บัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) 
 3. บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) 
 

ผูเบิกพัสดุ ไมตองบันทึกรายการเบิกพัสดุ แตจะตองเก็บสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101-1) ไวเปน
หลักฐานรับพัสดุ 
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สรุปหลักฐาน ทะเบียนและสมุดบัญชีคุมตาง ๆ  
ตามระบบการควบคมุพัสด ุ

ของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

1. หลักฐานการรับพสัดุ  มีดังน้ี 
 1.1 ใบสงของ 
 1.2 ใบเสร็จรับเงิน 
 1.3 หนังสือของผูบริจาค ใบโอนให และอื่น ๆ 

 

2. หลักฐานการเบิก-จายพัสดุ  มีดังน้ี 
 2.1 ใบเบกิ/สงคืน (แบบ พ.3101) 
 2.2 ใบเบกิภายใน (แบบ พ.3101-1) 
 

3. ทะเบียนและสมุดบัญชีคุมตาง ๆ ในหนาทีห่นวยจาย (พสัดุกลาง)  มีดังน้ี 
 3.1 ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ และทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 3.2 บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) (แบบ พ.3102-7) และทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคา   

ตํ่ากวาเกณฑ)   
 3.3 บัญชีคุมพสัดุ (ครุภัณฑ) (แบบ พ.3102-8) และทะเบียนคุมทรัพยสิน 
 3.4 บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 3.5 บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
 3.6 บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109) 

 

4. ทะเบียนและสมุดบัญชีคุมตาง ๆ ในหนาทีห่นวยเบกิ  มีดังน้ี 
 4.1 ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ และทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
 4.2 บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103)  
 4.3 บัญชีคุมวัสดุ และบัญชีคุมครุภัณฑมลูคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104)  
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หลักฐานการเบิก – จายพัสดุ 
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จาก      ทะเบียนเอกสาร
7039 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 2310-004-0002 รถยนตโดยสารตู 15 ที่นั่ง (เบนซิน) ป. เครื่อง 1   1 480,000 - 480,000 -
(561-001) (ทะเบียน 4 ฝ - 9146)

- หมดรายการ -

สงคืน
วันท่ีตองการ
26 ก.พ. 56

          ฝายบริหารทรัพยากร

หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                             706 - 56

จาย

ราคาหนวยละ ราคารวมลําดับ หนวยนับ จํานวน

(9) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก / รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 480,000 -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวภารณี พรประพันธ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

ผูอนุมัติจาย /
(นางสุมาลย จันทรงาม)

รหัสจาย
ป. ประจํา

ภารณี พรประพันธ รหัสสงคืน ช. ใชการได
ผูรับพัสดุ (นางสาวภารณี พรประพันธ) ชม. ใชการไมได

 

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)
  สุนีรัตน โกมุที

ผูจาย(นายปญญา สุพรรณพิทักษ)ผูมีสิทธิเบิก /

ยุพดี กือเจริญ

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว
15 ก.. 56

19 ก.. 56

ปญญา สุพรรณพิทักษ
19 ก.. 56

15 ก.. 56
รับ

สงคืน

สงคืน
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จาก      ทะเบียนเอกสาร
7040 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7430-008-0001 เคร่ืองพิมพสําเนาระบบไมโครโปรเชลเซอร
(561-001) (พรอมตูรองเคร่ืองและผาคลุม) ป. เครื่อง 1   1 150,000  - 150,000  -

- หมดรายการ -

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                            701 - 56

ราคารวมรายการ รหัส หนวยนับ

          คณะบริหารธุรกิจ จาย
สงคืน

วันท่ีตองการ
26 ก.พ. 56

หมายเลขพัสดุ จํานวน ราคาหนวยละลําดับ

(10) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 150,000 -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวสมฤทัย  ทรงสิทธิโชค

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
สมฤทัย ทรงสิทธิโชค รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวสมฤทัย ทรงสิทธิโชค) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นายปราโมทย สินสุขสกุล) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

15 ก.. 56

19 ก.. 56

19 ก.. 56

ปราโมทย สินสุขสกุล

15 ก.. 56
ผูอนุมัติจาย / รับคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
29

จาก      ทะเบียนเอกสาร
7041 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 3210-002-0005 เครื่องเลื่อยรัศมี ป. เครื่อง 1   1 110,000 - 110,000 -
(562-003) - หมดรายการ -

รายไดสถานศึกษา

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
26 ก.พ. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                          706 - 56

          แผนกวิชาชางกอสราง จาย

(11) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 110,000 -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวพิมประไพ กําลังเกื้อ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
พิมประไพ กําลังเกื้อ รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวพิมประไพ กําลังเกื้อ) ชม. ใชการไมได

 

ยุพดี กือเจริญ

(นางสาวนงเยาว พงศพันธุ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุทีนงเยาว พงศพันธุ

15 ก.. 56

15 ก.. 56

19 ก.. 56

19 ก.. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
30

จาก      ทะเบียนเอกสาร
7042 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7430-003-0003 เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที
(562-003) (พรอมตูรอง) ป. เครื่อง 1   1 72,000   - 72,000   -

- หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

รายไดสถานศึกษา
วันท่ีตองการ
28 ก.พ. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

          ฝายบริหารทรัพยากร จาย
สงคืน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                            707 - 56

(12) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 72,000   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวภารณี พรประพันธ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
ภารณี พรประพันธ รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวภารณี พรประพันธ) ชม. ใชการไมได

 

ยุพดี กือเจริญ

(นายปญญา สุพรรณพิทักษ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

1

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

ปญญา สุพรรณพิทัษ
21 ก.. 5619 ก.. 56

19 ก.. 56

19 ก.. 56

21 ก.. 56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
31

จาก      ทะเบียนเอกสาร
7043 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
บริจาค

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7310-001-0011 เตาอบไมโครเวฟ ป. เครื่อง 1   1 20,000   - 20,000   -
(563-002) - หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
28 ก.พ. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                        701 - 56

          แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ จาย

(13) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 20,000   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางนิภาพร  ต้ังติดธรรม

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
   รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางนิภาพร  ต้ังติดธรรม) ชม. ใชการไมได

 

(นางบุปผา  สุขลิ้ม) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

ยุพดี กือเจริญ

บุปผา สุขลิ้ม

19 ก.. 56

19 ก.. 56

21 ก.. 56

21 ก.. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
32

จาก      ทะเบียนเอกสาร
7044 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
บริจาค

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7110-007-0015 โตะพับอเนกประสงค ขนาด 70 x 30 x 39 นิ้ว ป. ตัว 20 20 5,500     - 110,000 -
(563-001 ถึง 563-020) - หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
28 ก.พ. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                          701 - 56

          งานอาคารสถานท่ี จาย

ใบเบิกหรือใบสงคืน(14)

เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 110,000 -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นายสุพจน  จรรยา

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
         รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นายสุพจน  จรรยา) ชม. ใชการไมได

 

(นายชาติชาย  สมะวรรธนะ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

ยุพดี กือเจริญ

 

19 ก.. 56

19 ก.. 56

21 ก.. 56

21 ก.. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
33

จาก      ทะเบียนเอกสาร
7045 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 3750-013-0001 รถไถเดินตาม 8 แรงมา ป. คัน 1   1 42,000   - 42,000   -
(563-002) - หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
28 ก.พ. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                   706 - 56

          คณะพืชศาสตร จาย

ใบเบิก                 (15)

เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 42,000   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวสมจิตร  เทพกุณหนิมิตต

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
สมจิตร  เทพกุณหนิมิตต รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวสมจิตร  เทพกุณหนิมิตต) ชม. ใชการไมได

 

ยุพดี กือเจริญ

(นางวรรณเพ็ญ  ย้ิมถนอม) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุทีวรรณเพ็ญ  ยิ้มถนอม

19 ก.. 56

19 ก.. 56

21 ก.. 56

21 ก.. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
34

จาก      ทะเบียนเอกสาร
7046 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7195-004-0001 เคานเตอร ขนาด 50x20x60 ซม. ป. ตัว 6   6 5,100     - 30,600   -
(564-001 ถึง 564-006)

- หมดรายการ -

ผลิตผลของสถานศึกษา

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
28 ก.พ. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                         702 - 56

          แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ จาย

(16) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 30,600   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางนิภาพร  ต้ังติดธรรม

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

รหัสจาย

ป. ประจํา
   รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางนิภาพร  ต้ังติดธรรม) ชม. ใชการไมได

 

ยุพดี กือเจริญ

(นางบุปผา สุขลิ้ม) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว

  

19 ก.. 56

19 ก.. 56

21 ก.. 56

21 ก.. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
35

จาก ทะเบียนเอกสาร
     7047 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7430-003-0003 เครื่องถายเอกสารความเร็ว 
(561-001) 20 แผน / นาที ชม. เครื่อง 1   1 65,000   - 65,000   -

- หมดรายการ -

รอจําหนายประจําป 2555

ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
4 มี.ค. 56

ราคาหนวยละลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                            708 - 56

          ฝายบริหารทรัพยากร จาย

(17) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 65,000   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย
ป. ประจํา

  สุนีรัตน โกมุที ช. ใชการได
ผูรับพัสดุ (นางสาวสุนีรัตน โกมุที) ชม. ใชการไมได

-

 

ยุพดี กือเจริญ

(นายปญญา  สุพรรณพิทักษ) ผูจาย

21 ก.. 56

21 ก.. 56

22 ก.. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

ปญญา สุพรรณพิทักษ
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
36

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0162 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
     วัสดุ

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7530-011-0003 กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 ป. รีม 50 50 95         - 4,750     -
- หมดรายการ -

หนวยนับ จํานวน ราคาหนวยละ ราคารวม

          ฝายบริหารทรัพยากร จาย
สงคืน

วันท่ีตองการ
26 มี.ค. 56

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                             016 - 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส

(32) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก / รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 4,750     -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวภารณี พรประพันธ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

ผูอนุมัติจาย /
(นางสุมาลย จันทรงาม)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
ภารณี พรประพันธ รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวภารณี พรประพันธ) ชม. ใชการไมได

ผูมีสิทธิเบิก / (นายปญญา สุพรรณพิทักษ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ยุพดี กือเจริญ

 

15 .. 56

18 .. 56

ปญญา สุพรรณพิทักษ
18 .. 56

15 .. 56
รับ

สงคืน

สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
37

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0163 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
     วัสดุ

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7530-011-0003 กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 ป. รีม 200 200 95         - 19,000   -
2 7510-021-0009 ผงหมึกถายเอกสาร ยี่หอ "มินอลตา" รุน 2050 ป. หลอด 6 6 720        - 4,320      -

- หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
26 มี.ค. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                            011 - 56

          คณะบริหารธุรกิจ จาย

(33) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 23,320   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวสมฤทัย  ทรงสิทธิโชค

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
สมฤทัย ทรงสิทธิโชค รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวสมฤทัย ทรงสิทธิโชค) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นายปราโมทย สินสุขสกุล) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

15 .. 56

18 .. 56

18 .. 56

ปราโมทย สินสุขสกุล

15 .. 56
ผูอนุมัติจาย / รับคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
38

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0165 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
     ครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7520-002-0005 เครื่องเจาะกระดาษแบบ 2 รู ป. เครื่อง 4 4 450 1,800     -
- หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวมรายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

สงคืน
วันท่ีตองการ
26 มี.ค. 56 รายไดสถานศึกษา

ลําดับ หมายเลขพัสดุ

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                          012 - 56

          ฝายบริหารทรัพยากร จาย

(34) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 1,800     -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวภารณี พรประพันธ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
ภารณี พรประพันธ รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวภารณี พรประพันธ) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นายปญญา สุพรรณพิทักษ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

15 .. 56

18 .. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

15 .. 56

18 .. 56

ปญญา สุพรรณพิทักษ
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
39

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0165 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
รายไดสถานศึกษา

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
     ครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7520-002-0005 เครื่องเจาะกระดาษแบบ 2 รู ป. เครื่อง 3 3 450 1,350     -
- หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
26 มี.ค. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                            012 - 56

          คณะบริหารธุรกิจ จาย

(35) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 1,350     -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวสมฤทัย  ทรงสิทธิโชค

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
สมฤทัย ทรงสิทธิโชค รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวสมฤทัย ทรงสิทธิโชค) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นายปราโมทย สินสุขสกุล) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

15 .. 56

18 .. 56

18 .. 56

ปราโมทย สินสุขสกุล

15 .. 56
ผูอนุมัติจาย / รับคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
40

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0166 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
รายไดสถานศึกษา

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 3710-003-0010 กระถางลายมังกร ขนาด 12 นิ้ว ป. ใบ 40 40 95         - 3,800     -
2 6670-002-0005 เครื่องชั่ง ขนาด 15-20 กิโลกรัม ป. เครื่อง 6 6 400       2,400     

- หมดรายการ -

ราคารวม

 ของจํานวน          1         แผน                                   016 - 56

จาย

วันท่ีตองการ

          คณะพืชศาสตร

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1

ราคาหนวยละ

สงคืน

28 มี.ค. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

18 .. 56

ใบเบิกหรือใบสงคืน(36)

เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

ลําดับที่ 1 - วัสดุ
ลําดับที่ 2 - ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวา

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 6,200     -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวสมจิตร  เทพกุณหนิมิตต

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
สมจิตร  เทพกุณหนิมิตต รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวสมจิตร  เทพกุณหนิมิตต) ชม. ใชการไมได

 

ยุพดี กือเจริญ

(นางวรรณเพ็ญ  ย้ิมถนอม) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุทีวรรณเพ็ญ  ยิ้มถนอม

18 .. 56

18 .. 56

20 .. 56

20 .. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
41

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0167 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7330-005-0001 เครื่องบดอาหาร (มีโถปน) ป. เครื่อง 20 20 1,600     - 32,000   -
2 7330-010-0004 เขียงพลาสติก ป. อัน 20 20 110       - 2,200     -
3 8905-010-0001 อาหารสด ป. วัน 1 1 2,850     - 2,850     -

- หมดรายการ -

ราคาหนวยละลําดับ รายการ ราคารวมหมายเลขพัสดุ รหัส หนวยนับ จํานวน

          แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ จาย
สงคืน

วันท่ีตองการ
28 มี.ค. 56 รายไดสถานศึกษา

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                         016 - 56

(37) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

ลําดับที่ 1    - ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวา
เกณฑ

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 37,050   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางนิภาพร  ต้ังติดธรรม

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
   รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางนิภาพร  ต้ังติดธรรม) ชม. ใชการไมได

(นางบุปผา สุขลิ้ม) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

ยุพดี กือเจริญ

 

  

18 .. 56

18 .. 56

20 .. 56

20 .. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

41



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
42

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0168 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 5120-007-0006 คอน ขนาด 8 ปอนด ป. เตา 40 40 100       - 4,000     -
2 5120-007-0009 แมแรงอัดไม ขนาด 4 ฟุต ป. ตัว 40 40 350       - 14,000   

- หมดรายการ -

ราคารวม

วันท่ีตองการ
28 มี.ค. 56 รายไดสถานศึกษา

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน ราคาหนวยละ

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                         011 - 56

          แผนกวิชาชางกอสราง จาย
สงคืน

แบบ พ. 3101(38) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

ลําดับที่ 1 - วัสดุ
ลําดับที่ 2 - ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวา

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 18,000   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวพิมประไพ กําลังเกื้อ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
พิมประไพ กําลังเกื้อ รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวพิมประไพ กําลังเกื้อ) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นางสาวนงเยาว พงศพันธุ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุทีนงเยาว พงศพันธุ

20 .. 56

20 .. 56

22 .. 56

22 .. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
43

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0169 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
รายไดสถานศึกษา

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 4210-007-0001 เครื่องดับเพลิงเคมี ขนาด 10 ปอนด ป. เครื่อง 15 15 890       - 13,350   -
2 5120-009-0007 ไขควงปากแบนขนาด 4 นิ้ว ป. อัน 5 5 30         - 150       -

- หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
28 มี.ค. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                          011 - 56

          งานอาคารสถานท่ี จาย

ใบเบิกหรือใบสงคืน(39)

เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

ลําดับที่ 1   - ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวา
เกณฑ

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 13,500   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นายสุพจน  จรรยา

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
         รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นายสุพจน  จรรยา) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นายชาติชาย  สมะวรรธนะ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที 

20 .. 56

20 .. 56

22 .. 56

22 .. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
44

จาก      ทะเบียนเอกสาร
0170 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
งบประมาณ

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ
    

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 7540-001-0001 ใบเสร็จรับเงินสํานักงานคณะกรรมการ
การอาชีวศึกษา เลมที่ ณ 77601-77700 ป. เลม 100 100 35 - 3,500     -

- หมดรายการ -

ราคาหนวยละ ราคารวม

สงคืน
วันท่ีตองการ
28 มี.ค. 56

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน

แบบ พ. 3101

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                             018 - 56

          ฝายบริหารทรัพยากร จาย

(40) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

วัสดุ รับมาจากสวนการคลังและพัสดุ สํานักอํานวยการ  
       สํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

หลักฐานท่ีใชเบิก / รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 3,500     -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ
นางสาวภารณี พรประพันธ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

ผูอนุมัติจาย /
(นางสุมาลย จันทรงาม)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
ภารณี พรประพันธ รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวภารณี พรประพันธ) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

ผูมีสิทธิเบิก / (นายปญญา สุพรรณพิทักษ) ผูจาย
  สุนีรัตน โกมุที

(นางสาวสุนีรัตน โกมุที)
20 .. 56

22 .. 56

ปญญา สุพรรณพิทักษ
22 .. 56

20 .. 56
รับ

สงคืน

สงคืน
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จาก ทะเบียนเอกสาร
     0171 - 56       

ถึง           พัสดุกลาง ประเภทเงิน
รายไดสถานศึกษา

ประเภทพัสดุและ / หรือครุภัณฑท่ีเกี่ยวของ ข้ันตน ทดแทน ยืม หมายเหตุ

จายหรือ
รับคืน

 คางจาย

1 4210-007-0001 เครื่องดับเพลิงเคมีขนาด 10 ปอนด ชม. เครื่อง 20 20 800       - 16,000   -
- หมดรายการ -

ราคารวม

วันท่ีตองการ
28 มี.ค. 56

ครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ

ลําดับ หมายเลขพัสดุ รายการ รหัส หนวยนับ จํานวน ราคาหนวยละ

แผนท่ี          1  ของจํานวน          1         แผน                                            012 - 56

          งานอาคารและสถานท่ี จาย
สงคืน

แบบ พ. 3101(41) ใบเบิกหรือใบสงคืน
เลขท่ีใบเบิกหรือใบสงคืน

รวมแผนนี้
รวมท้ังสิ้น 16,000   -

ใหบุคคลตอไปนี้เปนผูรับพัสดุแทนได ผูตรวจสอบ

(นางสาวยุพดี กือเจริญ)

(นางสุมาลย จันทรงาม)

ไดรับของตามจํานวนและรายการท่ีจายเรียบรอยแลว รหัสจาย

ป. ประจํา
  สุนีรัตน โกมุที รหัสสงคืน ช. ใชการได

ผูรับพัสดุ (นางสาวสุนีรัตน โกมุที) ชม. ใชการไมได

ยุพดี กือเจริญ

 

(นายชาติชาย  สมะวรรธนะ) ผูจาย -

22 .. 56

20 .. 56

25 .. 56

ผูอนุมัติจาย / รับคืน

ผูมีสิทธิเบิก / สงคืน

หลักฐานท่ีใชเบิก/ สงคืน

 
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ ฝายบริหารทรัพยากร ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที 

พรอมตูรองเครื่อง ยี่หอ "มินอลตา" เครื่อง 1
-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

27 มี.ค. 56

งาน / แผนก     ธุรการ (หอง 202)

(43)11 08

7430-003-0003
562-002

ผูเบิกพัสดุ             (นางสาวนวลพร  สัมมาคาร) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ               (นางสาวนงนุช  ไทยเกิด) 27 .. 56 27 .. 56

ภารณี พรประพันธ
(นางสาวภารณี  พรประพันธ)

27 .. 56
  

นงนุช  ไทยเกิด
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 เตาอบไมโครเวฟ เครื่อง 1

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

27 มี.ค. 56

งาน / แผนก     -  (หอง 108)

(44)51 29

7310-001-0011
563-002

ผูเบิกพัสดุ               (นางสมจิต  คิดดี) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ               (นางสมจิต  คิดดี)

27 .. 56

นิภาพร  ตั้งติดธรรม 
(นางนิภาพร  ตั้งติดธรรม)

27 .. 56
   

   

27 .. 56
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ ฝายบริหารทรัพยากร ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 รีม 10 วัสดุ
2 ใบเสร็จรับเงินของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา เลม 50
3 เครื่องเจาะกระดาษ 2 รู เครื่อง 1 ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

27 มี.ค. 56

งาน /  แผนก     การเงิน (หอง 203)

(45)12 10

วัสดุ
เลมท่ี ณ.77601-77650

ผูเบิกพัสดุ                 (นายสําอาง  ช่ืนสกุล) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ                (นางสายใจ  แกวจันทร)

27 .. 56

ภารณี พรประพันธ
(นางสาวภารณี  พรประพันธ)

27 .. 56
  ก

สายใจ  แกวจันทร

27 .. 56
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ บริหารธุรกิจ ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 ผงหมึกถายเอกสารยี่หอ "มินอลตา" รุน 2050 หลอด 2 วัสดุ
2 กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม ขนาด เอ 4 รีม 100 วัสดุ

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

27 มี.ค. 56

 งาน / แผนก     วิชาพณิชยการ (หอง 204)

(46)21 15

ผูเบิกพัสดุ                 (นางอุษา  บุตรเจริญ) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ                (นางสาวมะลิ  พานิช)

27 .. 56

สมฤทัย ทรงสิทธิโชค
(นางสาวสมฤทัย  ทรงสิทธิโชค)

27 .. 56
 

มะลิ พานิช

27 .. 56
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ พืชศาสตร ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 กระถางลายมังกร ขนาด 12 นิ้ว ใบ 20 วัสดุ
2 เครื่องชั่ง ขนาด 15-20 กิโลกรัม เครื่อง 2 ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

29 มี.ค. 56

 งาน / แผนก     วิชาพืชไร-นา (หอง 107)

(47)31 20

ผูเบิกพัสดุ                  (นายสมุทร  โยธากุล) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ                    (นายสมคิด  สงาดี)

29 .. 56

สมจิตร เทพกุลหนิมิตต
(นางสาวสมจติร  เทพกุลหนิมิตต)

29 .. 56
 ก

สมคิด สงาดี

29 .. 56
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ แผนกวิชาชางกอสราง ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 คอน ขนาด 8 ปอนด เตา 20 วัสดุ
2 แมแรงอัดไม ขนาด 4 ฟุต ตัว 20 ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

29 มี.ค. 56

งาน / แผนก     - (หอง 109)

(48)41 25

ผูเบิกพัสดุ                 (นายคมสัน  บุญบรรจง) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ                  (นายคมสัน  บุญบรรจง)

29 .. 56

พิมประไพ กําลังเก้ือ
(นางสาวพิมประไพ กําลังเก้ือ)

29 .. 56
 

29 .. 56
 
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 เขียงพลาสติก อัน 10 วัสดุ
2 อาหารสดประจําวันท่ี 6 มี.ค. 56 วัน 1 วัสดุ
3 เครื่องบดอาหาร (มีโถปน) เครื่อง 10 ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

29 มี.ค. 56

งาน / แผนก     - (หอง 205)

(49)51 30

ผูเบิกพัสดุ                 (นางสมศรี  ทองดี) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ                  (นางสมศรี  ทองดี)

29 .. 56

นิภาพร ตั้งติดธรรม
(นางนิภาพร  ตั้งติดธรรม)

29 .. 56
 

29 .. 56
 
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เลมท่ี………………. เลขท่ี…………
คณะ งานอาคารและสถานท่ี ว.ด.ป.

ลําดับท่ี รายการ หนวยนับ จํานวน หมายเหตุ
1 ไขควงปากแบน ขนาด 4 นิ้ว อัน 1 วัสดุ

-หมดรายการ-

แบบ พ.3101-1

ใบเบิกภายใน

29 มี.ค. 56

งาน / แผนก     - (หอง 102)

(50)61 35

ผูเบิกพัสดุ                 (นายอดุลย  กิจสุวรรณ) ผูจายพัสดุ
ผูรับพัสดุ                 (นายอดุลย  กิจสุวรรณ)

29 .. 56

สุพจน จรรยา
(นายสุพจน  จรรยา)

29 .. 56
  ก

29 .. 56
  ก
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หนวยจาย 

(พัสดกุลาง) 
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การควบคุมพัสดุของหนวยจาย (พัสดุกลาง) 
   
  หนวยจายหรือพัสดุกลาง ทําหนาท่ีเปนศูนยรวมของการจัดบริการพัสดุ        
โดยดําเนินการจัดซื้อพัสดุตามระเบียบอยางเครงครัด เก็บรักษาพัสดุ จายพัสดุ ตลอดจน
จัดทําบัญชี เก็บใบสําคัญเบิกจายใหครบถวน จึงแบงลักษณะของงานเปน 3 ดาน 
 

1. ดานธุรการ มีหนาท่ีรับใบเบิกหรือใบสงคืน (แบบ พ.3101) จัดทําทะเบียน
เอกสาร-วัสดุ ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) เก็บหลักฐานการรับจายพัสดุ       
เชน ใบเสร็จรับเงิน ใบสงของ ใบเบิก (แบบ พ.3101) หนังสือของผูบริจาค หนังสือของผูโอนให 
เหลานี้ เปนตน 

 

2. ดานการควบคุมพัสดุ มีหนาท่ีจัดทําบัญชี คุมพัสดุ (แบบ พ.3102-7 , 
ทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) , แบบ พ.3102-8 และทะเบียนคุมทรัพยสิน) 
ใหถูกตอง ครบถวน และเปนปจจุบัน รวมถึงเพ่ิมเติมพัสดุในคลังใหเพียงพอกับความตองการ
หรือเม่ือมีความตองการใหมเกิดข้ึน และรวบรวมความตองการเพ่ือประมาณการจัดต้ัง
งบประมาณรายจายประจําป 
 

3. ดานการเก็บรักษาพัสดุ มีหนาท่ีพิจารณาพ้ืนท่ีซ่ึงกําหนดใหเปนท่ีเก็บพัสดุ 
ตําแหนงท่ีเก็บพัสดุ ดูแลรักษาพัสดุท่ีจัดเก็บไว จายพัสดุตามใบเบิก (แบบ พ.3101) ท่ีไดรับ
อนุมัติใหจายได และสํารวจพัสดุตามคําสั่ง หรือตามระยะเวลาท่ีกําหนด  
 

ข้ันตอนการบันทึกรายการรับพัสดุของหนวยจาย (พัสดุกลาง) 
 

  พัสดุของสถานศึกษา ไมวาจะเปนวัสดุ ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ หรือครุภัณฑ   
ซึ่งไดมาจากการซื้อดวยเงินงบประมาณหรือเงินรายไดสถานศึกษา มีผูบริจาคให โอนให      
หรือผลิตข้ึนใชเอง ใหบันทึกรับพัสดุ  ดังนี้ 
  1. เจาหนาท่ีธุรการ นําหลักฐานการรับพัสดุ เชน ใบเสร็จรับเงิน ใบสงของ 
หนังสือของผูบริจาคให หนังสือของผูโอนให ฯลฯ เปนหลักฐานการบันทึกในทะเบียนเอกสาร 
(แบบ พ.3105) โดยแบงเปน ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ 
  เอกสารทุกชนิดท่ีจะทําใหยอดบัญชีคุมพัสดุ (แบบ พ.3102-7, ทะเบียนคุมทรัพยสิน
(ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) , แบบ พ.3102-8) เพ่ิมข้ึนหรือลดลง ใหนํามาผานทะเบียน
เอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) ของหนวยจาย (พัสดุกลาง) 
  วิธีกําหนดหมายเลขทะเบียนเอกสาร-วัสดุ (แบบ พ.3105) ใหเริ่มต้ังแต 0001 
ตามลําดับ หมายเลขทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) ใหเริ่มต้ังแต 7001 ตามลําดับ  
โดยนับต้ังแตวันท่ี 1 ตุลาคมปปจจุบันจนถึงวันท่ี 30 กันยายน ของปถัดไป เชน 0001-56        
คือ เลขที่ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ ซึ ่งเปนเอกสารวัสดุฉบับที่ 1 ในปงบประมาณ 2556      
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สวน 7001-56 คือ เลขท่ีทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ ซ่ึงเปนเอกสารครุภัณฑฉบับท่ี 1          
ในปงบประมาณ 2556 
  หมายเลขทะเบียน ในทะเบียนเอกสาร (แบบ พ.3105) ใหพิจารณาจากปริมาณงาน 
โดยมากเลขทะเบียนหนวยจาย (พัสดุกลาง) จะเปนเลข 4 ตัว โดยเริ่มต้ังแต 0001 และ         
เลขทะเบียนหนวยเบิกจะเปนเลข 3 ตัว โดยเริ่มต้ังแต 001 
  2. เ จ าหน า ที ่บ ัญช ีค ุมพ ัสด ุ บ ันท ึกรายการ เ พิ ่มพ ัสด ุในบ ัญช ีค ุมพ ัส ดุ        
(แบบ พ.3102-7, พ.3102-8) ซ่ึงเปนวัสดุหรือครุภัณฑ แลวแตกรณี โดยใชเอกสารการรับพัสดุ 
(ใบสงของ, ใบเสร็จรับเง ิน หรือหลักฐานอื่นๆ) และทะเบียนของทะเบียนเอกสาร     
(แบบ พ.3105) เปนหลักฐานการบันทึก 
   การบันทึกในบัญชีพัสดุนี้ ไมวาจะเปนวัสดุหรือครุภัณฑ ถามีหมายเลขพัสดุ 
คือ กลุม ประเภท ชนิด ลักษณะเดียวกันก็ใหบันทึกในบัตรแผนเดียวกัน ถาอยูกลุม ประเภท 
ชนิด เดียวกัน แตตางลักษณะกัน ใหใชบัตรแยกตางหากอีกใบหนึ่ง  
   การเก็บบัญชีคุมพัสดุ จะตองแยกเปนกลุ มบัญชีคุมพัสดุ-วัสดุ และ     
กลุมบัญชีคุมพัสดุ-ครุภัณฑ 
   เจาหนาท่ีบัญชีพัสดุตองคืนเอกสารการรับพัสดุใหเจาหนาท่ีธุรการ เพ่ือบันทึก
ทะเบียนเอกสาร (แบบ พ.3105) เพ่ิมเติมในชองวันท่ีเก็บเขาแฟม 
  3. ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ  ใหปฏิบัติตามหนังสือสํานักงานคณะกรรมการ   
การอาชีวศึกษา ท่ี ศธ 0609/413 ลงวันท่ี 25 มกราคม 2556 เรื่อง แนวปฏิบัติการควบคุม
คร ุภ ัณฑม ูลค า ตํ่ากว า เกณฑ โดยภายหลังจากการบ ันทึกในทะเบียนเอกสาร-ว ัส ดุ       
(แบบ พ.3105) แลวใหดําเนินการ ดังนี้ 
   3.1 กําหนดหมายเลขครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ตามคูมือการกําหนด
หมายเลขพัสดุ ของสํานักพัฒนาระบบงานและบุคลากร สํานักงบประมาณ  
   3.2  บันทึกรายการครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ ในทะเบียนคุมทรัพยสิน และ 
ไมตองคํานวณคาเสื่อมราคาประจําป โดยใชเอกสารการรับพัสดุ (ใบสงของ, ใบเสร็จรับเงิน 
หรือหลักฐานอ่ืนๆ) และทะเบียนของทะเบียนเอกสาร (แบบ พ.3105) เปนหลักฐานการบันทึก  
  3.3 นําหมายเลขคร ุภ ัณฑม ูลค า ตํ่ากวาเกณฑที ่กําหนด ตามขอ 3.1       
ไปแสดงในทะเบียนคุมทรัพยสิน สวนบนของแบบ บรรทัดแรก รายการรหัส....................    
พรอมทั้งพนสีกํากับไวที ่ต ัวครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑใหชัดเจนทุกรายการกอนจาย           
ใหหนวยเบิก  
   3.4 เอกสารการรับพัสดุ ใหเจาหนาท่ีธุรการบันทึกทะเบียนเอกสาร     
(แบบ พ.3105) เพ่ิมเติมในชองวันท่ีเก็บเขาแฟม 
  4. กรณีเปนครุภัณฑ เม่ือบันทึกในบัญชีคุมพัสดุ-ครุภัณฑ (แบบ พ.3102-8)    
แลวใหบันทึกใน 
   4.1 บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) โดยเรียงตามลําดับ
หมายเลข 
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   4.2 กําหนดหมายเลขพัสดุประจําครุภัณฑและเลขลําดับครุภัณฑ แลวนํา
หมายเลขดังกลาวมาพนสีกํากับไวท่ีครุภัณฑทุกรายการกอนจายใหหนวยเบิก 

 
ข้ันตอนการบันทึกรายการจายพัสดุของหนวยจาย (พัสดุกลาง) 

 

  1. เม่ือไดรับใบเบิก (แบบ พ.3101) เจาหนาท่ีธุรการของหนวยจาย (พัสดุ
กลาง) ตรวจความสมบูรณถูกตองของใบเบิก (แบบ พ.3101) เชน ลายมือชื่อผูมีสิทธิ์เบิก 
จํานวนเบิก    ชื่อและหมายเลขพัสดุ และลงเลขท่ีเอกสารในทะเบียนเอกสาร-วัสดุ หรือ
ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) และลงเลขท่ีเอกสารในใบเบิก (แบบ พ.3101)     
ท้ัง 4 ฉบับ 
  2. เจาหนาที่ธ ุรการคืนสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับที่ 3 (สีขาว)           
ใหหนวยเบิก (แผนกวิชา) นําไปเก็บไวในแฟมรอเรื่อง 
  3. สงใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ัง 3 ฉบับ (สีชมพู, สีฟา, สีเขียว) ใหเจาหนาท่ี    
คุมพัสดุ 
  4. เจาหนาที ่บัญชีคุมพัสดุตัดยอดจากบัญชีคุมพัสดุ (แบบ พ.3102-7, 
ทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) , แบบ พ.3102-8) พรอมท้ังลงจํานวนจาย 
ราคาหนวยละ และราคารวมในใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ัง 3 ฉบับ 
  5. เจาหนาที่บัญชีคุมพัสดุ เสนอใบเบิก (แบบ พ.3101) ใหผู ตรวจสอบ 
(หัวหนางานพัสดุ) ลงนาม 
  6. เสนอใบเบิก (แบบ พ.3101) ไปยังผูมีอํานาจสั่งจาย เพื่อลงนามอนุมัติ    
การจายพัสดุ 
  7. เม่ือผูมีอํานาจจายลงนามอนุมัติแลว สงใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ัง 3 ฉบับ     
(สีชมพู, สีฟา, สีเขียว) ใหเจาหนาท่ีเก็บรักษาพัสดุ 
  8. เจาหนาท่ีเก็บรักษาพัสดุจายพัสดุตามรายการ และจํานวนท่ีขอเบิก 
  9. เม่ือผูมารับพัสดุ เจาหนาท่ีเก็บรักษาพัสดุตองตรวจดูวาเปนผูท่ีมีชื่อระบุ    
ไวในใบเบิก (แบบ พ.3101) 
  10.  ผูรับพัสดุลงนามเปนผูรับ และเจาหนาท่ีเก็บรักษาพัสดุลงนามเปนผูจาย
พัสดุ ในใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ัง 3 ฉบับ และมอบสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับท่ี 1   
(สีฟา) ใหผูมารับพัสดุ พรอมท้ังพัสดุ 
  11.  สงใบเบิก (แบบ พ.3101) ตนฉบับตัวจริง (สีชมพู) ใหเจาหนาท่ีธุรการ เพ่ือเก็บ
เขาแฟมแลวเสร็จ โดยเรียงตามเลขท่ีทะเบียนเอกสาร พรอมท้ังลงวัน เดือน ปท่ีเก็บเอกสาร     
เขาแฟมในทะเบียนเอกสาร (แบบ พ.3105) และแยกแฟมใบเบิกวัสดุ และแฟมใบเบิกครุภัณฑ 
  12.  รวบรวมสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับที่ 2 (สีเขียว) เสนอหัวหนา
สถานศึกษาทราบทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป เพ่ือควบคุมงบประมาณ 
  13.  บันทึกรายการในทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) 
  14.  บันทึกในบัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ. 3107) 
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  15.  บันทึกในบัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
  16.  บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109) สําหรับครุภัณฑท่ีมีการซอม 
 

การแบงหนาท่ีความรับผิดชอบ 
 
1. หัวหนาสถานศึกษา  มีหนาท่ี 
 

  1. ดูแลการควบคุมว ัสดุ ครุภ ัณฑม ูลคา ตํ่ากวา เกณฑ และคร ุภ ัณฑของ
สถานศึกษาใหเปนไปอยางถูกตองตามระเบียบปฏิบัติท่ีกําหนดไว 

  2. กําหนดวันสํารวจพัสดุ เพ่ือใหถูกตองตามความเปนจริงเสมอ 
  3. ลงนามเปนผูอนุมัติสั่งจายพัสดุ  
 

2. หัวหนางานพัสดุ  คือ เจาหนาท่ีพัสดุท่ีเปนหัวหนาหนวยจาย (พัสดุกลาง)  มีหนาท่ี 
 

  1. ควบคุมดูแลการจัดงานพัสดุ ใหเปนไปโดยถูกตองเรียบรอย 
  2. ตรวจสอบเอกสารใบเบิก (แบบ พ.3101) และลงชื่อกอนเสนอขออนุมัติ 
 

3. เจาหนาท่ีธุรการ  มีหนาท่ี 
 

  1. รับใบเบิก (แบบ พ.3101) ใบสงของ ใบเสร็จรับเงิน หนังสือของผูบริจาคให ฯลฯ 
  2. ตรวจลายมือชื่อผูมีสิทธิ์เบิก จํานวนเบิก ชื่อและหมายเลขพัสดุใหถูกตอง  

กอนท่ีจะรับใบเบิก (แบบ พ.3101) ไปดําเนินการ 
  3. จัดทําทะเบียนเอกสาร (แบบ พ.3105) โดยแยกเปนทะเบียนเอกสารวัสดุ     

และทะเบียนเอกสารครุภัณฑ 
  4. เปดแฟมเอกสาร 

   4.1 แฟมแลวเสร็จ เก็บเอกสารใบเบิก (แบบ พ.3101) สีชมพูตนฉบับ   
ตัวจริงที่ดําเนินการเรียบรอย โดยเรียกตามเลขท่ีทะเบียนเอกสาร    
และแยกเปน แฟมวัสดุ และแฟมครุภัณฑ 

   4.2 แฟมเสนอ เก็บสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับท่ี 2 สีเขียว เสนอตอ
หัวหนาสถานศึกษาทราบทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 

 

4. เจาหนาท่ีบัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ)  มีหนาท่ี 
 

  1. จัดทําบัญชีคุมพัสดุ (แบบ พ.3102-7) และทะเบียนคุมทรัพยสิน (ครุภัณฑ
มูลคาตํ่ากวาเกณฑ) ใหถูกตองตามความเปนจริง 

  2. รวบรวมความตองการเพ่ือประมาณการจัดทํางบประมาณรายจายประจําป 
  3. จัดหาพัสดุเพ่ิมเติมหรือเม่ือมีความตองการใหมเกิดข้ึน 
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5. เจาหนาท่ีบัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ)  มีหนาท่ี 
 

  1. จัดทําบัญชีคุมพัสดุ (แบบ พ.3102-8) และทะเบียนคุมทรัพยสิน ให
ถูกตอง    ตามความเปนจริง 

  2. จัดทําบัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
  3. จัดทําบัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย (แบบ พ.3108) 
  4. จัดทําประวัติการใชงานครุภัณฑ (แบบ พ.3109) สําหรับครุภัณฑท่ีมีการซอม 
 

6. เจาหนาท่ีเก็บรักษาพัสดุ  มีหนาท่ี 
 

  1. พิจารณาพ้ืนท่ีการเก็บรักษาพัสดุ 
  2. กําหนดตําแหนงท่ีเก็บรักษา 
  3. ดูแลรักษาพัสดุท่ีเก็บไว 
  4. จายพัสดุตามใบเบิก (แบบ พ.3101) ท่ีอนุมัติใหจาย 
  5. สํารวจพัสดุตามคําสั่งหรือตามระยะเวลาท่ีกําหนด     
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รายละเอียดเพ่ิมเติม 
 

1. บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ (แบบ พ.3107) 
 

  การใหเลขลําดับครุภัณฑในชองเลขลําดับครุภัณฑ จะประกอบดวยตัวเลข    
6 ตําแหนง แบงเปน 2 ชุด คือ 
 

  1. ชุดแรกมีตัวเลข 3 ตําแหนง ตัวเลข 2 ตัวแรก หมายถึง 2 ตัวทายของ
ปงบประมาณท่ีไดรับครุภัณฑ ตัวเลขตัวท่ี 3 หมายถึง ประเภทเงินท่ีจัดหาครุภัณฑนั้น กลาวคือ 
 

   หมายเลข 1 จัดหาครุภัณฑดวยเงินงบประมาณ 
    หมายเลข 2 จัดหาครุภัณฑดวยเงินรายไดสถานศึกษา (เงินบํารุงการศึกษา) 

   หมายเลข 3 ไดรับบริจาคหรือรับโอนมาจากหนวยงานอ่ืน 
หมายเลข 4 ไดตัดโอนผลิตผลหรือวัสดุสําเร็จรูปการฝกมาเปนครุภัณฑ  

ของสถานศึกษา 
หมายเลข 5 เงินกูจากสํานักงาน OECF ประเทศญ่ีปุน 
หมายเลข 6 เงินอุดหนุน 

 

  2. ชุดท่ีสอง มีตัวเลข 3 ตําแหนง เปนตัวเลขลําดับครุภัณฑท่ีไดรับจากการจัดหา 
  

  ตัวอยาง ถาใหเลขลําดับครุภัณฑวา 561-008 นั้น หมายความวา ครุภัณฑ
ดังกลาวไดจัดหาในปงบประมาณ 2556 ดวยเงินงบประมาณ เปนหนวยนับลําดับท่ี 8 
 

  เ มี ่อ ให หมาย เลขพัสด ุและ เลขลําด ับคร ุภ ัณฑในสม ุดบ ัญช ีตามระบบ        
การควบคุมพัสดุแลว จะตองนําตัวเลขดังกลาวไปแสดงไวท่ีครุภัณฑ  ดังนี้ 
 

  แถวท่ี 1 ใหแสดงหมายเลขพัสดุ            

 
 

  แถวท่ี 2 ใหแสดงเลขลําดับครุภัณฑ          
 

  ตัวอยาง ไดจัดหาตูเก็บเอกสารชนิด 5 ลิ้นชัด จํานวน 3 ตู ดวยเงินงบประมาณ 
เงินรายไดสถานศึกษา และเงินบริจาค เปนตูลําดับท่ี 8 , 9 , 10 
 

  ตูเก็บเอกสารท่ี 8 ใหแสดงตัวเลข 7110-002-0002 
      561-008 
 

  ตูเก็บเอกสารท่ี 9 ใหแสดงตัวเลข 7110-002-0002 
      562-009 
 

  ตูเก็บเอกสารท่ี 10 ใหแสดงตัวเลข 7110-002-0002 
      563-010 
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2. ใบเบิกหรือใบสงคืน (แบบ พ.3101) 
   

  ใบเบิกหรือใบสงคืน 1 ชุด จะตองมี 4 สี (ชมพู , ฟา , เขียว , ขาว) ตามลําดับ  
ดังนี้ 
 

  1. ฉบับท่ี 1  สีชมพู เปนตนฉบับ เจาหนาท่ีธุรการหนวยจาย (พัสดุกลาง)  
ใชบันทึกรายการจายหรือรับคืนพัสดุ 
 

  2. ฉบับท่ี  2  สีฟา เปนสําเนาฉบับท่ี 1 เ จ า หน า ท่ี ธุ ร ก า รหน ว ย เ บิ ก       
ใชบันทึกรายการเบิกหรือสงคืนพัสดุ 
 

  3. ฉบับท่ี  3 สีเขียว เปนสําเนาฉบับท่ี 2  เ จ าหน า ท่ี ธุ ร ก ารหน ว ยจ า ย     
(พัสดุกลาง) จะตองรวบรวมเสนอหัวหนาสถานศึกษาทราบทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป        
เพ่ือควบคุมงบประมาณ 
 

  4. ฉบับท่ี  4 สีขาว เปนสําเนาฉบับท่ี 3  เ จ าหน า ท่ี ธุ ร การห น ว ย เ บิ ก 
จะตองรวบรวมเสนอหัวหนาหนวยเบิกทราบทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป  
 

3. การทําตรายางประทับท่ีหลักฐานการรับพัสดุ ควรมีขอความ ดังนี้ 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ทะเบียนเอกสารที่........................... 
ลงวันที่........................................... 
ลงชื่อ............................................. 
 เจาหนาที่ธุรการหนวยจาย 
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แผนภูมิการบันทึกรายการตามระบบการควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

หนาที่หนวยจาย (พัสดุกลาง) 
 

1. การจัดหาพัสดุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานการรับพัสดุ 
(ใบสงของ, ใบเสร็จรับเงิน, อ่ืนๆ) 

ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ, วัสดุ 

ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ 
(แบบ พ.3105) 

ครุภัณฑ 

ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ 
(แบบ พ.3105) 

บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) 
(แบบ พ.3102-8) 

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ 
(แบบ พ.3107) 

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย 
(แบบ พ.3108) 

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ 
(แบบ พ.3109) 

บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) 
(แบบ พ.3102-7) 

ทะเบียนคุมทรัพยสิน 
(ครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ) 
 (ไมตองคํานวณคาเสือ่มราคาประจําป) 
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หนาท่ีหนวยจาย (พัสดุกลาง) 
 

2. การจายพัสดุใหหนวยเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานการจายพัสดุ 
(ใบเบิกแบบ พ.3101) 

ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ, วัสดุ 

ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ 
(แบบ พ.3105) 

ครุภัณฑ 

ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ 
(แบบ พ.3105) 

บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) 
(แบบ พ.3102-8) 

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ 
(แบบ พ.3107) 

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย 
(แบบ พ.3108) 

บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) 
(แบบ พ.3102-7) 

ทะเบียนคุมทรัพยสิน 
(ครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ) 
 (ไมตองคํานวณคาเสือ่มราคาประจําป) 
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หนาท่ีหนวยจาย (พัสดุกลาง) 
 

3. การรับคืนพัสดุจากหนวยเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

หลักฐานการรับคืนพัสดุ 
(ใบสงคืนแบบ พ.3101) 

ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ, วัสดุ 

ทะเบียนเอกสาร-วัสดุ 
(แบบ พ.3105) 

บัญชีคุมพัสดุ (วัสดุ) 
(แบบ พ.3102-7) 

ทะเบียนคุมทรัพยสิน 
(ครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ) 
(ไมตองคํานวณคาเสือ่มราคาประจําป) 

ครุภัณฑ 

ทะเบียนเอกสาร-ครุภัณฑ 
(แบบ พ.3105) 

บัญชีคุมพัสดุ (ครุภัณฑ) 
(แบบ พ.3102-8) 

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ 
(แบบ พ.3107) 

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย 
(แบบ พ.3108) 
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ทะเบียนและบญัชีคุมตาง ๆ ของหนวยจาย  
(ครุภัณฑ) 
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ปีงบประมาณ 2556
77

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   เครื่องเล่ือยรัศมี ขนาด 12 นิ้ว หมายเลขพัสดุ   3210-002-0005

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
730-55

551-001 แผนกวิชาชางกอสราง 7061-55
730-55

551-002 แผนกวิชาชางกอสราง 7061-55
705-56 (18) 1/2556

551-001 7025-56 วิทยาลัยการอาชีพ 7048-56
(4) (11) 706-56

562-003 แผนกวิชาชางกอสราง 7041-56
ใบสงของ 13905

7034-56

ใบเบิก

ใบโอน

ใบเบิก

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

ใบสงคืน

ใบสงของ 10944
7045-55

ใบสงของ 10944
7045-55

ใบเบิก

(4), (11), (18)

76
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ปีงบประมาณ 2556
78

แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     เครื่องเลื่อยรัศมี ขนาด 12 น้ิว หมายเลขพัสดุ 3210-002-0005

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
730-55
7061-55

705-56 1/2556
7025-56 7048-56

ใบสงของ 13905 706-56
7041-56

551-001 ถึง 551-002

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย

หลักฐานรับ หลักฐานจาย
ใบสงของ 10944

7045-55

1

ใบเบิก

ใบเบิกแผนกวิชาชางกอสราง

วิทยาลัยการอาชีพ

2

561-001

1 562-003

แผนกวิชาชางกอสราง

7034-56

ใบสงคืน ใบโอน

(4), (11), (18)
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ปีงบประมาณ 2556
79

(18) แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องเล่ือยรัศมี ขนาด 12 น้ิว (ผลิตภัณฑจากประเทศอิตาลีหมายเลขพัสดุ    3210-002-0005

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน
22 ก.พ. 56 โอนไปใหวิทยาลัยการอาชีพตามใบโอนที่ 1/2556

480450

แบบ    ยี่หอ "โอเมกา" รุน 900

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ
แผนกวิชาชางกอสราง

เลขทะเบียน ปที่ผลิต   ค.ศ. 2011 สี   เงิน

วัน เดือน ป ที่ไดรับ     10 มี.ค. 55หมายเลขเครื่อง   

551-001

หมายเลขสวนประกอบสําคัญ
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
80

แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องเล่ือยรัศมี ขนาด 12 น้ิว (ผลิตภัณฑจากประเทศอิตาลีหมายเลขพัสดุ    3210-002-0005

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

แบบ    ยี่หอ "โอเมกา" รุน 900 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2011 สี   เงิน

หมายเลขเครื่อง   480451 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     10 มี.ค. 55

551-002

แผนกวิชาชางกอสราง

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน
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ปีงบประมาณ 2556
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 (4) แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องเล่ือยรัศมี ขนาด 12 น้ิว (ผลิตภัณฑจากประเทศอิตาลีหมายเลขพัสดุ    3210-002-0005

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

แผนกวิชาชางกอสราง

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 562-003 แบบ    ยี่หอ "โอเมกา" รุน 900 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012 สี   เงิน

หมายเลขเครื่อง   483456 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     7 ก.พ. 56
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ปีงบประมาณ 2556
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
85

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   รถไถเดินตาม ขนาด 8 แรงมา หมายเลขพัสดุ   3750-013-0001

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
730-53

532-001 คณะพืชศาสตร 7085-53
(7) (15) 706-56

563-002 คณะพืชศาสตร 7045-56

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย
ใบสงของ 2-15

ใบเบิก7080-53
ใบโอน 3/2556

ใบเบิก7037-56

(7), (15)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
86

แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     รถไถเดินตาม ขนาด 8 แรงมา หมายเลขพัสดุ 3750-013-0001

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
730-53
7085-53
706-56
7045-567037-56

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย

หลักฐานรับ
ใบสงของ 2-15

คณะพืชศาสตร

คณะพืชศาสตร 7080-53
ใบโอน 3/2556 1 563-002

ใบเบิก

ใบเบิก

1 532-001

หลักฐานจาย

(7), (15)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
87

แบบ พ. 3109
รายการ    รถไถเดินตาม ขนาด 8 แรงมา หมายเลขพัสดุ    3750-013-0001

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

คณะพืชศาสตร

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 531-001 แบบ    ยี่หอ "คูโบตา" รุน เอฟ ที
 70

ปที่ผลิต   ค.ศ. 2010 สี   แดง

หมายเลขเครื่อง   455614 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     14 มิ.ย. 53
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ปีงบประมาณ 2556
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 (7) แบบ พ. 3109
รายการ    รถไถเดินตาม ขนาด 8 แรงมา หมายเลขพัสดุ    3750-013-0001

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

คณะพืชศาสตร

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 563-002 แบบ    ยี่หอ "คูโบตา" รุน เอฟ ที
 70

ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012 สี   แดง

หมายเลขเครื่อง   456910 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     12 ก.พ. 56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
91

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   โตะพับอเนกประสงค หมายเลขพัสดุ   7110-007-0015

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
(6) (14) 701-56

563-001 งานอาคารและสถานที่ 7044-56

563-002 "

563-003 "

563-004 "

563-005 "

563-006 "

563-007 "

563-008 "

" "

" "

" "

" "

"

" "

" "

"

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย
หนังสือที่ 35/2556

ใบเบิก7036-56

(6), (14)

563-008 "

563-009 "

563-010 "

563-011 "

563-012 "

563-013 "

563-014 "

563-015 "

563-016 "

563-017 "

563-018 "

563-019 "

563-020 "

" "

" "

" "

" "

" "

" "

" "

" "

" "

" "

" "

" "

" "
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
92



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
93

แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     โตะพับอเนกประสงค หมายเลขพัสดุ 7110-007-0015

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
701-56
7044-56 20 563-001 ถึง 563-0207036-56

หลักฐานจาย

งานอาคารและสถานที่ หนังสือที่ 35/2556
ใบเบิก

หลักฐานรับ

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย
(6), (14)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
94

 (6) แบบ พ. 3109
รายการ    โตะพับอเนกประสงค หมายเลขพัสดุ    7110-007-0015

563-001 ถึง           
563-020

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

งานอาคารและสถานที่

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน แบบ    ยี่หอ "คิงคอง" แบบ 
2472

ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012 สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     8 ก.พ. 56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
97

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   เคานเตอร ขนาด 50 X 20 X 60 ซม หมายเลขพัสดุ   7195-004-0001

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
(8) (16) 702-56

564-001 แผนกวิชาอาหารฯ 7046-56

564-002 "

564-003 "

564-004 "

564-005 "

564-006 "

564-007

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย
บันทึก ลว. 13 ก.พ. 56

ใบเบิก7038-56

" "

" "

" "

" "

" "

"

(8), (16)

564-007

564-008

564-009

564-010

"

"

"

"
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
98

แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     เคานเตอร ขนาด 50 X 20 X 60 ซม หมายเลขพัสดุ 7195-004-0001

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
702-56
7046-56

บันทึก ลว. 13 ก.พ. 56

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

แผนกวิชาอาหารฯ ใบเบิก 6 564-001 ถึง 564-0067038-56

(8), (16)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
101

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   เตาอบไมโครเวฟ หมายเลขพัสดุ   7310-001-0011

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
740-55

552-001 แผนกวิชาอาหารฯ 7070-55
(5) (13) 701-56

563-002 แผนกวิชาอาหารฯ 7043-567035-56 ใบเบิก

ใบสงของ 5-0227
ใบเบิก7050-55

ใบสงของ 20-0965

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

(5), (13)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
102

แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     เตาอบไมโครเวฟ หมายเลขพัสดุ 7310-001-0011

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
740-55
7070-55
701-56
7043-56

ใบเบิก 1 563-002 แผนกวิชาอาหารฯ ใบสงของ 20-0965
7035-56

ใบสงของ 5-0227

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

แผนกวิชาอาหารฯ ใบเบิก 1 552-001 7050-55

(5), (13)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
103

แบบ พ. 3109
รายการ    เตาอบไมโครเวฟ หมายเลขพัสดุ    7310-001-0011

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน แบบ    ยี่หอ "ชารป" รุน 8550 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2011 สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     13 มี.ค. 55

552-001
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
104

แบบ พ. 3109
รายการ    เตาอบไมโครเวฟ หมายเลขพัสดุ    7310-001-0011

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 563-002 แบบ    ยี่หอ "ชารป" รุน 8550 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012 สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     8 ก.พ. 56

(5)
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107

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที หมายเลขพัสดุ   7430-003-0003

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
745-50

501-001 ฝายบริหารทรัพยากร 7200-50
735-50

501-002 คณะบริหารธุรกิจ 7201-50
(3) (12) 701-56

562-003 ฝายบริหารทรัพยากร 7042-56
(17) 708-56 (20) 231/21 ก.พ. 56

501-001 7047-56 จําหนายพัสดุชํารุด ประจําป 2555     

ใบสงของ 010-0105

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

หลักฐานรับ หลักฐานจาย
ใบสงของ 010-0105

ใบเบิก7198-50

ใบเบิก7198-50
ใบสงของ 038-1885

ใบเบิก

ใบสงคืน บันทึก 7049-56

7033-56

(3), (12), (17)
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ปีงบประมาณ 2556
108
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ปีงบประมาณ 2556
109

แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที หมายเลขพัสดุ 7430-003-0003

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
745-50
7200-50
735-50
7201-50
701-56
7042-56
231/21 ก.พ. 56

ใบเบิก

บันทึก
7049-56

1

1

562-003 

501-001

ฝายบริหารทรัพยากร

จําหนายพัสดุชํารุดประจําป 2555

ใบสงของ 038-1885
7033-56

ใบสงคืน
708-56
7047-56

ใบเบิก 1 501-0017198-50

คณะบริหารธุรกิจ ใบสงของ 010-0105
ใบเบิก 1 501-002 7198-50

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

ฝายบริหารทรัพยากร ใบสงของ 010-0105

(3), (12), (17), (20)

105



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
110

แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที หมายเลขพัสดุ    7430-003-0003

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

28 ก.พ. 56

ฝายบริหารทรัพยากร

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 501-001 แบบ    ยี่หอ "มินอลตา" รุน 
2050

ปที่ผลิต   ค.ศ. 2007 สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   25010650 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     5 มิ.ย. 50

(20)
จําหนายพัสดุประจําป 2555 ออกจากบัญชีตามบันทึกขอความของหนวยตรวจสอบ
ภายใน ที่ 231 ลว. 21 ก.พ. 56

หนา 2
(20)
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111

แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที หมายเลขพัสดุ    7430-003-0003

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

26 ก.พ. 56 1,000 ชม. - เปล่ียนยางทําความสะอาด รานนันทนาเซอรวิส
  1 แผน = 1,300.- บาท ใบเสร็จรับเงิน
- เติมผงแมเหล็ก 1 ขวด เลมที่  101 เลขที่ 024
  = 1,400.- บาท ลงวันที่ 22 ก.พ. 56 5,564.- บาท
- เปล่ียนชุดครัสสแกน 1 ชุด
  = 1,000.- บาท 

คณะบริหารธุรกิจ

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 501-002 แบบ    ยี่หอ "มินอลตา" รุน 2050 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2007 สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   25010651 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     5 มิ.ย. 50

(19)

หนา 3
(19)

  = 1,000.- บาท 
- คาปรับลางเครื่อง 1 เครื่อง
  = 1,500.- บาท 
รวม    5,200.-  บาท
ภาษี 7%          364.-  บาท
รวมทั้งส้ิน      5,564.-       บาท
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112

แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องถายเอกสารความเร็ว 20 แผน/นาที หมายเลขพัสดุ    7430-003-0003

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

ฝายบริหารทรัพยากร

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 562-003 แบบ    ยี่หอ "มินอลตา" รุน 4211 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012 สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   25030679 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     7 ก.พ. 56

(3)
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115

แบบ พ. 3107
ช่ือพัสดุ   เครื่องพิมพสําเนาดวยระบบไมโครโปรเซสเซอร หมายเลขพัสดุ   7430-008-0001

เลขลําดับครุภัณฑ จายให หมายเหตุ
(2) (10) 701-56

561-001 คณะบริหารธุรกิจ 7040-56

บัญชีคุมเลขลําดับครุภัณฑ

ใบสงของ 322923
ใบเบิก7032-56

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

(2), (10)
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แบบ พ. 3108

ชื่อพัสดุ     เครื่องพิมพสําเนาดวยระบบไมโครโปรเซสเซอร หมายเลขพัสดุ 7430-008-0001

นามหนวย จํานวน เลขลําดับครุภัณฑ
701-56
7040-56

บัญชีคุมครุภัณฑจายใหหนวย

หลักฐานรับ หลักฐานจาย

คณะบริหารธุรกิจ ใบสงของ 322923
ใบเบิก 1 561-001 7032-56

(2), (10)
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แบบ พ. 3109
รายการ    เครื่องพิมพสําเนาดวยระบบไมโครโปรเซสเซอร หมายเลขพัสดุ    7430-008-0001

วัน เดือน ป จํานวนใชงาน ประวัติ แหลงและหลักฐาน จํานวนเงิน

สี   ขาว

หมายเลขเครื่อง   96550418 หมายเลขสวนประกอบสําคัญ วัน เดือน ป ที่ไดรับ     5 ก.พ. 56

คณะบริหารธุรกิจ

บันทึกประวัติการใชงานครุภัณฑ

เลขทะเบียน 561-001 แบบ  ยี่หอ "เก็สเต็ดเนอร" แบบ 5323 ปที่ผลิต   ค.ศ. 2012

(2), (10)
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ทะเบียนและบญัชีคุมตาง ๆ ของหนวยจาย  
(วัสดุ และครุภัณฑมูลคาต่ํากวาเกณฑ) 

   

114



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
120

หน
า 1

1
แบ

บ 
พ. 

31
05

ทะ
เบ

ียน
ที่

วัน
ที่ล

งท
ะเบ

ียน
เอก

สา
ร

 ถึง
 ห

รือ
 จา

ก
วัน

ที่เก
็บเ

ขา
แฟ

ม
เลข

ที่เอ
กส

าร
ที่เก

ี่ยว
ขอ

ง
(21

)
บ.โ

รงง
าน

อุต
สา

หก
รร

ม
01

51
-56

6 มี
.ค.

 56
ใบ

สง
ขอ

ง
กร

ะด
าษ

ฯ
กร

ะด
าษ

อัด
สํา

เน
า เ

อ 4
75

30
-01

1-0
00

3
8 มี

.ค.
 56

12
23

-61
13

(22
)

บ.ก
รุงเ

ทพ
ธุร

ภัณ
ฑ 

กร
ุป 

01
52

-56
6 มี

.ค.
 56

ใบ
สง

ขอ
ง

จํา
กัด

ผง
หมึ

กถ
าย

เอก
สา

ร "
มิน

อล
ตา

"
75

10
-02

1-0
00

9
8 มี

.ค.
 56

10
0-5

10
9

(23
)

01
53

-56
8 มี

.ค.
 56

ใบ
สง

ขอ
ง

เคร
ื่อง

ชั่ง
 ขน

าด
 15

-20
 กก

.
66

70
-00

2-0
00

5
11

 มี.
ค. 

56
10

2-5
11

0
(24

)
01

54
-56

8 มี
.ค.

 56
ใบ

สง
ขอ

ง
เคร

ื่อง
เจา

ะก
ระ

ดา
ษแ

บบ
 2 

รู
75

20
-00

2-0
00

5
11

 มี.
ค. 

56
1-2

00
92

51
(25

)
01

55
-56

8 มี
.ค.

 56
ใบ

สง
ขอ

ง
เคร

ื่อง
บด

อา
หา

ร
73

30
-00

5-0
00

1
11

 มี.
ค. 

56
3-1

03
45

6
(26

)
01

56
-56

11
 มี.

ค. 
56

ใบ
สง

ขอ
ง

แม
แร

งอ
ัดไ

ม ข
นา

ด 4
 ฟ

ุต
51

20
-00

8-0
00

9
13

 มี.
ค. 

56
5-1

05
01

0
(27

)
01

57
-56

11
 มี.

ค. 
56

ใบ
สง

ขอ
ง

เคร
ื่อง

ดับ
เพ

ลิง
 ขน

าด
 10

 ป
อน

ด
42

10
-00

7-0
00

1
13

 มี.
ค. 

56
2-1

26
00

0
(28

)
รา

นส
หก

รณ
กรุ

งเท
พฯ

 
01

58
-56

11
 มี.

ค. 
56

ใบ
เสร

็จร
ับเ

งิน
จํา

กัด
คอ

น 
ขน

าด
 8 

ปอ
นด


51

20
-00

7-0
00

6
15

 มี.
ค. 

56
14

39
-45

(29
)

01
59

-56
13

 มี.
ค. 

56
ใบ

สํา
คัญ

รับ
เงิน

กร
ะถ

างล
าย

มัง
กร

ขน
าด

 12
 น

ิ้ว
37

10
-00

3-0
01

0
15

 มี.
ค. 

56
35

/2
55

6
(30

)
ใบ

รับ
รอ

งแ
ทน

01
60

-56
13

 มี.
ค. 

56
ใบ

เสร็
จรั

บเ
งิน

อา
หา

รส
ด 1

0 ร
าย

กา
ร

89
05

-01
0-0

00
1

15
 มี.

ค. 
56

ลว
. 6

 มี.
ค. 

56
(31

)
01

61
-56

13
 มี.

ค. 
56

ใบ
เบ

ิก
75

40
-00

1-0
00

1
15

  มี
.ค.

 56
01

52
-56

(32
)

01
62

-56
15

 มี.
ค. 

56
ใบ

เบ
ิก

กร
ะด

าษ
อัด

สํา
เน

า เ
อ 4

75
30

-01
1-0

00
3

18
  มี

.ค.
 56

01
6-5

6

หน
วย

จา
ย -

 พั
สดุ

กล
าง

ทะ
เบีย

นเอ
กส

าร
 - 

วัส
ดุ

รา
ยก

าร
แร

กใ
นเอ

กส
าร

บ.ส
ยา

มเค
รื่อ

งชั่
ง จ

ําก
ัด

อง
คก

าร
คา

ขอ
งค

ุรุส
ภา

บ.เ
อ็น

 พ
ี กร

ุป 
จํา

กัด

หจ
ก.แ

สง
ธา

นี

บ.อ
ิมพ

ีเรีย
ล จ

ําก
ัด

รา
นด

อก
ไม

ที่ 
18

นา
งส

มศ
รี  

ทอ
งดี

สว
นก

าร
คลั

งแ
ละ

พัส
ดุ 

สํา
นัก

อํา
นว

ยก
าร

ฝา
ยบ

ริห
าร

ทร
ัพย

าก
ร

ใบ
เสร

็จร
ับเ

งิน
สํา

นัก
งาน

คณ
ะก

รร
มก

าร
กา

รอ
าชี

วศึ
กษ

า

115



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
121

หน
า 1

2
แบ

บ 
พ. 

31
05

ทะ
เบ

ียน
ที่

วัน
ที่ล

งท
ะเบ

ียน
เอก

สา
ร

 ถึง
 ห

รือ
 จา

ก
วัน

ที่เก
็บเ

ขา
แฟ

ม
เลข

ที่เอ
กส

าร
ที่เก

ี่ยว
ขอ

ง
(33

)
01

63
-56

15
 มี.

ค. 
56

ใบ
เบ

ิก
กร

ะด
าษ

อัด
สํา

เน
า เ

อ 4
75

30
-01

1-0
00

3
18

  มี
.ค.

 56
01

1-5
6

(34
)

01
64

-56
15

 มี.
ค. 

56
ใบ

เบ
ิก

เคร
ื่อง

เจา
ะก

ระ
ดา

ษแ
บบ

 2 
รู

75
20

-00
2-0

00
5

18
  มี

.ค.
 56

01
7-5

6
(35

)
01

65
-56

18
  มี

.ค.
 56

ใบ
เบ

ิก
เคร

ื่อง
เจา

ะก
ระ

ดา
ษแ

บบ
 2 

รู
75

20
-00

2-0
00

5
20

  มี
.ค.

 56
01

2-5
6

(36
)

01
66

-56
18

  มี
.ค.

 56
ใบ

เบ
ิก

กร
ะถ

างล
าย

มัง
กร

 ขน
าด

 12
 น

ิ้ว
37

10
-00

3-0
01

0
20

  มี
.ค.

 56
01

6-5
6

(37
)

01
67

-56
18

  มี
.ค.

 56
ใบ

เบ
ิก

เคร
ื่อง

บด
อา

หา
ร

73
30

-00
5-0

00
1

20
  มี

.ค.
 56

01
6-5

6
(38

)
01

68
-56

20
  มี

.ค.
 56

ใบ
เบ

ิก
แผ

นก
วิช

าช
างก

อส
รา

ง
คอ

น 
ขน

าด
 8 

ปอ
นด


51

20
-00

7-0
00

6
22

  มี
.ค.

 56
01

1-5
6

(39
)

01
69

-56
20

  มี
.ค.

 56
ใบ

เบ
ิก

งาน
อา

คา
รแ

ละ
สถ

าน
ที่

เคร
ื่อง

ดับ
เพ

ลิง
เคมี

ขน
าด

 10
 ป

อน
ด4

21
0-0

07
-00

01
22

  มี
.ค.

 56
01

1-5
6

(40
)

01
70

-56
20

  มี
.ค.

 56
ใบ

เบ
ิก

75
40

-00
1-0

00
1

22
  มี

.ค.
 56

01
8-5

6
(41

)
01

71
-56

22
  มี

.ค.
 56

ใบ
สง

คืน
งาน

อา
คา

รแ
ละ

สถ
าน

ที่
เคร

ื่อง
ดับ

เพ
ลิง

เคมี
ขน

าด
 10

 ป
อน

ด4
21

0-0
07

-00
01

25
  มี

.ค.
 56

01
2-5

6
(42

)
01

72
-56

25
  มี

.ค.
 56

บัน
ทึก

ขอ
คว

าม
หน

วย
ตร

วจ
สอ

บภ
าย

ใน
เคร

ื่อง
ดับ

เพ
ลิง

เคมี
ขน

าด
 10

 ป
อน

ด4
21

0-0
07

-00
01

27
  มี

.ค.
 56

23
1/2

1 ก
.พ.

 56

ทะ
เบีย

นเอ
กส

าร
 - 

วัส
ดุ

รา
ยก

าร
แร

กใ
นเอ

กส
าร

ฝา
ยบ

ริห
าร

ทร
ัพย

าก
ร

คณ
ะบ

ริห
าร

ธุร
กิจ

คณ
ะพ

ืชศ
าส

ตร


แผ
นก

อา
หา

รแ
ละ

โภ
ชน

าก
าร

ฝา
ยบ

ริห
าร

ทร
ัพย

าก
ร

ใบ
เสร

็จร
ับเ

งิน
สํา

นัก
งาน

คณ
ะก

รร
มก

าร
กา

รอ
าชี

วศึ
กษ

า

หน
วย

จา
ย -

 พั
สดุ

กล
าง

คณ
ะบ

ริห
าร

ธุร
กิจ

116



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
122



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
123

จํา
นว

น

บัญ
ชีคุ

มพ
ัสด

ุ  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.3

10
2-7

  (
หน

า 1
)

หม
าย

เลข
พัส

ดุแ
ทน

กัน
ได


เกณ

ฑส
ั่ง

จุด
สั่ง

เพ
ิ่มเติ

ม
เกณ

ฑป
ลอ

ดภั
ย

ว.ด
.ป.

ลา
ยม

ือชื่
อ

คง
คล

ัง
รว

มยื
ม

จา
ย

ว.ด
.ป.

รับ
คว

าม
ตอ

งก
าร

รา
คา

ตอ
หน

วย
หล

ักฐ
าน

ทด
แท

น

หม
าย

เลข
พัส

ดุ  
   

37
10

-00
3-0

01
0

หน
วย

นับ ใบ

ขั้น
ตน

ว.ด
.ป.

   
   

  1
 มี.

ค. 
50

คา
งรับ

 แล
ะ ค

าง
จา

ย

ครุ
ภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

รา
ยก

าร
กร

ะถ
างล

าย
มัง

กร
 ขน

าด
 12

 น
ิ้ว คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ที่เก
็บ

วัน

หน
วย

37
10

-00
1-0

00
9

จํา
นว

น
หล

ักฐ
าน

อา
คา

ร 6
 ห

อง
 10

2

หม
าย

เหตุ เงิน
รา

ยได
สถ

าน
ศึก

ษา

รับ
รับ

รับ

(29
), (

36
)

50
95

35
/2

55
6

01
59

-56

ว.ด
.ป.

ลา
ยม

ือชื่
อ

คง
คล

ัง
รว

มยื
ม

จา
ย

ว.ด
.ป.

รับ
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
ทด

แท
น

ขั้น
ตน

(29
)

13
 มี.

ค. 
56

ใบ
สํา

คัญ
รับ

เงิน
-รา

นด
อก

ไม


หน
วย

จํา
นว

น
หล

ักฐ
าน

(36
)

10
40

40

ที่ 
18

01
66

-56

50
รว

ิวร
รณ

01
6-5

6
รว

ิวร
รณ

18
 มี.

ค. 
56

ใบ
เบิก

-คณ
ะพ

ืชศ
าส

ตร


คา
ง

คา
ง

คา
ง

117



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
124

คว
าม

ตอ
งก

าร
รับ

แล
ะจ

าย

ว.ด
.ป.

ขั้น
ตน

ขั้น
ตน

จา
ย

คว
าม

ตอ
งก

าร
รา

คา
ตอ

หน
วย

รว
มยื

ม
คง

คล
ังล

าย
มือ

ชื่อ

บัญ
ชีค

ุมพั
สดุ

  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.

31
02

-7 
 (ห

นา
 2)

รับ
หล

ักฐ
าน

คว
าม

ตอ
งก

าร

คร
ุภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หม
าย

เลข
พัส

ดุ

รา
คา

ตอ
หน

วย
รับ

คว
าม

ตอ
งก

าร
รับ

แล
ะจ

าย

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
ทด

แท
น

รว
มยื

ม
คง

คล
ัง

ลา
ยม

ือชื่
อ

จา
ย

ทด
แท

น

ม.ค
.ก

.พ
.

เม.
ย.

มิ .
ย.

ส.ค
.

ธ.ค
.

มิ.ย
.

ส.ค
.

ต.ค
.

มี.ค
.เม

.ย.
ม.ค

.ก
.พ

.
มี.ค

.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ค

.
ธ.ค

.
รว

ม
ก.ย

.
รว

ม
พ.

ย.
สร

ุปค
วา

มต
อง

กา
ร

ขั้น
ตน

ก.ย
.ต

.ค.
พ.

ย.
พ.

ค.

ทด
แท

น
1

40

118



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
125

จํา
นว

น

แบ
บ 

พ.3
10

2-7
  (

หน
า 1

)
บัญ

ชีคุ
มพ

ัสด
ุ  (

วัส
ดุ)

ว.ด
.ป.

   
   

  1
1 ม

ี.ค.
 56

หม
าย

เลข
พัส

ดุ  
   

51
20

-00
7-0

00
6

รา
ยก

าร
หน

วย
นับ

ที่เก
็บ

วัน
หม

าย
เลข

พัส
ดุแ

ทน
กัน

ได


คอ
น 

ขน
าด

 8 
ปอ

นด


เตา
อา

คา
ร 6

 ห
อง

 10
2

เกณ
ฑส

ั่ง
51

20
-00

7-0
00

5
จุด

สั่ง
เพ

ิ่มเติ
ม

ครุ
ภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หม
าย

เหตุ
เกณ

ฑป
ลอ

ดภั
ย

เงิน
รา

ยได
สถ

าน
ศึก

ษา

คา
งรับ

 แล
ะ ค

าง
จา

ย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
หน

วย
จํา

นว
น

ว.ด
.ป.

รับ
รา

คา
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

รว
มยื

ม
คง

คล
ัง

ลา
ยม

ือชื่
อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น
รับ

รับ
รับ

(28
), (

38
)

40
10

0
14

39
-45

กรุ
งเท

พฯ
 จํา

กัด
01

58
-56

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
หน

วย
จํา

นว
น

ว.ด
.ป.

รับ
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
จา

ย
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ขั้น

ตน
ทด

แท
น

(28
)

11
 มี.

ค. 
56

ใบ
เสร็

จรั
บเ

งิน
-รา

นส
หก

รณ
 

รว
ิวร

รณ
40

(38
)

20
 มี.

ค. 
56

ใบ
เบิก

-แผ
นก

วิช
าช

างก
อส

รา
ง

01
1-5

6
รว

ิวร
รณ

01
68

-56
40

-
40

คา
ง

คา
ง

คา
ง

119



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
126

บัญ
ชีค

ุมพั
สดุ

  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.

31
02

-7 
 (ห

นา
 2)

คร
ุภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หม
าย

เลข
พัส

ดุ

คว
าม

ตอ
งก

าร
รับ

แล
ะจ

าย

รา
คา

ตอ
หน

วย

คว
าม

ตอ
งก

าร
รับ

แล
ะจ

าย

ว.ด
.ป.

รับ
รา

คา
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

รว
มยื

ม
คง

คล
ัง

ลา
ยม

ือชื่
อ

ว.ด
.ป.

รับ
หล

ักฐ
าน

คว
าม

ตอ
งก

าร
จา

ย
รว

มยื
ม

คง
คล

ังล
าย

มือ
ชื่อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น
ขั้น

ตน
ทด

แท
น

ม.ค
.ก

.พ
.

เม.
ย.

มิ .
ย.

ส.ค
.

ธ.ค
.

มิ.ย
.

ส.ค
.

ต.ค
.

สร
ุปค

วา
มต

อง
กา

ร
มี.ค

.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.ต
.ค.

พ.
ย.

รว
ม

ม.ค
.ก

.พ
.ม

ี.ค.
เม.

ย.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.
พ.

ย.
ธ.ค

.
รว

ม
ขั้น

ตน

ทด
แท

น

1
40

120



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
127

จํา
นว

น
หม

าย
เลข

พัส
ดุแ

ทน
กัน

ได


ไขค
วง 

ปา
กแ

บน
 ขน

าด
 4 

นิ้ว
อัน

บัญ
ชีคุ

มพ
ัสด

ุ  (
วัส

ดุ)

หม
าย

เหตุ
เกณ

ฑป
ลอ

ดภั
ย

แบ
บ 

พ.3
10

2-7
  (

หน
า 1

)

ว.ด
.ป.

   
   

  7
 ก.

ค. 
49

หม
าย

เลข
พัส

ดุ  
   

51
20

-00
9-0

00
7

รา
ยก

าร
หน

วย
นับ

ที่เก
็บ

วัน
อา

คา
ร 6

 ห
อง

 10
2

เกณ
ฑส

ั่ง
51

20
-00

9-0
00

5
จุด

สั่ง
เพ

ิ่มเติ
ม

ครุ
ภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

เงิน
รา

ยได
สถ

าน
ศึก

ษา

คา
งรับ

 แล
ะ ค

าง
จา

ย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
หน

วย
จํา

นว
น

รว
มยื

ม
คง

คล
ัง

ลา
ยม

ือชื่
อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น
ว.ด

.ป.
รับ

รา
คา

ตอ
หน

วย
รับ

รับ
รับ

(28
), (

39
)

10
30

14
39

-45
กรุ

งเท
พฯ

 จํา
กัด

01
58

-56

หล
ักฐ

าน
จา

ย
ว.ด

.ป.
หล

ักฐ
าน

หน
วย

จํา
นว

น
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ขั้น

ตน
ทด

แท
น

(28
)

ว.ด
.ป.

รับ
ตอ

หน
วย

11
 มี.

ค. 
56

ใบ
เสร็

จรั
บเ

งิน
-รา

นส
หก

รณ
 

รว
ิวร

รณ
10

(39
)

20
 มี.

ค. 
56

ใบ
เบิก

-งา
นอ

าค
าร

แล
ะส

ถา
นที่

01
1-5

6
รว

ิวร
รณ

01
69

-56
5

5
5

คา
ง

คา
ง

คา
ง

121



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
128

บัญ
ชีค

ุมพั
สดุ

  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.

31
02

-7 
 (ห

นา
 2)

คร
ุภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หม
าย

เลข
พัส

ดุ

คว
าม

ตอ
งก

าร
รับ

แล
ะจ

าย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ว.ด
.ป.

รับ
รา

คา
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

ขั้น
ตน

ทด
แท

น
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ว.ด

.ป.
รับ

รา
คา

ตอ
หน

วย
หล

ักฐ
าน

คว
าม

ตอ
งก

าร
จา

ย
รว

มยื
ม

คง
คล

ังล
าย

มือ
ชื่อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น

ม.ค
.ก

.พ
.

เม.
ย.

มิ .
ย.

ส.ค
.

ธ.ค
.

มิ.ย
.

ส.ค
.

ต.ค
.

สร
ุปค

วา
มต

อง
กา

ร
มี.ค

.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.ต
.ค.

พ.
ย.

รว
ม

ม.ค
.ก

.พ
.ม

ี.ค.
เม.

ย.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.
พ.

ย.
ธ.ค

.
รว

ม
ขั้น

ตน

ทด
แท

น
1

5

122



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
129

จํา
นว

น
หม

าย
เลข

พัส
ดุแ

ทน
กัน

ได


เขีย
งพ

ลา
สต

ิก
อัน

บัญ
ชีคุ

มพ
ัสด

ุ  (
วัส

ดุ)

หม
าย

เหตุ
เกณ

ฑป
ลอ

ดภั
ย

แบ
บ 

พ.3
10

2-7
  (

หน
า 1

)

ว.ด
.ป.

   
   

  8
 มี.

ค. 
50

หม
าย

เลข
พัส

ดุ  
   

73
30

-01
0-0

00
4

รา
ยก

าร
หน

วย
นับ

ที่เก
็บ

วัน
อา

คา
ร 6

 ห
อง

 10
2

เกณ
ฑส

ั่ง
73

30
-01

0-0
00

1
จุด

สั่ง
เพ

ิ่มเติ
ม

ครุ
ภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

เงิน
รา

ยได
สถ

าน
ศึก

ษา

คา
งรับ

 แล
ะ ค

าง
จา

ย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
หน

วย
จํา

นว
น

รว
มยื

ม
คง

คล
ัง

ลา
ยม

ือชื่
อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น
ว.ด

.ป.
รับ

รา
คา

ตอ
หน

วย
รับ

รับ
รับ

(28
), (

37
)

20
11

0
14

39
-45

กรุ
งเท

พฯ
 จํา

กัด
01

58
-56

01
6-5

6
แล

ะโภ
ชน

าก
าร

01
67

-56

หล
ักฐ

าน
จา

ย
ว.ด

.ป.
หล

ักฐ
าน

หน
วย

จํา
นว

น
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ขั้น

ตน
ทด

แท
น

(28
)

ว.ด
.ป.

รับ
ตอ

หน
วย

11
 ม.

ค. 
56

ใบ
เสร็

จรั
บเ

งิน
-รา

นส
หก

รณ
 

รว
ิวร

รณ
20

(37
)

18
 มี.

ค. 
56

ใบ
เบิก

-แผ
นก

วิช
าอ

าห
าร

รว
ิวร

รณ
20

20
-

คา
ง

คา
ง

คา
ง

123



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
130

บัญ
ชีค

ุมพั
สดุ

  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.

31
02

-7 
 (ห

นา
 2)

คร
ุภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หม
าย

เลข
พัส

ดุ

คว
าม

ตอ
งก

าร
รับ

แล
ะจ

าย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ว.ด
.ป.

รับ
รา

คา
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

ขั้น
ตน

ทด
แท

น
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ว.ด

.ป.
รับ

รา
คา

ตอ
หน

วย
หล

ักฐ
าน

คว
าม

ตอ
งก

าร
จา

ย
รว

มยื
ม

คง
คล

ังล
าย

มือ
ชื่อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น

ม.ค
.ก

.พ
.

เม.
ย.

มิ .
ย.

ส.ค
.

ธ.ค
.

มิ.ย
.

ส.ค
.

ต.ค
.

สร
ุปค

วา
มต

อง
กา

ร
มี.ค

.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.ต
.ค.

พ.
ย.

รว
ม

ม.ค
.ก

.พ
.ม

ี.ค.
เม.

ย.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.
พ.

ย.
ธ.ค

.
รว

ม
ขั้น

ตน

ทด
แท

น
1

20

124



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
131

จํา
นว

น

บัญ
ชีคุ

มพ
ัสด

ุ  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.3

10
2-7

  (
หน

า 1
)

ว.ด
.ป.

   
   

  1
2 ม

ิ.ย.
 50

หม
าย

เลข
พัส

ดุ  
   

75
10

-02
1-0

00
9

รา
ยก

าร
หน

วย
นับ

ที่เก
็บ

วัน
หม

าย
เลข

พัส
ดุแ

ทน
กัน

ได


ผง
หม

ึกถ
าย

เอก
สา

รส
ีดํา

 ยี่ห
อ "

มิน
อล

ตา
" รุ

น 
20

50
หล

อด
อา

คา
ร 6

 ห
อง

 10
2

เกณ
ฑส

ั่ง
จุด

สั่ง
เพ

ิ่มเติ
ม

หม
าย

เหตุ
เกณ

ฑป
ลอ

ดภั
ย

งบ
ปร

ะม
าณ

คา
งรับ

 แล
ะ ค

าง
จา

ย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ครุ
ภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง เครื่
อง

ถา
ยเอ

กส
าร

 ยี่ห
อ "

มิน
อล

ตา
" รุ

น 
20

50

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
หน

วย
จํา

นว
น

ว.ด
.ป.

รับ
รา

คา
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

รว
มยื

ม
คง

คล
ัง

ลา
ยม

ือชื่
อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น
รับ

รับ
รับ

(22
), (

33
)

10
72

0
10

0-5
19

0
กร

ุป 
จํา

กัด
 01

52
-56

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
หน

วย
จํา

นว
น

ว.ด
.ป.

รับ
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
จา

ย
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ขั้น

ตน
ทด

แท
น

(22
)

6 มี
.ค.

 56
ใบ

สง
ขอ

ง-บ
ริษั

ท 
กร

ุงเท
พธ

ุรภั
ณฑ



รว
ิวร

รณ
10

(33
)

15
 มี.

ค. 
56

ใบ
เบิก

-คณ
ะบ

ริห
าร

ธุร
กิจ

รว
ิวร

รณ
6

6
4

01
1-5

6
01

63
-56

คา
ง

คา
ง

คา
ง

125



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
132

บัญ
ชีค

ุมพั
สดุ

  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.

31
02

-7 
 (ห

นา
 2)

คร
ุภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หม
าย

เลข
พัส

ดุ

คว
าม

ตอ
งก

าร
รับ

แล
ะจ

าย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ว.ด
.ป.

รับ
รา

คา
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

ขั้น
ตน

ทด
แท

น
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ว.ด

.ป.
รับ

รา
คา

ตอ
หน

วย
หล

ักฐ
าน

คว
าม

ตอ
งก

าร
จา

ย
รว

มยื
ม

คง
คล

ังล
าย

มือ
ชื่อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น

ม.ค
.ก

.พ
.

เม.
ย.

มิ .
ย.

ส.ค
.

ธ.ค
.

มิ.ย
.

ส.ค
.

ต.ค
.

สร
ุปค

วา
มต

อง
กา

ร
มี.ค

.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.ต
.ค.

พ.
ย.

รว
ม

ม.ค
.ก

.พ
.ม

ี.ค.
เม.

ย.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.
พ.

ย.
ธ.ค

.
รว

ม
ขั้น

ตน

ทด
แท

น
1

6

126



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
133

จํา
นว

น

บัญ
ชีคุ

มพ
ัสด

ุ  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.3

10
2-7

  (
หน

า 1
)

ว.ด
.ป.

   
   

  6
 มี.

ค. 
56

หม
าย

เลข
พัส

ดุ  
   

75
30

-01
1-0

00
3

รา
ยก

าร
หน

วย
นับ

ที่เก
็บ

วัน
หม

าย
เลข

พัส
ดุแ

ทน
กัน

ได


กร
ะด

าษ
อัด

สํา
เนา

 ชน
ิด 8

0 แ
กร

ม ข
นา

ด เ
อ 4

รีม
อา

คา
ร 6

 ห
อง

 10
2

เกณ
ฑส

ั่ง
75

30
-01

1-0
00

1
จุด

สั่ง
เพ

ิ่มเติ
ม

ครุ
ภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หม
าย

เหตุ
เกณ

ฑป
ลอ

ดภั
ย

งบ
ปร

ะม
าณ

คา
งรับ

 แล
ะ ค

าง
จา

ย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
หน

วย
จํา

นว
น

ว.ด
.ป.

รับ
รา

คา
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

รว
มยื

ม
คง

คล
ัง

ลา
ยม

ือชื่
อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น
รับ

รับ
รับ

(21
), (

32
), (

33
)

-  
เครื่

อง
พิม

พส
ําเน

าด
วย

ระ
บบ

ไม
โค

รโป
รเซ

สเซ
อร


-  

เครื่
อง

โรเ
นีย

ว

30
0

95

จํา
กัด

01
51

-56

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
หน

วย
จํา

นว
น

ว.ด
.ป.

รับ
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
จา

ย
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ขั้น

ตน
ทด

แท
น

(21
)

6 มี
.ค.

 56
ใบ

สง
ขอ

ง-บ
ริษ

ัท 
โรง

งาน

รว
ิวร

รณ
30

0
12

23
-61

13

15
 มี.

ค. 
56

ใบ
เบิก

-ฝา
ยบ

ริห
าร

ทรั
พย

าก
ร

01
6-5

6
รว

ิวร
รณ

01
62

-56
50

50
25

0
(33

)
15

 มี.
ค. 

56
ใบ

เบิก
-คณ

ะบ
ริห

าร
ธุร

กิจ
01

1-5
6

20
0

50

อุต
สา

หก
รร

มก
ระ

ดา
ษบ

างป
ะอ

ิน

รว
ิวร

รณ
01

63
-56

20
0

(32
)

คา
ง

คา
ง

คา
ง

127



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
134

บัญ
ชีค

ุมพั
สดุ

  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.

31
02

-7 
 (ห

นา
 2)

คร
ุภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หม
าย

เลข
พัส

ดุ

คว
าม

ตอ
งก

าร
รับ

แล
ะจ

าย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ว.ด
.ป.

รับ
รา

คา
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

ขั้น
ตน

ทด
แท

น
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ว.ด

.ป.
รับ

รา
คา

ตอ
หน

วย
หล

ักฐ
าน

คว
าม

ตอ
งก

าร
จา

ย
รว

มยื
ม

คง
คล

ังล
าย

มือ
ชื่อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น

ม.ค
.ก

.พ
.

เม.
ย.

มิ .
ย.

ส.ค
.

ธ.ค
.

มิ.ย
.

ส.ค
.

ต.ค
.

สร
ุปค

วา
มต

อง
กา

ร
มี.ค

.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.ต
.ค.

พ.
ย.

รว
ม

ม.ค
.ก

.พ
.ม

ี.ค.
เม.

ย.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.
พ.

ย.
ธ.ค

.
รว

ม
ขั้น

ตน

ทด
แท

น

2 25
0

128



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
135

จํา
นว

น

บัญ
ชีคุ

มพ
ัสด

ุ  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.3

10
2-7

  (
หน

า 1
)

หน
วย

นับ
ที่เก

็บ
วัน

หม
าย

เลข
พัส

ดุแ
ทน

กัน
ได


เลม

อา
คา

ร 6
 ห

อง
 10

2
หม

าย
เลข

พัส
ดุ  

   
75

40
-00

1-0
00

1
รา

ยก
าร

เกณ
ฑส

ั่ง
จุด

สั่ง
เพ

ิ่มเติ
ม

ครุ
ภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

ว.ด
.ป.

   
   

  5
 มี.

ค. 
49

หม
าย

เหตุ
เกณ

ฑป
ลอ

ดภั
ย

งบ
ปร

ะม
าณ

คา
งรับ

 แล
ะ ค

าง
จา

ย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
หน

วย
จํา

นว
น

ว.ด
.ป.

รับ
รา

คา
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

รว
มยื

ม
คง

คล
ัง

ลา
ยม

ือชื่
อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น

ใบ
เสร็

จรั
บเ

งิน
ขอ

งส
ําน

ักง
าน

คณ
ะก

รร
มก

าร
กา

รอ
าช

ีวศึ
กษ

า

รับ
รับ

รับ

(31
), (

40
)

20
0

35

(ณ
. 7

76
01

-77
80

0)

(ณ
. 7

76
01

-77
70

0)

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
หน

วย
จํา

นว
น

ว.ด
.ป.

รับ
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
จา

ย
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ขั้น

ตน
ทด

แท
น

(31
)

13
 มี.

ค. 
56

ใบ
เบิก

-สว
นก

าร
คลั

งแ
ละ

พัส
ดุ

สํา
นัก

อํา
นว

ยก
าร

รว
ิวร

รณ
20

0
(40

)
20

 มี.
ค. 

56
ใบ

เบิก
-ฝา

ยบ
ริห

าร
ทรั

พย
าก

ร
01

8-5
6

รว
ิวร

รณ
01

70
-56

10
0

10
0

10
0

01
52

-56
01

61
-56

คา
ง

คา
ง

คา
ง

129



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
136

บัญ
ชีค

ุมพั
สดุ

  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.

31
02

-7 
 (ห

นา
 2)

คร
ุภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หม
าย

เลข
พัส

ดุ

คว
าม

ตอ
งก

าร
รับ

แล
ะจ

าย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ว.ด
.ป.

รับ
รา

คา
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

ขั้น
ตน

ทด
แท

น
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ว.ด

.ป.
รับ

รา
คา

ตอ
หน

วย
หล

ักฐ
าน

คว
าม

ตอ
งก

าร
จา

ย
รว

มยื
ม

คง
คล

ังล
าย

มือ
ชื่อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น

ม.ค
.ก

.พ
.

เม.
ย.

มิ .
ย.

ส.ค
.

ธ.ค
.

มิ.ย
.

ส.ค
.

ต.ค
.

สร
ุปค

วา
มต

อง
กา

ร
มี.ค

.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.ต
.ค.

พ.
ย.

รว
ม

ม.ค
.ก

.พ
.ม

ี.ค.
เม.

ย.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.
พ.

ย.
ธ.ค

.
รว

ม
ขั้น

ตน

ทด
แท

น
1 10

0

130



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
137

จํา
นว

น

บัญ
ชีคุ

มพ
ัสด

ุ  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.3

10
2-7

  (
หน

า 1
)

ว.ด
.ป.

   
   

  3
 มี.

ค. 
49

หม
าย

เลข
พัส

ดุ  
   

89
05

-01
0-0

00
1

รา
ยก

าร
หน

วย
นับ

ที่เก
็บ

วัน
หม

าย
เลข

พัส
ดุแ

ทน
กัน

ได


วัน
อา

คา
ร 6

 ห
อง

 10
2

เกณ
ฑส

ั่ง
จุด

สั่ง
เพ

ิ่มเติ
ม

ครุ
ภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หม
าย

เหตุ
เกณ

ฑป
ลอ

ดภั
ย

รา
ยได

สถ
าน

ศึก
ษา

คา
งรับ

 แล
ะ ค

าง
จา

ย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
หน

วย
จํา

นว
น

ว.ด
.ป.

รับ
รา

คา
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

รว
มยื

ม
คง

คล
ัง

ลา
ยม

ือชื่
อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น

อา
หา

รส
ด

รับ
รับ

รับ

(30
), (

37
)

1
2,8

50
 

10
 รา

ยก
าร

01
6-5

6
แล

ะโภ
ชน

าก
าร

01
67

-39

ว.ด
.ป.

หล
ักฐ

าน
หน

วย
จํา

นว
น

ว.ด
.ป.

รับ
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
จา

ย
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ขั้น

ตน
ทด

แท
น

13
 มี.

ค. 
56

ใบ
รับ

รอ
งแ

ทน
ใบ

เสร็
จรั

บเ
งิน

-

รว
ิวร

รณ
1

(30
)

(37
)

18
 มี.

ค. 
56

ใบ
เบิก

-แผ
นก

วิช
าอ

าห
าร

รว
ิวร

รณ
1

1
-

นา
งส

มศ
รี ท

อง
ดี  

อา
หา

รส
ด

วัน
ที่ 

6 มี
นา

คม
 25

56
 จํา

นว
น

ลว
. 6

 มี.
ค. 

56
01

60
-56

คา
ง

คา
ง

คา
ง

131



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
138

บัญ
ชีค

ุมพั
สดุ

  (
วัส

ดุ)
แบ

บ 
พ.

31
02

-7 
 (ห

นา
 2)

คร
ุภัณ

ฑท
ี่เกี่ย

วข
อง

หม
าย

เลข
พัส

ดุ

คว
าม

ตอ
งก

าร
รับ

แล
ะจ

าย
คว

าม
ตอ

งก
าร

รับ
แล

ะจ
าย

ว.ด
.ป.

รับ
รา

คา
ตอ

หน
วย

หล
ักฐ

าน
คว

าม
ตอ

งก
าร

จา
ย

ขั้น
ตน

ทด
แท

น
รว

มยื
ม

คง
คล

ัง
ลา

ยม
ือชื่

อ
ว.ด

.ป.
รับ

รา
คา

ตอ
หน

วย
หล

ักฐ
าน

คว
าม

ตอ
งก

าร
จา

ย
รว

มยื
ม

คง
คล

ังล
าย

มือ
ชื่อ

ขั้น
ตน

ทด
แท

น

ม.ค
.ก

.พ
.

เม.
ย.

มิ .
ย.

ส.ค
.

ธ.ค
.

มิ.ย
.

ส.ค
.

ต.ค
.

สร
ุปค

วา
มต

อง
กา

ร
มี.ค

.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.ต
.ค.

พ.
ย.

รว
ม

ม.ค
.ก

.พ
.ม

ี.ค.
เม.

ย.
พ.

ค.
ก.ค

.
ก.ย

.
พ.

ย.
ธ.ค

.
รว

ม
ขั้น

ตน

ทด
แท

น
1

1

132



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
139

สว
นร

าช
กา

ร  
  สํ

านั
กง

าน
คณ

ะก
รร

มก
าร

กา
รอ

าช
ีวศ

ึกษ
า

หน
วย

งา
น  

 วิท
ยา

ลัย
กา

รอ
าช

ีวศ
ึกษ

า
ปร

ะเภ
ท 

 อุป
กร

ณผ
จญ

เพ
ลิง

   
   

 รห
ัส  

 42
10

-00
7-0

00
1  

   
  ล

ักษ
ณะ

 / 
คุณ

สม
บัต

ิ  เค
รื่อ

งดั
บเพ

ลิง
เคม

ีชน
ิดแ

หง
ขน

าด
 10

 ป
อน

ด  
   

รุน
 / 

แบ
บ 

 6A
20

B

สถ
าน

ที่ต
ั้ง /

 ห
นว

ยง
าน

ที่รั
บผ

ิดช
อบ

   
  ว

ิทย
าลั

ยก
าร

อา
ชีว

ศึก
ษา

   
 ชื่อ

ผูข
าย

 / 
   

   
   

   
   

   
   

   
    

   
บริ

ษัท
 อิม

พีเ
รีย

ล จ
ําก

ัด

ที่อ
ยู  

 85
 ม.

7 แ
ขว

งบ
างบ

อน
 เข

ตบ
างบ

อน
 กรุ

งเท
พฯ

   
  โ

ทร
ศัพ

ท 
 0 

22
60

 25
90

ปร
ะเภ

ทเง
ิน 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

วิธี
กา

รได
มา

   
   

   
   

   
 2-0

04
15

02
10

-49
10

5-4
9

02
20

-49
(27

)
2-1

26
00

0
11

  ม
ี.ค.

 56
01

57
-56

(39
)

01
1-5

6
20

  มี
.ค.

 56
01

69
-56

(41
)

01
2-5

6
รับ

คืน
จา

กง
าน

อา
คา

รส
ถา

นที่
22

  มี
.ค.

 56
01

71
-56

(คง
เหล

ือ 2
5)

ใบ
สง

ขอ
ง

ใบ
สง

คืน
เคร

ื่อง
ดับ

เพ
ลิง

เคมี
ขน

าด
 10

 ป
อน

ด
20

80
0.0

0
   

  

20
80

0.0
0

   
  

เคร
ื่อง

ดับ
เพ

ลิง
เคมี

ขน
าด

 10
 ป

อน
ด

หม
าย

เหตุ
อา

ยุใ
ชง

าน

16
,00

0.0
0

 

คา เสื่อ
ม

รา
คา

สะ
สม

 

(12
,00

0.0
0)

เบ
ิกโด

ยง
าน

อา
คา

รส
ถา

นที่

เบ
ิกโด

ยง
าน

อา
คา

รส
ถา

นที่

30
80

0.0
0

   
  

24
,00

0.0
0

 มูล
คา

รว
ม

เคร
ื่อง

ดับ
เพ

ลิง
เคมี

ขน
าด

 10
 ป

อน
ด

(30
)

80
0.0

0
   

  
(24

,00
0.0

0)
ใบ

เบ
ิก

12
  ก

.ค.
 49

ใบ
สง

ขอ
ง

16
,00

0.0
0

 

ใบ
เบ

ิก
เคร

ื่อง
ดับ

เพ
ลิง

เคมี
ขน

าด
 10

 ป
อน

ด
(15

)
80

0.0
0

   
  

7  
ก.ค

. 4
9

เคร
ื่อง

ดับ
เพ

ลิง
เคมี

ขน
าด

 10
 ป

อน
ด

ทะ
เบ

ียน
คุม

ทรั
พย

สิน
 (ค

รุภั
ณฑ

มูล
คา

ต่ํา
กว

าเก
ณฑ

)

วัน
 เดื

อน
 ป

 
รา

ยก
าร

 
จํา

นว
น

หน
วย

 
รา

คา
ตอ

หน
วย

 /
 ชุด

 /ก
ลุม

  อ
ัตร

า  
 คา

เสื่อ
ม

รา
คา

คา
เสื่อ

ม
รา

คา
ปร

ะจ
ําป


มูล

คา
สุท

ธิ
ที่เอ

กส
าร

 เงิน
งบ

ปร
ะม

าณ
เงิน

นอ
กง

บป
ระ

มา
ณ

   
   

เงิน
บริ

จา
ค /

เงิน
ชว

ยเห
ลือ

อื่น
 ๆ

ตก
ลง

รา
คา

สอ
บร

าค
า

   
   

ปร
ะก

วด
รา

คา
   

วิธี
พิเ

ศษ
   

   
รับ

บริ
จา

ค

ผูร
ับจ

าง 
/ ผ

ูรับ
บร

ิจา
ค

133



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
140

คร
ั้งท

ี่
วัน

 เด
ือน

 ป


รา
ยก

าร
จํา

นว
นเงิ

น
หม

าย
เห

ตุ(ดา
นห

ลัง
)

ปร
ะวั

ติก
าร

ซอ
มบ

ํารุ
งรัก

ษา
ทรั

พย
สิน

134



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
141

สว
นร

าช
กา

ร  
  สํ

านั
กง

าน
คณ

ะก
รร

มก
าร

กา
รอ

าช
ีวศ

ึกษ
า

หน
วย

งา
น  

 วิท
ยา

ลัย
กา

รอ
าช

ีวศ
ึกษ

า
ปร

ะเภ
ท 

 เค
รื่อ

งม
ือไม

มีค
มไ

มใ
ชก

ําลั
งก

ล  
   

  ร
หัส

   
51

20
-00

8-0
00

9  
   

  ล
ักษ

ณะ
 / 

คุณ
สม

บัต
ิ  แ

มแ
รงอ

ัดไม
 ขน

าด
 4 

ฟุต
   

  รุ
น 

/ แ
บบ

  -

สถ
าน

ที่ต
ั้ง /

 ห
นว

ยง
าน

ที่รั
บผ

ิดช
อบ

   
  ว

ิทย
าลั

ยก
าร

อา
ชีว

ศึก
ษา

   
 ชื่อ

ผูข
าย

 / 
   

   
   

   
   

   
   

   
    

  ห
างหุ

นส
วน

จํา
กัด

 แส
งธา

นี

ที่อ
ยู  

 33
/8

2  
กํา

แพ
งเพ

ชร
 6 

 แข
วงต

ลา
ดบ

างเ
ขน

 เข
ตห

ลัก
สี่ ก

รุงเ
ทพ

ฯ  
   

โท
รศ

ัพท
  0

 25
76

 15
86

ปร
ะเภ

ทเง
ิน 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

วิธี
กา

รได
มา

   
   

   
   

   
 

(26
)

5-1
05

01
0

11
  มี

.ค.
 56

01
56

-56
(38

)
01

1-5
6

เบิก
โดย

แผ
นก

วิช
าช

างก
อส

ราง
20

  มี
.ค.

 56
01

68
-56

(ไม
มีข

อง
คง

เหล
ือ)

หม
าย

เหตุ
อา

ยุใ
ชง

าน
คา เสื่อ

ม
รา

คา
สะ

สม
 

14
,00

0.0
0

 มูล
คา

รว
ม

แม
แร

งอ
ัดไม

 ขน
าด

 4 
ฟุต

(40
)

35
0.0

0
   

  
(14

,00
0.0

0)
ใบ

เบ
ิก

ใบ
สง

ขอ
ง

แม
แร

งอ
ัดไม

 ขน
าด

 4 
ฟุต

40
35

0.0
0

   
  

ทะ
เบ

ียน
คุม

ทรั
พย

สิน
 (ค

รุภั
ณฑ

มูล
คา

ต่ํา
กว

าเก
ณฑ

)

วัน
 เดื

อน
 ป

 
รา

ยก
าร

 
จํา

นว
น

หน
วย

 
รา

คา
ตอ

หน
วย

 /
 ชุด

 /ก
ลุม

  อ
ัตร

า  
 คา

เสื่อ
ม

รา
คา

คา
เสื่อ

ม
รา

คา
ปร

ะจ
ําป


มูล

คา
สุท

ธิ
ที่เอ

กส
าร

 เงิน
งบ

ปร
ะม

าณ
เงิน

นอ
กง

บป
ระ

มา
ณ

   
   

เงิน
บริ

จา
ค /

เงิน
ชว

ยเห
ลือ

อื่น
 ๆ

ตก
ลง

รา
คา

สอ
บร

าค
า

   
   

ปร
ะก

วด
รา

คา
   

วิธี
พิเ

ศษ
   

   
รับ

บริ
จา

ค

ผูร
ับจ

าง 
/ ผ

ูรับ
บร

ิจา
ค

135



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
142

คร
ั้งท

ี่
วัน

 เด
ือน

 ป


รา
ยก

าร
จํา

นว
นเงิ

น
หม

าย
เห

ตุ(ดา
นห

ลัง
)

ปร
ะวั

ติก
าร

ซอ
มบ

ํารุ
งรัก

ษา
ทรั

พย
สิน

136



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
143

สว
นร

าช
กา

ร  
  สํ

านั
กง

าน
คณ

ะก
รร

มก
าร

กา
รอ

าช
ีวศ

ึกษ
า

หน
วย

งา
น  

 วิท
ยา

ลัย
กา

รอ
าช

ีวศ
ึกษ

า
ปร

ะเภ
ท 

 เค
รื่อ

งวัด
แล

ะเค
รื่อ

งชั่
ง  

   
  ร

หัส
   

66
70

-00
2-0

00
5  

   
  ล

ักษ
ณะ

 / 
คุณ

สม
บัต

ิ  เค
รื่อ

งชั่
ง ข

นา
ด 1

5 -
 20

 กิโ
ลก

รัม
  รุ

น 
/ แ

บบ
   

-

สถ
าน

ที่ต
ั้ง /

 ห
นว

ยง
าน

ที่รั
บผ

ิดช
อบ

   
  ว

ิทย
าลั

ยก
าร

อา
ชีว

ศึก
ษา

   
 ชื่อ

ผูข
าย

 / 
   

   
   

   
   

   
   

   
    

   
บริ

ษัท
 สย

าม
เครื่

อง
ชั่ง

 จํา
กัด

ที่อ
ยู  

 66
/5

89
 ม.

5 แ
ขว

งท
วีว

ัฒน
า เ

ขต
ทว

ีวัฒ
นา

 กรุ
งเท

พฯ
   

  โ
ทร

ศัพ
ท 

 0 
28

12
 49

72

ปร
ะเภ

ทเง
ิน 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

วิธี
กา

รได
มา

   
   

   
   

   
 45
-22

55
00

81
-50

05
1-5

0
เบ

ิกโด
ยค

ณะ
พืช

ศา
สต

ร
00

85
-50

(23
)

10
2-5

11
0

8  
มี.ค

. 5
6

01
53

-56
(36

)
01

6-5
6

เบ
ิกโด

ยค
ณะ

พืช
ศา

สต
ร

18
  มี

.ค.
 56

01
66

-56
(ไม

มีข
อง

คง
เหล

ือ)

ทะ
เบ

ียน
คุม

ทรั
พย

สิน
 (ค

รุภั
ณฑ

มูล
คา

ต่ํา
กว

าเก
ณฑ

)

วัน
 เดื

อน
 ป

 
รา

ยก
าร

 
จํา

นว
น

หน
วย

 
รา

คา
ตอ

หน
วย

 /
 ชุด

 /ก
ลุม

  อ
ัตร

า  
 คา

เสื่อ
ม

รา
คา

คา
เสื่อ

ม
รา

คา
ปร

ะจ
ําป


มูล

คา
สุท

ธิ

ใบ
เบ

ิก
14

 ม.
ค. 

50

   
ใบ

เสร็
จ

   
รับ

เงิน

ใบ
เบ

ิก
เครื่

อง
ชั่ง

ขน
าด

 15
-20

 กิโ
ลก

รัม
(10

)
40

0.0
0

   
  

เครื่
อง

ชั่ง
ขน

าด
 15

-20
 กิโ

ลก
รัม

หม
าย

เหตุ

8 ม
.ค.

 50

ที่เอ
กส

าร
 

เครื่
อง

ชั่ง
ขน

าด
 15

-20
 กิโ

ลก
รัม

6
40

0.0
0

   
  

2,4
00

.00
   มูล

คา
รว

ม
อา

ยุใ
ชง

าน
คา เสื่อ

ม
รา

คา
สะ

สม
 

ใบ
สง

ขอ
ง

10
40

0.0
0

   
  

(4,
00

0.0
0)

(6)
40

0.0
0

   
  

(2,
40

0.0
0)

เครื่
อง

ชั่ง
ขน

าด
 15

-20
 กิโ

ลก
รัม

4,0
00

.00
   

เงิน
งบ

ปร
ะม

าณ
เงิน

นอ
กง

บป
ระ

มา
ณ

   
   

เงิน
บริ

จา
ค /

เงิน
ชว

ยเห
ลือ

อื่น
 ๆ

ตก
ลง

รา
คา

สอ
บร

าค
า

   
   

ปร
ะก

วด
รา

คา
   

วิธี
พิเ

ศษ
   

   
รับ

บริ
จา

ค

ผูร
ับจ

าง 
/ ผ

ูรับ
บร

ิจา
ค

137



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
144

คร
ั้งท

ี่
วัน

 เด
ือน

 ป


รา
ยก

าร
จํา

นว
นเงิ

น
หม

าย
เห

ตุ(ดา
นห

ลัง
)

ปร
ะวั

ติก
าร

ซอ
มบ

ํารุ
งรัก

ษา
ทรั

พย
สิน

138



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
145

สว
นร

าช
กา

ร  
  สํ

านั
กง

าน
คณ

ะก
รร

มก
าร

กา
รอ

าช
ีวศ

ึกษ
า

หน
วย

งา
น  

 วิท
ยา

ลัย
กา

รอ
าช

ีวศ
ึกษ

า
ปร

ะเภ
ท 

 เค
รื่อ

งม
ือแ

ละ
ภา

ชน
ะใน

ครั
ว  

   
  ร

หัส
   

73
30

-00
5-0

00
1  

   
  ล

ักษ
ณะ

 / 
คุณ

สม
บัต

ิ  เค
รื่อ

งบ
ดอ

าห
าร

 ยี่ห
อ ม

ูลิเน
ค ม

ีโถป
น 

 รุน
 / 

แบ
บ 

 T7
1

สถ
าน

ที่ต
ั้ง /

 ห
นว

ยง
าน

ที่รั
บผ

ิดช
อบ

   
  ว

ิทย
าลั

ยก
าร

อา
ชีว

ศึก
ษา

   
 ชื่อ

ผูข
าย

 / 
   

   
   

   
   

   
   

   
    

   
บริ

ษัท
 เอ

็น 
พี 

กรุ
ป 

จํา
กัด

ที่อ
ยู  

 22
/2

9 ร
าม

คํา
แห

ง แ
ขว

งหั
วห

มา
ก เ

ขต
บา

งก
ะป

 กรุ
งเท

พฯ
   

  โ
ทร

ศัพ
ท 

 0 
27

15
 63

87

ปร
ะเภ

ทเง
ิน 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

วิธี
กา

รได
มา

   
   

   
   

   
 

(25
)

3-1
03

45
6

8  
มี.ค

. 5
6

01
55

-56
(37

)
01

6-5
6

เบิก
โดย

แผ
นก

วิช
าอ

าห
าร

18
  มี

.ค.
 56

01
67

-56
แล

ะโภ
ชน

าก
าร

 (ไ
มม

ีขอ
งค

งเห
ลือ

)

หม
าย

เหตุ
อา

ยุใ
ชง

าน
คา เสื่อ

ม
รา

คา
สะ

สม
 

32
,00

0.0
0

 มูล
คา

รว
ม

เครื่
อง

บด
อา

หา
ร

(20
)

1,6
00

.00
   

(32
,00

0.0
0)

ใบ
เบ

ิก

ใบ
สง

ขอ
ง

เครื่
อง

บด
อา

หา
ร

20
1,6

00
.00

   

ทะ
เบ

ียน
คุม

ทรั
พย

สิน
 (ค

รุภั
ณฑ

มูล
คา

ต่ํา
กว

าเก
ณฑ

)

วัน
 เดื

อน
 ป

 
รา

ยก
าร

 
จํา

นว
น

หน
วย

 
รา

คา
ตอ

หน
วย

 /
 ชุด

 /ก
ลุม

  อ
ัตร

า  
 คา

เสื่อ
ม

รา
คา

คา
เสื่อ

ม
รา

คา
ปร

ะจ
ําป


มูล

คา
สุท

ธิ
ที่เอ

กส
าร

 เงิน
งบ

ปร
ะม

าณ
เงิน

นอ
กง

บป
ระ

มา
ณ

   
   

เงิน
บริ

จา
ค /

เงิน
ชว

ยเห
ลือ

อื่น
 ๆ

ตก
ลง

รา
คา

สอ
บร

าค
า

   
   

ปร
ะก

วด
รา

คา
   

วิธี
พิเ

ศษ
   

   
รับ

บริ
จา

ค

ผูร
ับจ

าง 
/ ผ

ูรับ
บร

ิจา
ค

139



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
146

คร
ั้งท

ี่
วัน

 เด
ือน

 ป


รา
ยก

าร
จํา

นว
นเงิ

น
หม

าย
เห

ตุ(ดา
นห

ลัง
)

ปร
ะวั

ติก
าร

ซอ
มบ

ํารุ
งรัก

ษา
ทรั

พย
สิน

140



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
147

สว
นร

าช
กา

ร  
  สํ

านั
กง

าน
คณ

ะก
รร

มก
าร

กา
รอ

าช
ีวศ

ึกษ
า

หน
วย

งา
น  

 วิท
ยา

ลัย
กา

รอ
าช

ีวศ
ึกษ

า
ปร

ะเภ
ท 

 เค
รื่อ

งใช
แล

ะเค
รื่อ

งป
ระ

กอ
บ 

 รห
ัส  

 75
20

-00
2-0

00
5  

   
ลัก

ษณ
ะ /

 คุณ
สม

บัต
ิ เค

รื่อ
งเจ

าะ
กร

ะด
าษ

 แบ
บ 

2 รู
  ค

วา
มห

นา
 4 

มม
. จ

ําน
วน

 50
 แผ

น 
รุน

 / 
แบ

บ 
MP

-35
5

สถ
าน

ที่ต
ั้ง /

 ห
นว

ยง
าน

ที่รั
บผ

ิดช
อบ

   
  ว

ิทย
าลั

ยก
าร

อา
ชีว

ศึก
ษา

   
 ชื่อ

ผูข
าย

 / 
   

   
   

   
   

   
   

   
   

 อง
คก

าร
คา

ขอ
งคุ

รุส
ภา

ที่อ
ยู  

 69
 อา

คา
ร 9

 ถน
นร

าช
ดํา

เนิน
 แข

วงบ
วร

นิเว
ศ เ

ขต
พร

ะน
คร

 กรุ
งเท

พฯ
   

  โ
ทร

ศัพ
ท 

 0 
26

29
 19

10

ปร
ะเภ

ทเง
ิน 

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

   
   

วิธี
กา

รได
มา

   
   

   
   

   
 

(24
)

1-2
00

92
51

8  
มี.ค

. 5
6

01
54

-56
(34

)
01

7-5
6

เบิก
โดย

ฝา
ยบ

ริห
าร

ทร
ัพย

าก
ร

18
  มี

.ค.
 56

01
64

-56
(35

)
01

2-5
6

เบิก
โดย

คณ
ะบ

ริห
าร

ธุร
กิจ

18
  มี

.ค.
 56

01
65

-56
(คง

เหลื
อ 3

 รา
ยก

าร
))

คา
เสื่อ

ม
รา

คา
ปร

ะจ
ําป


มูล

คา
สุท

ธิ

(4)

45
0.0

0
   

  

คา
เสื่อ

ม
รา

คา
สะ

สม
 

ทะ
เบ

ียน
คุม

ทรั
พย

สิน
 (ค

รุภั
ณฑ

มูล
คา

ต่ํา
กว

าเก
ณฑ

)

วัน
 เดื

อน
 ป

 
รา

ยก
าร

 
จํา

นว
น

หน
วย

 
รา

คา
ตอ

หน
วย

 /
 ชุด

 /ก
ลุม

  อ
ัตร

า  
 คา

เสื่อ
ม

รา
คา

มูล
คา

รว
ม

อา
ยุใ

ชง
าน

ใบ
เบ

ิก

ใบ
สง

ขอ
ง

เครื่
อง

เจา
ะก

ระ
ดา

ษ
45

0.0
0

   
  

(1,
80

0.0
0)

เครื่
อง

เจา
ะก

ระ
ดา

ษ
ใบ

เบ
ิก

หม
าย

เหตุ
ที่เอ

กส
าร

 

เครื่
อง

เจา
ะก

ระ
ดา

ษ
10

45
0.0

0
   

  
4,5

00
.00

   

(3)
(1,

35
0.0

0)

เงิน
งบ

ปร
ะม

าณ
เงิน

นอ
กง

บป
ระ

มา
ณ

   
   

เงิน
บริ

จา
ค /

เงิน
ชว

ยเห
ลือ

อื่น
 ๆ

ตก
ลง

รา
คา

สอ
บร

าค
า

   
   

ปร
ะก

วด
รา

คา
   

วิธี
พิเ

ศษ
   

   
รับ

บริ
จา

ค

ผูร
ับจ

าง 
/ ผ

ูรับ
บร

ิจา
ค

141



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
148

คร
ั้งท

ี่
วัน

 เด
ือน

 ป


รา
ยก

าร
จํา

นว
นเงิ

น
หม

าย
เห

ตุ(ดา
นห

ลัง
)

ปร
ะวั

ติก
าร

ซอ
มบ

ํารุ
งรัก

ษา
ทรั

พย
สิน

142



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
149

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

หนวยเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

143



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
150

การควบคุมพัสดุของหนวยเบิก 
   
  หนวยเบิก หมายถึง หนวยงานท่ีมีความจําเปนตองการใชพัสดุ ไดแก หนวยใช
ระดับงาน แผนกวิชา คณะ ซ่ึงสถานศึกษากําหนดใหเปนหนวยเบิก 
 

  ฉะน้ัน หัวหนางาน หัวหนาแผนกวิชา หัวหนาคณะ จึงเปนผูมีสิทธิเบิกพัสดุ  
โดยสงตัวอยางลายมือชื่อใหหนวยจายเก็บเปนหลักฐาน พรอมท้ังลายมือชื่อผูไดรับมอบอํานาจ         
ดวย จํานวนผูไดรับมอบอํานาจเปนจํานวนเทาใดอยูในดุลพินิจของผูมีสิทธิ์เบิกและกําหนด
วงรอบการเบิกท่ีแนนอนใหแกหนวยจายดวย เชน แผนกชางยนตกําหนดวงรอบการเบิก      
ทุกวันจันทร 
 

ข้ันตอนการบันทึกรายการรับพัสดุของหนวยเบิก 
 

  1. จัดทําเอกสารใบเบิก (แบบ พ.3101) ผูเบิกเตรียมใบเบิก 4 สี 1 ชุด  คือ 
   ฉบับท่ี  1 เปนใบเบิกตนฉบับตัวจริง สีชมพู 
   ฉบับท่ี 2 เปนสําเนาใบเบิกฉบับท่ี 1 สีฟา 
   ฉบับท่ี 3 เปนสําเนาใบเบิกฉบับท่ี 2 สีเขียว 
   ฉบับท่ี 4 เปนสําเนาใบเบิกฉบับท่ี 3 สีขาว 
 

 2. บันทึกในทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3105)  กระทําดังนี้ 
  2.1 แยกทะเบียนใบเบิก เปน ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ 
    เปน ทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ 
 

  2.2 ชองทะเบียนท่ี - ของทะเบียนใบเบิก-วัสดุ ใหเริ่มเลข 
001  ต อด ว ยป งบประมาณ เ ช น  
001-56 

 

    - ของทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ ใหเริ่ม
เลข 701 ตอดวยปงบประมาณ เชน 
701-56 

 
 ซ่ึงหมายความวา รายการวัสดุ หรือครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑนั้นเปนรายการแรก
ของปงบประมาณ 2556 และรายการครุภัณฑก็เชนเดียวกัน เปนรายการแรกที่ไดรับ             
ในปงบประมาณ 2556 
 

  2.3 วันท่ีลงทะเบียน คือ วัน เดือน ปท่ีใหหมายเลขทะเบียนซ่ึงบันทึก   
ในชอง “ทะเบียนท่ี”   
 

  2.4 ชองเอกสาร ใสขอความ “ใบเบิก” 
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  2.5 ถึง หรือ จาก ใหลงชื่อหนวยจาย คือ พัสดุกลาง 
  2.6 ชองรายการแรกในเอกสาร กรอกรายการพัสดุท่ีเปนรายการแรกของ    
ใบเบิกนั้น พรอมดวยหมายเลขพัสดุ 
   นําเลขทะเบียนท่ี ของทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3105) ตามขอ 2.2     
ไปกรอกในใบเบิก (แบบ พ.3101) ชองเลขท่ีใบเบิก 

 

 3. เสนอใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ังชุด (4 ฉบับ)  ใหผู มีสิทธิ์ เบิก ลงนาม       
เปนผูเบิก คือ หัวหนาหนวยเบิก ซ่ึงไดสงตัวอยางลายมือชื่อไวกับหนวยจาย (พัสดุกลาง) แลว
พรอมท้ังลงวันท่ีดวย 
 การเบิกแตละครั้ง ผู มีสิทธิ ์เบิกจะตองระบุชื ่อเจาหนาที่ผู รับพัสดุในใบเบิก        
(แบบ พ.3101) ดวย 

 

 4. สงใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ังชุด (4 ฉบับ)  ใหหนวยจาย (พัสดุกลาง)  
 

 5. เจาหนาท่ีของหนวยจาย (พัสดุกลาง) ใหเลขท่ีทะเบียนเอกสารของหนวยจาย   
ในใบเบิก (แบบ พ.3101) ท้ังชุด (4 ฉบับ)  และเจาหนาท่ีของหนวยเบิกตองรอรับคืนสําเนา   
ใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับท่ี 3 (สีขาว) เพ่ือนํามาบันทึกในทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3101)   
ของหนวยเบิกเพ่ิมเติมตามขอ 2 คือ 
 

  2.7 ชองเลขท่ีเอกสารท่ีเก่ียวของ ใส เลขทะเบียนเอกสารของหนวยจาย       
(พัสดุกลาง) และเก็บใบเบิก (แบบ พ.3101) สีขาวเขาแฟมรอเรื่อง 

 

 6. เจาหนาท่ีของหนวยจาย (พัสดุกลาง) นําใบเบิก (แบบ พ.3101) ท่ีเหลือ      
3 ฉบับ (สีชมพู, สีฟา, สีเขียว) สงใหผูมีอํานาจอนุมัติจายลงนาม  
 

 7. เ มื ่อผู ม ีอํานาจอนุม ัต ิจ ายลงนามแลว  ให ผู ร ับพัสดุลงนามในใบเบิก     
(แบบ พ.3101) ท้ัง 3 ฉบับ พรอมวันท่ีรับ แลวรับคืนสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับท่ี 1   
(สีฟา) พรอมกับรับพัสดุและตรวจนับใหถูกตองครบถวนตามใบเบิก (แบบ พ.3101) 
 

 8. สําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับที่ 1 (สีฟา) ใชเปนหลักฐานในการ         
ลงบัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) หรือ  
บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) แลวแตกรณี และบันทึกในทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3105) 
เพ่ิมเติมตามขอ 2  คือ 
 

  2.8 ชองวันท่ีเก็บเขาแฟม หมายถึง  ใหบันทึกวัน เดือน ป ท่ีเก็บสําเนา   
ใบเบิก (แบบ พ.3101) สีฟาเขาแฟม คือ แฟมแลวเสร็จ โดยเรียงตามเลขท่ีใบเบิก และ         
แยกแฟมวัสดุตางหากจากแฟมครุภัณฑ 
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 9. นําสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับที่ 3 (สีขาว) ออกจากแฟมรอเรื่อง   
กรอกขอความใหครบถวนตามที่หนวยจายเขียนในชองจํานวน ราคาตอหนวย ราคารวม     
รวมท้ังสิ้น และเก็บเขาแฟมเสนอ เพ่ือนําเสนอหัวหนาหนวยเบิกทราบทุกวันที่ 5 ของเดือน
ถัดไป 

 
เอกสารและบัญชีท่ีใชควบคุมพัสดุของหนวยเบิก 

 
 1. ใบเบิก 4 สี (แบบ พ.3101) 
 2. ทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3105) 
 3. บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
 4. บัญชีคุมวัสดุ และบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) 
 5. ใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) 
 

หมายเหตุ - ไมวาวัสดุหรือครุภัณฑ ถามีหมายเลขพัสดุ คือ กลุม ประเภท ชนิด และ
ลักษณะเดียวกัน ก็ใหบันทึกในบัตรแผนเดียวกัน แตถาอยูในกลุม ประเภท 
ชนิด แตกตางลักษณะกัน ใหใชบัตรตางหากอีกใบหนึ่ง 

 

 - สําหรับบัญชีคุมวัสดุ และบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ จะตองระบุ   
ชื่อบัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) หรือบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ    
(แบบ พ.3104) 

 

 - การเก็บบัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) บัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) และ
บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) จะตองแยกเปนกลุม ๆ    
(ไมนําบัญชีคุมวัสดุปะปนกับบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) 

 
ข้ันตอนการบันทึกรายการจายพัสดุของหนวยเบิก 

 

 ผูตองการใชพัสดุตองทําใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) จํานวน 2 ฉบับ พรอมท้ัง 
ลงชื่อผูเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) ท้ัง 2 ฉบับ แลวสงไปใหเจาหนาท่ีธุรการของหนวยเบิก     
ท้ัง 2 ฉบับ เจาหนาท่ีธุรการของหนวยเบิกจะตัดยอดพัสดุจากบัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
หรือบัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) หรือบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104)     
แล วแตกรณี และลงชื ่อผู จ ายพัสดุพร อมทั ้งให ผู มาร ับพัสดุลงนามในใบเบิกภายใน        
(แบบ พ.3101-1) ท้ัง 2 ฉบับ แลวคืนสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101-1) ใหไปพรอมกับจายพัสดุ
ตามจํานวนท่ีขอเบิก 
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 9. นําสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101) ฉบับที่ 3 (สีขาว) ออกจากแฟมรอเรื่อง   
กรอกขอความใหครบถวนตามที่หนวยจายเขียนในชองจํานวน ราคาตอหนวย ราคารวม     
รวมท้ังสิ้น และเก็บเขาแฟมเสนอ เพ่ือนําเสนอหัวหนาหนวยเบิกทราบทุกวันที่ 5 ของเดือน
ถัดไป 

 
เอกสารและบัญชีท่ีใชควบคุมพัสดุของหนวยเบิก 

 
 1. ใบเบิก 4 สี (แบบ พ.3101) 
 2. ทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3105) 
 3. บัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
 4. บัญชีคุมวัสดุ และบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) 
 5. ใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) 
 

หมายเหตุ - ไมวาวัสดุหรือครุภัณฑ ถามีหมายเลขพัสดุ คือ กลุม ประเภท ชนิด และ
ลักษณะเดียวกัน ก็ใหบันทึกในบัตรแผนเดียวกัน แตถาอยูในกลุม ประเภท 
ชนิด แตกตางลักษณะกัน ใหใชบัตรตางหากอีกใบหนึ่ง 

 

 - สําหรับบัญชีคุมวัสดุ และบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ จะตองระบุ   
ชื่อบัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) หรือบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ    
(แบบ พ.3104) 

 

 - การเก็บบัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) บัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) และ
บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104) จะตองแยกเปนกลุม ๆ    
(ไมนําบัญชีคุมวัสดุปะปนกับบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ) 

 
ข้ันตอนการบันทึกรายการจายพัสดุของหนวยเบิก 

 

 ผูตองการใชพัสดุตองทําใบเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) จํานวน 2 ฉบับ พรอมท้ัง 
ลงชื่อผูเบิกภายใน (แบบ พ.3101-1) ท้ัง 2 ฉบับ แลวสงไปใหเจาหนาท่ีธุรการของหนวยเบิก     
ท้ัง 2 ฉบับ เจาหนาท่ีธุรการของหนวยเบิกจะตัดยอดพัสดุจากบัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
หรือบัญชีคุมวัสดุ (แบบ พ.3104) หรือบัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ (แบบ พ.3104)     
แล วแตกรณี และลงชื ่อผู จ ายพัสดุพร อมทั ้งให ผู มาร ับพัสดุลงนามในใบเบิกภายใน        
(แบบ พ.3101-1) ท้ัง 2 ฉบับ แลวคืนสําเนาใบเบิก (แบบ พ.3101-1) ใหไปพรอมกับจายพัสดุ
ตามจํานวนท่ีขอเบิก 
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การแบงหนาท่ีความรับผิดชอบ 
 
1. หัวหนาหนวยเบิก หมายถึง หัวหนางาน หัวหนาคณะ หัวหนาแผนกวิชา ซ่ึงสถานศึกษา
กําหนดใหเปนผูมีสิทธิ์เบิกพัสดุ มีหนาท่ี 

  1. ลงชื่อมีสิทธิ์เบิกพัสดุในใบเบิก 4 สี (แบบ พ.3101) โดยสงตัวอยางลายมือชื่อ   
ใหหนวยจาย (พัสดุกลาง) เก็บเปนหลักฐานพรอมท้ังลายมือชื่อผูไดรับ         
มอบอํานาจดวย จํานวนผูไดรับมอบอํานาจเปนจํานวนเทาใด อยูในดุลพินิจ   
ของผูมีสิทธิ์เบิก 

 2. รับผิดชอบในการเบิกพัสดุ ดูแลการควบคุมวัสดุ ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ 
และครุภัณฑ ใหถูกตองตามระเบียบ 

 3. กําหนดวันสํารวจพัสดุ 
 

2. เจาหนาท่ีธุรการ เปนเจาหนาท่ีพัสดุของหนวยเบิก  มีหนาท่ี    
  1. รับ จาย เก็บร ักษา ว ัสดุ ครุภ ัณฑมูลคา ตํ่ากวา เกณฑ และครุภ ัณฑ     

ของงานตาง ๆ  ใหหนวยเบิก 
  2. ทําใบเบิก (แบบ พ.3101) เพ่ือเบิกวัสดุ-ครุภัณฑ ใหหนวยงานท่ีเก่ียวของใช 
  3. จัดทําทะเบียนใบเบิก (แบบ พ.3105) โดยแยกเปน 
   3.1 ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ (แบบ พ.3105) 
   3.2 ทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ (แบบ พ.3105) 
  4. จ ัดทําบัญช ีค ุมว ัสด ุ (แบบ พ.3104) ซึ ่งต องระบุว าเป นบ ัญช ีค ุมว ัส ดุ      

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ และบัญชีคุมครุภัณฑ (แบบ พ.3103) 
  5. เปดแฟมเอกสาร 
   5.1 แฟมรอเรื่อง เก็บใบเบิก (แบบ พ.3101) ซ่ึงสงไปท่ีหนวยจาย (พัสดุกลาง) 

แตยังไมไดพัสดุ 
   5.2 แฟมแลวเสร็จ เก็บใบเบิก (แบบ พ.3101) ท่ีดําเนินการเรียบรอยแลว    

โดยเรียงตามเลขท่ีทะเบียน แยกเปนแฟมวัสดุและแฟมครุภัณฑ 
   5.3 แฟมเสนอ รวบรวมสําเนาใบเบิก (แบบ พ. 3101) ฉบับท่ี 3 (สีขาว)      

เสนอหัวหนาหนวยเบิกทราบทุกวันท่ี 5 ของเดือนถัดไป 
  6. สํารวจพัสดุใหถูกตองเปนจริงเสมอ และสํารวจตามคําสั่งของผูบังคับบัญชา 
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แผนภูมิการบันทึกรายการตามระบบการควบคุมพัสดุของสํานักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา 
 

หนาที่หนวยเบิก 
 

1. การเบิกพัสดุจากหนวยจาย (พัสดุกลาง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานการเบิกพัสดุ 
(จัดทําใบเบิกแบบ พ.3101) 

ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ, วัสดุ 

ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ 
(แบบ พ.3105) 

ครุภัณฑ 

ทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ 
(แบบ พ.3105) 

บัญชีคุมครุภัณฑ 
(แบบ พ.3103) บัญชีคุมวัสดุ 

(แบบ พ.3104) 
บัญชีคุมครภุัณฑ 

มูลคาต่ํากวาเกณฑ 
(แบบ พ.3104) 
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หนาท่ีหนวยเบิก 
 

2. การสงคืนพัสดุใหหนวยจาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หลักฐานการสงคืนพัสดุ 
(จดทําใบสงคืนแบบ พ.3101) 

ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ, วัสดุ 

ทะเบียนใบเบิก-วัสดุ 
(แบบ พ.3105) 

ครุภัณฑ 

ทะเบียนใบเบิก-ครุภัณฑ 
(แบบ พ.3105) 

บัญชีคุมครุภัณฑ 
(แบบ พ.3103) บัญชีคุมวัสดุ 

(แบบ พ.3104) 
 

บัญชีคุมครภุัณฑ 
มูลคาต่ํากวาเกณฑ 
(แบบ พ.3104) 
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หนาท่ีหนวยเบิก 
 

3. การจายพัสดุภายในหนวยเบิก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

หลักฐานการจายพัสดุ 
(ใบเบิกแบบ พ.3101-1) 

ครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ, วัสดุ 

บัญชีคุมวัสดุ 
(แบบ พ.3104) 

 

บัญชีคุมครภุัณฑ 
มูลคาต่ํากวาเกณฑ 
(แบบ พ.3104) 

ครุภัณฑ 

บัญชีคุมครุภัณฑ 
(แบบ พ.3103) 
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ทะเบียนใบเบิกและบัญชีคุมตาง ๆ ของหนวยเบิก 
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แบบ พ. 3103
หนวย ฝายบริหารทรัพยากร หมายเลขพัสดุ   2310-004-0002

ครุภัณฑ รถยนตโดยสารตู 15 ที่น่ัง (เบนซิน) ขนาด ตูน่ัง 5 ตอน จํานวน 4 สูบ 1998 ซีซี
หนวยนับ คัน หมายเลขอัตรา 110 แรงมา เลขทะเบียน 4 ฝ-9146

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

16 ก.พ. 56 ใบเบิก 1 480,000.- 1

บัญชีคุมครุภัณฑ

จํานวนอัตรา

(9)

(9) 706-56
7039-56

(เลขลําดับครุภัณฑ 561-001)
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ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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แบบ พ. 3103
หนวย ฝายบริหารทรัพยากร หมายเลขพัสดุ   7430-003-0003

ครุภัณฑ เครื่องถายเอกสาร ขนาด ความเร็ว 20 แผน/นาที
หนวยนับ เครื่อง หมายเลขอัตรา (พรอมตูรองเครื่อง)

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

18 มิ.ย. 50 ใบเบิก 1 65,000.- 1 20 มิ.ย. 50 1

19 ก.พ. 56 ใบเบิก 1 72,000.- 2

21 ก.พ. 56 ใบสงคืน 1 65,000.- 1 27 มี.ค. 56 1

บัญชีคุมครุภัณฑ

จํานวนอัตรา

(เลขลําดับครุภัณฑ 562-003)

(12), (17)

(เลขลําดับครุภัณฑ 501-001)
(12)

บภ.03-09
งานธุรการ
(หอง 202)

(17) 708-56
7047-56

707-56
7042-56

(43) บภ.11-08
งานธุรการ
(หอง 202)

745-50
7200-50

155



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
162

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
163
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
164



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
165

แบบ พ. 3104

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

15 มี.ค. 56 50 50 บบ.

27 มี.ค. 56 40

บัญชีคุมวัสดุ

ชื่อวัสดุ    กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม ขนาด 
เอ 4

หมายเลขพัสดุ    7530-011-0003

อาคาร 1 หอง 110

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(32), (45)

(32)
-

(45)
10

บภ.12-10
งานการเงิน (หอง 203)

-

016-56
0162-
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
166

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

159



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
167

แบบ พ. 3104

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

15 มี.ค. 56 50 50 บบ.

27 มี.ค. 56 40

บัญชีคุมวัสดุ

ชื่อวัสดุ    กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม ขนาด 
เอ 4

หมายเลขพัสดุ    7530-011-0003

อาคาร 1 หอง 110

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(32), (45)

(32)
-

(45)
10

บภ.12-10
งานการเงิน (หอง 203)

-

016-56
0162-

158



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
168

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

159



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
169

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

20 มี.ค. 56 100 100 บบ.

27 มี.ค. 56 50

อาคาร 1 หอง 110

ใบเสร็จรับเงินของสํานักงานคณะกรรมการ    
  การอาชีวศึกษา

บัญชีคุมวัสดุ

หมายเลขพัสดุ    7540-001-0001

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(40), (45)

(40) 018-56
0170-

(45)
50

- บภ.12-10
งานการเงิน (หอง 203)

-

(เลมท่ี ณ. 77601-77700)

(เลมท่ี ณ. 77601-77650)

160



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
170

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

161



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
171

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

15 มี.ค. 56 4 4 บบ.

27 มี.ค. 56 3

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

หมายเลขพัสดุ    7520-002-0005

อาคาร 1 หอง 110

เครื่องเจาะกระดาษ 2 รู
ความหนา 4 ม.ม. จํานวน 50 แผน

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(34), (45)

(34) 017-56
0164--

(45)
1- บภ.12-10

งานการเงิน (หอง 203)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
172

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
173
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
174



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
175

แบบ พ. 3103
หนวย คณะบริหารธุรกิจ หมายเลขพัสดุ   7430-003-0003

ครุภัณฑ เครื่องถายเอกสาร ขนาด ความเร็ว 20 แผน/นาที
หนวยนับ เครื่อง หมายเลขอัตรา (พรอมตูรองเครื่อง)

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

19 มิ.ย. 50 ใบเบิก 1 65,000.- 1

บัญชีคุมครุภัณฑ

จํานวนอัตรา

(เลขลําดับครุภัณฑ 501-002)

735-50
7201-50
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
176

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
177

แบบ พ. 3103
หนวย คณะบริหารธุรกิจ หมายเลขพัสดุ   7430-008-0001

ครุภัณฑ เครื่องพิมพสําเนา ขนาด ระบบไมโครโปรเชสเซอร
หนวยนับ เครื่อง หมายเลขอัตรา (พรอมตูรองเครื่องและผาคลุม)

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

19 ก.พ. 56 ใบเบิก 1 150,000.- 1

บัญชีคุมครุภัณฑ

จํานวนอัตรา

(10)

(เลขลําดับครุภัณฑ 561-001)

(10) 701-56
7040-56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
178

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
179
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
180



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
181

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

15 มี.ค. 56 6 6 บบ.

27 มี.ค. 56 4

หมายเลขพัสดุ    7510-021-0009 ผงหมึกถายเอกสาร สีดํา

อาคาร 2 หอง 105 ย่ีหอ "มินอลตา" รุน 2050

บัญชีคุมวัสดุ

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(33), (46)

(33) 011-56
0163--

(46)
2- บภ.21-15

แผนกวิชาพณิชยการ
(หอง 204)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
182

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

171



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
183

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

15 มี.ค. 56 200 200 บบ.

27 มี.ค. 56 100

อาคาร 2 หอง 105 ขนาด เอ 4

บัญชีคุมวัสดุ

หมายเลขพัสดุ    7530-011-0003 กระดาษอัดสําเนา ชนิด 80 แกรม

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(33), (46)

(33) 011-56
0163--

(46)
100- บภ.21-15

แผนกวิชาพณิชยการ
(หอง 204)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
184

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
185

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

18 มี.ค. 56 3 3 บบ.

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

หมายเลขพัสดุ    7520-002-0005 เครื่องเจาะกระดาษ 2 รู

อาคาร 1 หอง 105 ความหนา 4 ม.ม. จํานวน 50 แผน

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(35)

(35) 012-56
0165--
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
186

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
187
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
188



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
189

แบบ พ. 3103
หนวย คณะพืชศาสตร

ครุภัณฑ รถไถเดินตาม ขนาด 8 แรงมา
หนวยนับ คัน หมายเลขอัตรา

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

21 มิ.ย. 53 ใบเบิก 1 42,000.- 1

19 ก.พ. 56 ใบเบิก 1 42,000.- 1

บัญชีคุมครุภัณฑ

จํานวนอัตรา

หมายเลขพัสดุ   3750-013-0001

(เครื่องยนตสูบเดียวพรอมอุปกรณ)

(15)

(เลขลําดับครุภัณฑ 532-001)

730-53
7085-53

(เลขลําดับครุภัณฑ 563-002)

(15) 706-56
7045-56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
190

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
191
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
192



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
193

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

18 มี.ค. 56 40 40 บบ.

27 มี.ค. 56 20

บัญชีคุมวัสดุ

หมายเลขพัสดุ    3710-003-0010 กระถางลายมังกร ขนาด 12 น้ิว

อาคาร 3 หอง 102

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(36), (47)

(36) 016-56
0166--

(46)
20- บภ.31-20

แผนกวิชาพืชไร-นา
(หอง 107)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
194

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
195

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

14 ม.ค. 50 6 3 บบ.

17 ม.ค. 50 3

20 ม.ค. 50 -

18 มี.ค. 56 6 6 บบ.

หมายเลขพัสดุ    6670-002-0005 เครื่องชั่ง ขนาด 15-20 กิโลกรัม

อาคาร 3 หอง 102

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(36), (47)

051-50
0085--

(36)

-
3

-
3

-

บภ.3-05
แผนกวชิาพืชสวน 
(หอง 105)
บภ.3-05
แผนกวชิาพืชไร-นา 
(หอง 107)

016-56
0166-18 มี.ค. 56 6

29 มี.ค. 56 4
(47) -

2

0166-
บภ.31-20
แผนกวชิาพืชไร-นา 
(หอง 107)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
196

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
197
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
198



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
199

แบบ พ. 3103
หนวย แผนกวิชาชางกอสราง

ครุภัณฑ เครื่องเลื่อยรัศมีขนาด 12 น้ิว ขนาด
หนวยนับ เครื่อง หมายเลขอัตรา

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

17 มี.ค. 55 ใบเบิก 2 220,000.- 2 25 มี.ค. 55 2

26 ม.ค. 56 ใบสงคืน 1 110,000.- 1

16 ก.พ. 56 ใบเบิก 1 110,000.- 2

บัญชีคุมครุภัณฑ

หมายเลขพัสดุ   3210-002-0005

จํานวนอัตรา

(11)

(เลขลําดับครุภัณฑ 551-001, 551-002)

730-55
7061-55

@110,000.- บภ.07-45
นายสมนึก
(หอง 106)

(เลขลําดับครุภัณฑ 562-003)

(11)

705-56
7025-56
706-56
7041-56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
200

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
201
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
202



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
203

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

20 มี.ค. 56 40 40 บบ.

29 มี.ค. 56 20

อาคาร 5 หอง 104

บัญชีคุมวัสดุ

หมายเลขพัสดุ    5120-007-0006 คอน ขนาด 8 ปอนด

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(38), (48)

(38) 011-56
0168--

(48)
20- บภ.41-25

นายคมสนั 
(หอง 109)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
204

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
205

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

20 มี.ค. 56 40 40 บบ.

29 มี.ค. 56 20

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

หมายเลขพัสดุ    5120-008-0009 แมแรงอัดไม ขนาด 4 ฟุต

อาคาร 5 หอง 104

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(38), (48)

(38) 011-56
0168--

(48)
20- บภ.41-25

นายคมสนั 
(หอง 109)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
206

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
208



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
209

แบบ พ. 3103
หนวย แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ

ครุภัณฑ เคานเตอร ขนาด 50 X 20 X 60 ซม.
หนวยนับ ตัว หมายเลขอัตรา

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

19 ก.พ. 56 ใบเบิก 6 30,600.- 6

จํานวนอัตรา 4 ลิ้นชัก บานเลื่อน 4 บาท บุโฟไมกา

บัญชีคุมครุภัณฑ

หมายเลขพัสดุ   7195-004-0001

(8), (16)

(เลขลําดับครุภัณฑ 564-001 ถึง 564-006)

702-56
7046-56

@5,100.-(16)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
210

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
211

แบบ พ. 3103
หนวย แผนกวิชาอาหารและโภชนาการ

ครุภัณฑ เตาอบไมโครเวฟ ขนาด
หนวยนับ เครื่อง หมายเลขอัตรา

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

20 มี.ค. 55 ใบเบิก 1 20,000.- 1 25 มี.ค. 55 1

19 ก.พ. 56 ใบเบิก 1 20,000.- 1 27 มี.ค. 55 1

บัญชีคุมครุภัณฑ

หมายเลขพัสดุ   7310-001-0011

จํานวนอัตรา

(13), (44)

(เลขลําดับครุภัณฑ 552-001)

740-55
7070-55

บภ.05-30
นางวณี (หอง 206)

(เลขลําดับครุภัณฑ 563-002)

บภ.51-29
นางสมจิต (หอง 108)

(13) (44)701-56
7043-56
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
212

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
213
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
214



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
215

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

18 มี.ค. 56 20 20 บบ.

29 มี.ค. 56 10

บัญชีคุมวัสดุ

หมายเลขพัสดุ    7330-010-0004 เขียงพลาสติก

อาคาร 4 หอง 103

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(37), (49)

(37) 016-56
0167--

(49)
10- บภ.51-30

นางสมศรี 
(หอง 203)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
216

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

199



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
217

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

18 มี.ค. 56 1 1 บบ.

29 มี.ค. 56 -

หมายเลขพัสดุ    8905-010-0001 อาหารสด

-

บัญชีคุมวัสดุ

รับ
จาย




(37), (49)

(37) 016-56
0167--

(49)
1- บภ.51-30

นางสมศรี 
(หอง 203)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
218

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

201



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
219

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

18 มี.ค. 56 20 20 บบ.

29 มี.ค. 56 10

อาคาร 4 หอง 103

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

หมายเลขพัสดุ    7330-005-0001 เครื่องบดอาหาร (มีโถปน)

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(37), (49)

(37) 016-56
0167--

(49)
10- บภ.51-30

นางสมศรี 
(หอง 203)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
220

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

203



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
221
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
222



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
223

แบบ พ. 3103
หนวย งานอาคารและสถานที่

ครุภัณฑ โตะพับอเนกประสงค ขนาด 70 X 30 X 39 น้ิว

หนวยนับ ตัว หมายเลขอัตรา

ว.ด.ป. ที่เอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

9 ก.พ. 56 ใบเบิก 20 110,000.- 20

บัญชีคุมครุภัณฑ

หมายเลขพัสดุ   7110-007-0015

จํานวนอัตรา โครงขาเหล็กชุบโครเม่ียม พ้ืนโตะบุโฟไมกา

(14)

(เลขลําดับครุภัณฑ 563-001 ถึง 563-020)

701-56
7044-56

(14) @5,500.-
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
224

ว.ด.ป. ท่ีเอกสาร รับ สงคืน ราคา คงเหลือ ว.ด.ป. จํานวน หนวย

206



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
225
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
226



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
227

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

20 มี.ค. 56 5 5 บบ.

29 มี.ค. 56 4

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

หมายเลขพัสดุ    5120-009-0007 ไขควงปากแบน ขนาด 4 น้ิว

อาคาร 6 หอง 101

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(39), (50)

(39) 011-56
0169--

(50)
1- บภ.61-35

นายอดุลย (หอง 102)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
228

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

209



ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
229

แบบ พ. 3104

ชื่อวัสดุ

ที่เก็บ

อัตราอนุมัติ วัสดุใชแทนกันได

ว.ด.ป. คงคลัง ที่หลักฐาน ว.ด.ป. ที่ใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

17 ก.ค. 49 30 30 บบ.

18 ก.ค. 49 25

18 ก.ค. 49 20

18 ก.ค. 49 15

บัญชีคุมครุภัณฑมูลคาตํ่ากวาเกณฑ

หมายเลขพัสดุ    4210-007-0001 เครื่องดับเพลิงเคมี ขนาด 10 ปอนด

อาคาร 6 หอง 101

รับ
จาย

คางรับ
คางจาย

(39), (41)

105-49
0220-49-

5- บภ.01-5
อาคาร 1 (สงคืน 3)

5- บภ.01-5
อาคาร 2 (สงคืน 3)

5- บภ.01-5
อาคาร 3 (สงคืน 3)18 ก.ค. 49 15

18 ก.ค. 49 10

18 ก.ค. 49 5

18 ก.ค. 49 -

20 มี.ค. 56 15 15 บบ.

22 มี.ค. 56 15 บส.

(39) 011-56
0169-56-

(41)
2020

5- บภ.01-5
อาคาร 3 (สงคืน 3)

5- บภ.01-5
อาคาร 4 (สงคืน 4)

5- บภ.01-5
อาคาร 5 (สงคืน 4)

5- บภ.01-5
อาคาร 6 (สงคืน 3)

012-56
0171-56 (รอจําหนายประจําป 2555)
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ระบบควบคุมพัสดุ ของสำ�นักงานคณะกรรมการการอาชีวศึกษา

ปีงบประมาณ 2556
230

ว.ด.ป. คงคลัง ท่ีหลักฐาน ว.ด.ป. ท่ีใบเบิก ทะเบียน
หนวยจาย

รับ
จาย

คางรับ 
คางจาย

211


